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ESTADO DE GOIAS
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS - UEG
GERENCIA DA ASSESSORIA DE GABINETE E COLEGIADOS

RESOLUGAO CsU N. 1066, DE 29 DE SETEMBRO DE 2022

Aprova o Manual de ApresentacGo de Trabalhos Académicos da
Universidade Estadual de Goids (UEG).

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS (CsU/UEG), nos
termos do o artigo 9° do Estatuto da Universidade Estadual de Goiéas, aprovado pelo Decreto n. 9.593, de
17 de janeiro de 2020, no uso de suas atribuicoes legais, regimentais e estatutarias, e CONSIDERANDO:

1. a Resolucdo CG n. 03, de 02 de maio de 2022 (SEI n. 000028391355), que aprova o
Manual de Apresentacio de Trabalhos Académicos da Universidade Estadual de Goias (UEG);

2. o Parecer UEG/CG UEG n° 21/2022 (SEI n. 000032825665);

3. o Processo SEI n. 202200020009758,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Manual de Apresentacdo de Trabalhos Académicos dos cursos de
graduacio da Universidade Estadual de Goias (UEG).

Paragrafo Unico. O Manual de Apresentacdo de Trabalhos Académicos de que trata o
caput deste artigo tem carater orientativo, sendo observado nos cursos de bacharelado, licenciatura e
superiores de tecnologia, de todos os cAmpus e unidades universitarias da UEG, sem prejuizo as
especificidades de cada curso, area, ou as demais normativas vigentes.

Art. 2° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

139® Sessao Plenaria do Conselho Universitario da UEG, aos 29 dias do més de
setembro de 2022.
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1 INTRODUCAO

Normalizar constitui-se em um produto das sociedades contemporaneas que utilizam a
escrita para registrar o conhecimento. De acordo com Souza (2001, p. 73) “normalizar,
padronizar ou estandardizar € um produto posto em préatica pelas sociedades que tém em seu
cotidiano apoiado na escrita”. Neste sentido torna-se imprescindivel que trabalhos
académicos, sejam normalizados de acordo com as normas de documentagao pertinentes, pois
estes documentos utilizam a escrita para expor o conhecimento.

A normalizacdo de trabalhos académicos promove a disseminacdo € 0 acesso aos
documentos produzidos em uma instituicio de ensino, além de colaborar de modo
significativo com a melhoria e a qualidade dessa producdo. Nesse sentido, as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) tém por objetivo seguir um padréao
determinado de qualidade de apresentacdo de trabalhos académicos para que seja possivel
uma eficiente comunicacdo cientifica entre os pesquisadores. Segundo Lievrouw (1990 apud
CARIBE, 2015, p. 90) a comunicacio cientifica é o processo comportamental associado a
criacdo e a comunicacdo de ideias entre os cientistas, tanto no ambito interno — comunidade
cientifica — como no ambito externo — publico em geral”.

Sendo assim, a Universidade Estadual de Goias (UEG) viu a necessidade de elaborar
um manual de apresentagéo de trabalhos académicos na qual visa nortear toda a comunidade
académica quanto a aplicacdo das Normas Brasileiras (NBR) da ABNT de apresentacdo de
trabalhos académicos. Foi elaborado para auxiliar os discentes, docentes e pesquisadores da
UEG na estruturacdo do formato dos Trabalhos Académicos de Conclusdo de Curso (TCC)
orientando de forma prética quanto a utilizacdo das normas da ABNT e tem como objetivo de
uniformizar a apresentacdo dos trabalhos produzidos na instituicao.

Dessa forma os procedimentos sugeridos neste documento apoiam nas seguintes
normas da ABNT:

a) ABNT NBR 6022:2018 — Informacéo e documentacdo — Artigo em publicacéo
periddica técnica e/ou cientifica — Apresentacéo;

b) ABNT NBR 6023:2018 — Informacéo e documentacéo — Referéncias — Elaboracao;

c) ABNT NBR 6024:2012 — Informagdo e documentagdo — Numeragao progressiva das
secOes de um documento — Apresentacéo;

d) ABNT NBR 6027:2012 — Informacao e documentacdo — Sumario — Apresentacao;
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e) ABNT NBR 6028:2021 — Informacao e documenta¢do — Resumo — Apresentacao;

f) ABNT NBR 6034:2004 — Informagc&o e documentacéo — indice — Apresentacao;

g) ABNT NBR 10520:2002 — Informagéo e documentacdo — Citagbes em documentos —
Apresentacao;

h) ABNT NBR 12225:2004 — Informacdo e documentagdo — Lombada — Apresentacéo;

i) ABNT NBR 14724:2011 — Informacdo e documentacdo — Trabalhos académicos —

Apresentacéo;

j) ABNT NBR 15287:2011 — Informacdo e documentacdo — Projeto de Pesquisa -
Apresentacéo;

k) Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano. 2. ed. Rev. 2002. Sdo Paulo: FEBAB,
2005;

I) IBGE. Normas de apresentacgao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

Vale ressaltar que algumas institui¢bes utilizam normas de formatagdo especificas para as
referéncias. As mais utilizadas no meio académico sdo as normas APA, Chicago e Vancouver, neste
caso, para submissdo ou deposito nestas instituicdes o trabalho devera ser adequado de acordo com a

norma exigida.
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2 TRABALHO ACADEMICO

O trabalho académico deve-se apresentar em um formato de acordo com o objetivo no
qual se deva atingir. Assim os trabalhos apresentam-se em formato de Trabalhos de
Graduacao Interdisciplinares (TGIs), Projeto de Pesquisa, Artigos, Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC), Dissertagdes e Teses.

Entende-se por TGls trabalhos realizados para atender as disciplinas curriculares,
estando incluso os Relatorios de Estagio que deverdo ser formatados de acordo com a norma
para Trabalho Académico. Nesse sentido segue as conceituacdes de trabalhos académicos:

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ou Monografia — "Mono"- um. "Grafia" -
escrita. Documento que apresenta o resultado de estudo, que propde esgotar um tema
especifico e delimitado. O que a diferencia quanto a natureza entre uma monografia e outra,
reside no grau de profundidade do assunto. Devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido que origina de curso de graduacdo ou pos-graduacdo especializacdo e/ou
aperfeicoamento lato sensu. E elaborada sob a supervisio de um orientador para obtencéo do
titulo. De acordo com a NBR 14724:2011:

Trabalho de concluséo de curso de graduacdo (TCC), trabalho de graduagéo
interdisciplinar, trabalho de concluséo de curso de especializacdo e/ou
aperfeicoamento (TGIS): documento que apresenta o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da disciplina, moédulo, estudo independente, curso, programa, e outros
ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador.

Dissertacao — Se caracteriza pela exposicdo, defesa de uma idéia que sera analisada e
discutida a partir de um ponto de vista. Para tal defesa, 0 autor do texto dissertativo trabalha

com argumentos, com fatos e dados, os quais sdo utilizados para reforcar ou justificar o

desenvolvimento de suas ideias. Conforme a NBR 14724:2011:

Dissertacdo: Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposi¢do de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Gnico e bem delimitado em
sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenagdo de um orientador (doutor),
visando a obtencdo do titulo de mestre;

Tese — Consiste em uma afirmacdo discutida e defendida por alguém, com base
em determinadas hipdteses ou pressupostos. Num sentido lato, uma tese € um trabalho

académico onde o autor defende sua ideia e sustenta sua argumentacdo atraves dos
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resultados de uma profunda investigacdo sobre o tema. De acordo com a NBR
14724:2011.:

Tese: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado; deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real contribuicéo
para a especialidade em questdo; é feito sob a coordenagdo de um orientador
(doutor) e visa a obtencdo do titulo de doutor, ou similar.

Projeto de pesquisa — surge como proposta da solugédo de um problema e que deve
constar todas as etapas que serdo desenvolvidas. Como diz nha ABNT NBR 15287:2011,
compreende uma das fases da pesquisa. E a descricdo da sua estrutura. Documento onde
consta o planejamento, antes que a pesquisa seja executada.

Artigo cientifico — documento elaborado em forma de artigo de periédico, o que pode
ou ndo ser publicado em um fasciculo de uma revista (periodico) na area tratado, com autoria
declarada, o qual [...] “apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados”
(ABNT, 2003) de estudo realizados em uma determinada &rea do conhecimento.

Iniciaremos apresentando as normas de formatacdo dos trabalhos académicos da
seguinte maneira: Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduacdo, Especializacdo, Mestrado e
Doutorado), Projeto de Pesquisa, Trabalho de Conclusdo de Curso como Artigo e Artigo
Cientifico.
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

Os trabalhos académicos de graduacéo, especializagdo, mestrado e doutorado devem
apresentar legibilidade, sequéncia e coeréncia de um tema especifico, sob a coordenacao de
um professor com titulacdo minima de especialista.

A estrutura do trabalho académico compreende: parte externa e interna. A parte
externa inclui: capa e lombada. A parte interna esta dividida em elementos pré-textuais,
textuais e pos-textuais.

Os elementos pré-textuais incluem: folha de rosto, errata, folha de aprovacéo,
dedicatéria, agradecimento(s), epigrafe, resumo na lingua vernacula, resumo em lingua
estrangeira, lista de ilustracoes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos
e sumario.

Elementos textuais incluem: introdugéo, desenvolvimento e concluséo.

Elementos pos-textuais incluem: referéncias, glossario, apéndice, anexo, indice.
Alguns desses elementos sdo obrigatérios e outros ndo, conforme o roteiro sugerido pela
ABNT.

O quadro 1 apresenta com maiores detalhes a estrutura do trabalho académico, a

disposicao dos elementos e suas respectivas normas



Quadro 1 — Estrutura e elementos dos trabalhos académicos

ESTRUTURA ELEMENTOS Uso NORMA ABNT
Q g Capa Obrigatoério 14724:2011
ey
jz> Lombada Opcional 12225:2004

Folha de rosto Obrigatdrio 14724:2011
Errata Opcional 14724:2011
Folha de aprovacéo Obrigatorio 14724:2011
2 Dedicatoria Opcional 14724:2011
E Agradecimentos Opcional 14724:2011
|I'I—,J Epigrafe Opcional 14724:2011
? Resumo em lingua vernacula Obrigatoério 6028:2021
8 Resumo em lingua estrangeira Obrigatorio 6028:2021
% Lista de ilustracdes Opcional 14724:2011
2 ﬁ Lista de tabelas Opcional 14724:2011
?',il = Lista de abreviaturas e siglas Opcional 14724:2011
Z Lista de simbolos Opcional 14724:2011
g Sumério Obrigatorio 6027:2012
> Introducao Obrigatorio 14724:2011
% Desenvolvimento Obrigatorio 14724:2011
5
= Concluséo Obrigatério 14724:2011
" Referéncias Obrigatoério 6023:2018
g Glossario Opcional 14724:2011
5 Apéndice Opcional 14724:2011
o Anexo Opcional 147242011
g indice Opcional 6034:2004

Fonte: Adaptado de ABNT (2011, p. 3)
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3.1 PARTE EXTERNA

A parte externa do trabalho contém os elementos capa e lombada que serdo

apresentados a seguir.

3.1.1 Capa

A capa contém informacgfes essenciais para a identificacdo do trabalho académico.
Segundo a ABNT (2011, p. 2) “protecdo externa do trabalho sobre a qual se imprimem as
informacfes indispensaveis a sua identificacdo”. Assim as informagdes devem ser
apresentadas da seguinte ordem:

a) nome da instituicdo (opcional) e da unidade académica (opcional) e curso

(opcional);

b) nome do autor;

c) titulo;

d) subtitulo (se houver);

e) nuamero de volumes (se houver);

f) local (cidade) da instituicéo;

g) ano de deposito (entrega).

Recomenda-se que a capa padrdo dos trabalhos académicos da UEG seja elaborada
conforme a Figura 1 ou a Figura 2. A Figura 1 demonstra um modelo de capa sem a logo da
UEG e a Figura 2 apresenta um modelo de capa na qual consta a logo da universidade e do
Campus Central. Os alunos poderdo optar por um desses modelos de capa.

Sugere-se que o subtitulo seja diferenciado tipograficamente do titulo pelo uso de

letras minusculas apos os dois pontos (:).



Figura 1 — Modelo de capa sem logo da UEG
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS
CAMPUS CENTRAL
ANAPOLIS CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS HENRIQUE SANTILLO
CURSO: ENGENHARIA CIVIL

ISABELLA FARIA SANTA

i (R e

> MODELOS CONSTRUTIVOS DE TERRA CRUA E AN ALISE DE CASOS DE ADOBE
NO MUNICIPIO DE PIRENOPOLIS-GOIAS

ANAPOLIS-GO
2017

Fonte: Santos (2017, p. 1)



Figura 2 — Modelo de capa com logo da UEG
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Campus

UnuU - Anapolis

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS
. : CAMPUS CENTRAL
ANAPOLIS DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS HENRIQUE SANTILLO
CURSO: ENGENHARIA CIVIL

Universidade
Central ( ) Estadual de Goias

ISABELLA FARIA SANTA

MODELOS CONSTRUTIVOS DE TERRA CRUA E ANALlsE DE CASOS DE ADOBE
NO MUNICIPIO DE PIRENOPOLIS-GOIAS

ANAPOLIS-GO
2017

Fonte: Adaptado de Santos (2017, p. 1)



25

3.1.2 Lombada

Seré apresentada a lombada para os discentes que desejarem imprimir e encadernar o
seu trabalho académico, para si proprio, de acordo com as normas da ABNT. A UEG néo
exige a entrega do trabalho final impresso para arquivamento na Instituicdo de Ensino.
Entretanto, segundo a “Normativa para o deposito de monografias nos acervos das Bibliotecas
da UEG” ¢ exigido a entrega do trabalho académico no formato PDF em midia de CD e
Termo de Autorizacao para disponibilizacdo de monografias do Campus ao Coordenador do
Curso ou Coordenador Adjunto de TC.

A lombada deve apresentar as seguintes informacdes:

a) nome do autor: impresso na longitude, alto para baixo da lombada, prenome
recomenda-se abrevia-lo;

b) titulo impresso no mesmo sentido do nome do autor;

c) ano de deposito (entrega).
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Figura 3 — Modelo de lombada

Faria, Eduardo Coelho da Mata Andlise estrutural e topologica de metoxi-chalconas com potencial uso industrial 2018

Fonte: Adaptado de Faria (2018)
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3.2 PARTE INTERNA

A parte interna do trabalho é composta pelos elementos pré-textuais, textuais e pos-

textuais. Os elementos pré-textuais serdo apresentados na se¢édo 3.2.1.

3.2.1 Elementos pré-textuais

Conforme a NBR 14724:2011 os elementos pré-textuais sdo definidos como a “parte
que antecede o texto com informagdes que ajudam na identificag¢do e utilizagao do trabalho”.
(ABNT, 2011, p. 2). Devem conter os elementos na seguinte ordem: folha de rosto, errata
(opcional), ficha catalogréafica, folha de aprovacdo, dedicatoria (opcional), agradecimentos
(opcional), epigrafe (opcional), resumo na lingua vernacula (obrigatério), resumo em lingua
estrangeira (obrigatdrio), lista de ilustraces (opcional), lista de tabelas (opcional), lista de

abreviaturas e siglas (opcional), lista de simbolos (opcional), sumario (obrigatério).

3.2.1.1 Folha de rosto

A folha de rosto possui uma estrutura de apresentacdo muito semelhante a capa, mas
ela contém informacdes que complementam o conteldo da capa tais como: tipo de trabalho
(trabalho de conclusdo de curso, dissertacdo ou tese), objetivo do trabalho, cAmpus e unidade
da UEG e o orientador da monografia. A folha de rosto € composta por anverso (frente) e
verso. De acordo com a NBR 14724:2011 o anverso da folha de rosto deve conter as
informacdes listadas abaixo na seguinte ordem:

a) nome do autor;

b) titulo;

c) subtitulo (se houver);

d) wvolumes (se houver);

e) natureza: tipo de trabalho; objetivo; nome da instituicdo a qual € submetido e

areas de concentracao;

f) nome do orientador e do coorientador (se houver). sugere-se colocar a titulagéo;

g) local (cidade) da instituig&o;

h) ano do depdsito (entrega).
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Figura 4 — Modelo de folha de rosto

AMANDA CRISTINA ELIAS LOURENCO

DO SUCO DE LARANJA ‘BAIANINHA’ ATOMIZADO

Trabalho de Conclusio de Curso apresentado comoi

- exigéncia parcial para obtengdo do titulo de Bacharel]
» ¢m Engenharia Agricola, pela Universidade Estadual dei
Goids — Campus de Anapolis de Ciéncias Exatas ei
Tecnologicas Henrique Santillo a, sob orientagdo do!
professor Prof. Dr. Andr¢ Jos¢ de Campos

«——  APLICACAO DO SPRAY DRYER E MALTODEXTRINA NA QUALIDADE
! ANAPOLIS-GO

Fonte: Adaptado de Lourenco (2018)
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3.2.1.1.1 Ficha catalogréfica

No verso da folha de rosto deve conter a ficha catalografica. Na ficha catalogréfica
estdo contidos os dados de catalogacdo-na-publicacdo de acordo com Cdédigo de Catalogacéo
Anglo-Americano. Segundo a NBR 14724:2011 esses dados representam o “registro das
informagdes que identificam a publicagdo na sua situagao atual”.

Na UEG, o discente pode utilizar o sistema de elaboracdo de ficha catalografica® ou,
quando tiver um profissional Bibliotecario no Campus/Unidade, o0 mesmo podera ajudar a
fazer a Ficha Catalografica. Ela deve ficar na parte inferior da pagina e ter o tamanho de 7,5

cm de altura e 12,5 cm de largura. Abaixo é demonstrado um exemplo de ficha catalografica:

Figura 5 — Exemplo de ficha catalografica
P436g Pereira, Rodrigo Andrade.
Geogebra como método de ensino de calculos integrais duplas e suas
aplicabilidades / Rodrigues Andrade Pereira. — Santa Helena de Goias,
2018.
39 £ : il color

Trabalho de conclusio de curso (graduacdo) apresentado a
Universidade Estadual de Goids (UEG), Unidade Universitaria Santa
Helena de Goias como requisito parcial para a obtengdo do titulo
Licenciatura plena em Pedagogia.

Orientadora: Professora Nilcyneia Domingos Silva de Queiroz

Inclui indice de tabelas e figuras

1. Calculo Diferencial e Integral . 2. Geogebra. 3. Integral Dupla. 1.
Queiroz, Nilcyneia Domingos Silva de. II. Titulo.

CDU 517.2/.3

Fonte: Adaptado de Pereira (2018)

1 Link do sistema de elaboragéo de ficha catalografica da
Universidade:http://www.prg.ueqg.br/aditivo/ficha catalografica?funcao=tela inicial




Figura 6 — Exemplo de ficha catalogréafica no verso da folha de rosto

3cm

12,5cm

v

Dados Internacionais de Catalogacio na Publicagio (CIP)
P436g Pereira, Rodrigo Andrade.
Geogebra como método de ensino de célculos integrais duplas e suas aplica-

bilidades / Rodrigues Andrade Pereira. — Santa Helena de Goids, 2018.
39 £ : 1l color

Trabalho de conclusdo de curso (graduagio) apresentado a Umversidade Es-
tadual de Goias (UEG), Unidade Universitaria Santa Helena de Goids como re-
quisito parcial para a obtengéo do titulo Licenciatura plena em Pedagogia.

Orientadora: Professora Nilcyneia Domingos Silva de Queiroz

Inclui indice de tabelas ¢ figuras
1. Célculo Diferencial e Integral. 2. Geogebra. 3. Integral Dupla. 1. Queiroz,
Nilcyneia Domingos Silva de. II. Titulo.

CDU517.2/.3

|

7.5 cm

Fonte: Adaptado de Pereira (2018)

30



3.2.1.2 Errata

E um elemento opcional que consiste na apresentacio de uma lista de erros
encontrados no trabalho académico ap0ds a sua impressdo e suas devidas correcdes. A errata
deve ser inserida logo apds a folha de rosto, em papel avulso ou encartado, acrescentada ao

trabalho depois de impressa. Esse elemento deve conter a referéncia do trabalho académico e

a lista em formato de tabela. Segue o exemplo de errata:

Figura 7 — Modelo de errata

ERRATA

CARVALHO, Ana Carolina Pereira. Analise dos beneficios da elaboracio de um
plano de negobcio para uma escola de idioma, em Rio Verde Goidas no ano de
2015. 2015. 50 f Monografia (Graduacdo em Administracdo) — Campus Santa
Helena de Goias, Universidade Estadual de Goias, Santa Helena de Goias. 2015.

Folha | Linha Onde se le Leia-se
19 21 crescimento aumento
40 1 mostrar demonstrar

Referéncia conformea

NBR 6023:2018

Fonte: Adaptado de Carvalho (2015)

3.2.1.3 Folha de aprovacéo

A folha de aprovacdo € o documento que comprova que o trabalho académico foi
avaliado e aprovado pelos membros da banca examinadora. Deve ser inserida apés a folha de

rosto e devera estar assinada pela banca. E um elemento obrigatorio, constituido das seguintes

informacodes:

a) nome do autor;

b) titulo do trabalho;

c) subtitulo (se houver);

d) natureza, tipo de trabalho, objetivo, nome da instituicdo, area de concentracéao;
e) data de aprovacao;
f) nomes completos dos membros da banca examinadora, titulagdo e assinatura dos

componentes da banca. As assinaturas e a data de aprovacdo séo colocadas apés a

aprovacéo do trabalho.

O titulo Folha de Aprovagéo ndo devera ser inserido no documento.




Figura 8 — Modelo de folha de aprovacéo

3cm

professores:

MURILO GOMES MARTINS
(Fonte 12, maitsculas)

8 cm da margem — ™

ATENDIMENTO NO SETOR BANCARIO COM FOCO NA SATISFA(;JQO DO CLIENTE:
estudo de caso em uma agéncia privada na cidade de Santa Helena de Goias - GO
Titulo: Fonte 12, Caixa Alta, Centralizado, Negrito).
(Subtitul % o ikl lido de dois )

(1,5 cm de espagamento)

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado
(2) como parte do requisito para a obtengdo
do titulo de Bacharel em Administragio pela
Universidade Estadual de Goids — Unidade
Universitdria de Santa Helena de Goids.

(Fonte 10, mimisculo, espacamento simples)

Aprovado em___, de

, de . pela Banca Examinadora constituida pelos

Carla Cristina Rodrigues Leal — Orientadora
Mestre em Educagio
Universidade Estadual de Goias

(Fonte 12, maitiscula, espacamento simples)

Andrea Nunes de Almeida Frias — Avaliadora
Mestre em Administragio
Universidade Estadual de Goias

(Fonte 12, maitiscula, espacamento simples)

Luis Carlos Ferreira Gomes — Avaliador
Doutor em Educagio
Universidade Estadual de Goids

(Fonte 12, maitiscula, espagamento simples)

(Fonte 12, maitscula, espagamento simples)
SANTA HELENA DE GOIAS-GO
2020

2 cm

Fonte: Adaptado de Martins (2016)
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3.2.1.4 Dedicatoria

Pagina opcional na qual o autor dedica o trabalho ou presta uma homenagem a(s)
pessoa(s) que considera especial e/ou importante para a realizacdo do trabalho. Ndo contém

titulo na pagina da dedicatoria. A figura abaixo demonstra um exemplo de dedicatoria:

Figura 9 — Exemplo de dedicatéria

A Deus, pela for¢a que me forneceu para concluir este trabalho. A minha familia

e amigos por todo apoio e ndo me deixarem desistir.

Fonte: Adaptado de Vianna (2017)
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3.2.1.5 Agradecimentos

Texto no qual o autor agradece aqueles (pessoas e instituicGes) que contribuiram e
participaram de forma relevante para realizacdo do trabalho. E um elemento opcional no
trabalho académico, inserido apos a folha de dedicatdria. Cordeiro, Molina, Dias (2014, p. 38)

afirmam que “¢ bom tom colocé-lo nos TCCs, nas monografias, nas dissertacdes e nas teses”.

Figura 10 — Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS
(Fonte 12, negrito, maitscula, centralizado)

Agradego a Deus por orientar meus caminhos e me dar forga todos os dias. Aos

i
1
1
1
1
i
1
1
1
|
| meus pais e marido pelo amor, incentivo e apoio em todos os dmbitos, sempre me
1
iincentivando a fazer o meu melhor. A minha orientadora Prof.* Ms, Sénia Regina Gouvéa
1
i uma pessoa de forga sem igual que me apoiou do inicio ao fim deste trabalho, pelo seu
i comprometimento comigo, suporte e ensinamento passados, uma pessoa verdadeiramente
i inspiradora.

Agradego aos meus colegas de classe e a todos os professores que contribuiram
para meu crescimento tanto pessoal quanto profissional.

A todos, meus sinceros agradecimentos.

Fonte 12, espagamento 1,5 cm)

i
i
i
i
i
i
i
i
< » 1

Fonte: Adaptado de Vianna (2017)
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3.2.1.6 Epigrafe

A epigrafe ¢ também elemento opcional e, conforme a NBR 14724:2011, ¢ um “texto
em que o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria, relacionada com a
matéria tratada no corpo do trabalho”. Segundo Cordeiro, Molina, Dias (2014, p. 38) ¢ “um
trecho de texto de outrem que marcou o escritor ao longo de suas leituras e que agora fara
parte das paginas iniciais de seu trabalho”. Deve ser elaborada conforme a ABNT 10520:2002
e inserida no fim da pagina, no canto direito e sua pagina ndo tem titulo. conforme figura

abaixo:

Figura 11 — Exemplo de epigrafe

3em

( Fonte 12, Espacamento simples)é
Momentos graves se tornam gravidos}
quando a esperanga permite levar adiante ai
nossa utopia, o nosso sonho. Por isso,i
novos paradigmas, novos tempos, SEDE
aqueles que estdo alicercados, que cst:‘mi
escudados, que estdo protegidos naj
capacidade de esperangar. ;
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3.2.1.7 Resumo na lingua vernacula

O resumo é um elemento obrigatério e é definido na norma NBR 14724:2011 como a

“apresentacao dos pontos relevantes de um texto, fornecendo de forma concisa uma visao

rapida e clara do contetdo e das conclusdes do trabalho”. (ABNT, 2011, p. 4).

Cordeiro, Molina, Dias (2014, p. 107) explicam que o resumo ¢ “uma apresentagao

sucinta ¢ ordenada de ideias centrais do texto lido, sem a utiliza¢ao de citacdo”. O resumo ¢

muito importante para o trabalho cientifico, pois por meio dele, o leitor tem uma ideia do seu

conteudo, sem ter a necessidade consultar o documento original e serve para que o leitor

decida se vai realizar a leitura integral do trabalho.

O resumo do trabalho académico deve ser elaborado de acordo com ABNT NBR 6028:

2021. Essa norma indica que o resumo deve “ressaltar sucintamente o conteudo de um texto”.

(ABNT, 2021, p. 6). A norma recomenda que 0s componentes do resumo sdo: tema, objetivo,

metodologia, resultados, conclusao e palavras-chave.

Conforme a ABNT NBR 6028:2021, o resumo:

a)

b)

d)

f)

9)

deve ser composto por uma sequéncia de frases concisas em paragrafo unico,
sem enumeracao de topicos;

em documento técnico ou cientifico, recomenda-se o resumo informativo;
convém usar verbo na terceira pessoa;

0 resumo, quando néo estiver contido no documento, deve ser precedido pela
referéncia;

a referéncia € opcional quando o resumo estiver contido no préprio documento
e deve ficar logo ap0s o titulo da secdo (Resumo);

as palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressdo “Palavras-chave”, seguida de dois-pontos, separadas entre si por
ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em
letra minuscula, com excecdo dos substantivos proprios e nomes cientificos;
guanto a sua extensao, convém que 0s resumos tenham de 150 a 500 palavras
nos trabalhos académicos, de 100 a 250 palavras nos artigos de periodicos, e de

50 a 100 palavras nos documentos ndo contemplados anteriormente.
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Convém evitar:

a) simbolos, contragdes, reducdes, entre outros, que ndo sejam de uso corrente;
b) formulas, equacdes, diagramas, entre outros, que ndo sejam absolutamente
necessarios, e, quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez

que aparecerem.

3.2.1.8 Palavras-chave

E a palavra na qual representa o conteido do documento. As palavras-chave devem
figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo “Palavras-chave”, seguida de dois-
pontos, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com
as iniciais em letra minascula, com excecdo dos substantivos proprios e nomes cientificos.

Recomenda-se 0 uso de no minimo 3 palavras- chave e no méaximo 5.

Palavras-chave: gestacao; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

A figura 12 apresenta um exemplo da estrutura do resumo de trabalhos académicos:
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Figura 12 — Modelo de resumo

3cm

RESUMO :
(Fonte 12, negrito, maitscula, centralizado) E
Aprodug¢do e o armazenamento de dados tém crescido de maneira exponencial, assim como tem!
crescido a necessidade de que as organizagdes lidem coma variedade, volume e velocidade
desses dados, possibilitando a sua transformagio em informagdes tteis para a gestdo. Nestei
trabalho, o objetivo foi analisar a producdo cientifica brasileira sobre Big Data na area de,
Administragiio nos altimos dez anos (2006 — 2016). Para tanto, foi realizado um estudoi
descritivo-quantitativo com abordagem bibliométrica, por meio da qual ¢ possivel analisar|
quantitativamente a produgdo cientifica sobre uma area do conhecimento. Portanto, forami
utilizados dados documentais e primdrios, analisados por meio de técnicas de estatistica’
descritiva basica, bem como por meio da analise dos temas abordados nos resultados,
levantados. Foram analisados periédicos na drea de Administragdo classificados entre os estratos!
Al a B2 da Qualis/Capes, além dos resultados de pesquisano banco de teses e dissertagdes daj
Capes. Os resultados descrevem as caracteristicas da producio encontrada, abordando aspectos E
relacionados aos autores, suas areas de formacio, as instituicdes a que se vinculam e aos;
periodicos em que os trabalhos foram publicados, e destacam uma produgdio ainda incipiente nai
area de Administracdo, muito embora aponte indicios da adequagéo dos resultados ao contexto ;
internacional, bem como uma expectativa de incremento da produg¢io em um futuro préximo.

Fonte 12, espacamento simples)

Palavras-chave: bibliometria; big data; produgfo cientifica. (Fonte 12, mintscula)

Fonte 12, negrito) E

2 cm

Fonte: Adaptado de Sousa (2017, p. 7)



3.2.1.9 Resumo em lingua estrangeira

No trabalho académico, o resumo em lingua estrangeira € 0 mesmo resumo da lingua
vernacula traduzido para outro idioma. Como no ambito da comunicacao cientifica a lingua
utilizada é o inglés, entdo o idioma padrdo para o resumo na lingua estrangeira é o inglés. E
elemento obrigatdrio e deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6028:2021. Na figura

abaixo é demonstrado um exemplo da estrutura de resumo na lingua estrangeira (a mesma

estrutura do resumo na lingua vernacula):

Figura 13 — Modelo de resumo em lingua estrangeira

3cm

————

ABSTRACT
(Fonte 12, negrito, maiiscula, centralizado)

.
: Checks the use of the thesaurus in the representation and organization of information on the Web for}
Vinformation architects. Contributes to the discussion on the use of the thesaurus in lnf'm‘mallon.
! Architecture (1A) in Website inquiring about the information architect profile, how is the use of thm
'thcsaums in Al in the Website and the popularity of the thesaurus among professionals concerned. :

1 Dissertation work from a theoretical foundation that covers the triple data, information and knowledge,!
: thematic representation of information, documentary languages (DL), thesaurus and Al in Website with:
' i emphasis on labeling and organization systems. It consists of an exploratory study that adopted thc.
I literature tu,hmqu(. and approach a collection of quantitative and qu.ihtdtm. data. Confirmsthat the Al in
' Website is a multidisciplinar formalizing a professional profile in which several areas contribute d.lld‘
' concentrated in the fields of area concentrated in the fields of information technology (IT), dCSJgncU
i marketingand organization and representation of information. Noted also that the profile the profile is of]
: a young professional with leaming in Al acquired in the workplace and soon expericnce, working in less;
. than five years. Notes that the DL is not used for much of the information architects mainly on the.
'mxonom\ reflecting the lack of knowledge about the thesaurus, both the methodology and the use, l
!pa mcularly in the context of labeling systems and organization of Al in Website. Concludes that thc'
| thesaurus is not a popular instrument among information architects, requiring insertion of LD in Al'
. courses, as well as further discussion of the Al itself in undergraduate courses in Library, believing that
| interception generated by our proposal will result in studies and empirical research that will contribute to|
l the improvement of both systems focused here and the construction of thesauri in Websites, no Ionnern
'umquc to libraries, butdesigned with academic purposes, professionaland/orcommercial. :
H Fonte 12, espagamento simples) !
! 1
1 Palavras-chave: information Architecture; thematic representation of information; system organization.|
i System lettering; thesaurus. (Fonte 12) |

|

Fonte 12, negrito)

Fonte: Adaptado de Rodrigues (2014, p. 9)
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3.2.1.10 Lista de llustracoes

E um elemento opcional no qual s&o elencadas as ilustragdes do trabalho académico.
As ilustragdes séo imagens que ilustram ou elucidam o texto. A lista de ilustragOes deve ser
elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com seu nome especifico ou tipo de
ilustracdo (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta,
quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de travessdo, titulo e depois o numero
da folha ou pagina na qual sera localizada no trabalho académico. Conforme a necessidade,
recomenda-se a elaboracdo de listas separadas para cada tipo de ilustracdo. (ABNT, 2011, p.

8). A figura 14 demonstra um exemplo de lista de ilustraces:

Figura 14 — Modelo de lista de ilustragdes

H LISTA DE ILUSTRACOES
' (Fonte 12, negrito, maitscula, centralizado)

E Figura 1 — Rede de ligaces hipertextuai 15
i Figura 2 — Estrutura de organizagdo em banco de dados 25
: Figura 3 - Conceitos genéricos no menu principal 28
+ Figura 4 - Trés circulos da Arquitetura da Informagao 45
i Figura 5 — Esquema de organizagio alfabético 47
; Figura 6 — Esquema de organizagdo cronolégico 49
: Figura 7 — Esquema de organizagdo geogréfico 51
i Figura 8 — Esquema de organizagdo por metifora 55
; Figura 9 — Esquema de organizagio por tdpico 57

Figura 10 — Taxonomia dos seres vivo: 62

! (Fonte 12, miniscula, espacamento 1,5)

Fonte: Adaptado de Rodrigues (2014, p. 9)



3.2.1.11 Listas de tabelas

E um elemento opcional e, assim como a lista de ilustragdes, deve ser elaborada de
acordo com a ordem apresentada no texto, com seu nome especifico, seguida de travesséo,

titulo e depois o0 nimero da folha ou pagina na qual sera localizada no trabalho académico. A

figura 15 demonstra um exemplo de lista de tabelas.

Figura 15 — Modelo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 3 — Destino dos alimentos nos restaurantes Buffet.....

Tabela 5 — Partes mais utilizada por estabelecimentos Buffet......

(Fonte 12, negrito, maidscula, centralizado)

Tabela 1 — Comparagao nutricional do alimento orginico em relagio ao Convencional................

Tabela 2 — Destino dos alimentos n0s restaurantes A 1 CArte........ooo..ovveovveeeereeveeseessesesesssssessnnens

Tabela 4 — Partes mais utilizada por estabelecimentos ATCAIE:, coisssvivsnmnsrine

(Fonte 12, miniscula, espagamento 1,5)

3 cm

Fonte: Adaptado de Martinez (2009, p. 10)
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3.2.1.12 Lista de abreviaturas e siglas

Contém uma relacdo, em ordem alfabética das abreviaturas e siglas apresentadas no
texto, no qual coloca-se o respectivo significado das siglas e abreviaturas por extenso, estas
podem ser apresentadas em uma Unica lista ou separadas. E um elemento opcional no
trabalho.

Figura 16 — Modelo de lista de abreviaturas e siglas

3cm
£ 1
i LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS 3
§ (Fonte 12, negrito, maitdscula, centralizado) ':
! i
E CEO Chefe Executivo de Oficio ':
| IDE Integrated Development Environment E
g IFSC Instituto Federal de Santa Catarina E
E INCoD Instituto Nacional Convergéncia Digital E
E INE Departamento de Informatica e Estatistica ::
i GO Goids i
E MEC Ministério da Educacgo E
E MIT Institute of Technology .E
5 ONG Organizac@o ndo governamental i
i SI Sistemas de Informagio i
E TI Tecnologia da Informagio I:
i UEG Universidade Estadual de Goids Er
| o i P
E UFG Universidade Federal de Goids :,
E UFSC Universidade Federal de Santa Catarina i
[ (Fonte 12, miniscula, espagamento 1,5) —

Fonte: Adaptado de Mata (2017)
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3.2.1.13 Lista de simbolos

Esta lista contém a relacdo dos simbolos apresentados no texto, que acompanham o
seu respectivo significado. A lista deve ser elaborada com os simbolos na ordem de sua

ocorréncia no trabalho.

Figura 17 — Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS
(Fonte 12, negrito, maitiscula, centralizado)

dab Distincia euclidiana
O(n) Ordem de um algoritmo

(Fonte 12, minidscula, espacamento 1,5)

Fonte: Adaptado de ABNT (2014, p. 8)
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3.2.1.14 Sumério

O Sumario € a enumeracdo das divisbes, secGes e outras partes de um trabalho.

Elemento obrigatério, que, segundo a ABNT NBR 6027:2012 ¢ a “Exposicao enumerada das

principais divisdes, secbes e partes de um documento, na mesma ordem e grafia em que a

matéria nele se sucede”. Deve ser apresentado da seguinte forma:

a)
b)

9)

h)

os indicativos numeéricos devem estar alinhados a margem esquerda;

os titulos e subtitulos, se houver, sucedem os indicativos das se¢fes. Recomenda-
se que sejam alinhados pela margem do titulo indicativo mais extenso, inclusive o0s
elementos pos-textuais;

a paginacao deve ser apresentada a margem direita, utilizando as seguintes opcdes:
nimero da primeira pagina ou utilizando péginas inicial e final, separadas por
hifen;

se houver um Gnico sumario, podem ser colocadas as traduc@es dos titulos apos 0s
titulos originais, separados por sinal de igualdade;

a palavra sumario é centralizada na folha e apresentada com 0s mesmos recursos
tipogréaficos utilizados para as se¢fes primarias (fonte, destaque, maidscula);
recomenda-se que a subordinacdo dos itens do sumario seja destacada com a
mesma apresentacao tipogréafica utilizada nas se¢des do documento;

os elementos pré-textuais como: dedicatoria, agradecimentos, epigrafe, resumos,
listas de ilustracdes, listas de tabelas etc., ndo constam no sumario;

os indicativos das se¢es primarias e de suas subdivisdes, bem como seus titulos,
devem aparecer no sumario da mesma forma que apareceram no texto e com 0s

mesmos recursos tipograficos (negrito, italico, caixa alta, fonte e outros).



Figura 18 — Modelo de sumério

3 cm
e
|
! i
! |
| .

I SUMARIO }
|
. (Fonte 12, Caixa Alta, Negrito e Centralizado) }
1 INTRODUGAO . .eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeseseseseeeeseseseesesaseeeessenens 6
|1.1  OBJETIVOS 6!
TR, Ot V08 GRTHA s cssusas osmssissassms s535 55 A SRS SR SR 6,
:1.1.2 Objetivis ESPECIICis qoovovvims sossuissmvismsisemias oo ss s Sesm s sasvasiss 7J‘
112 JUSTIFICATIVA......ooiiiiieeiite e 7
15 REFERENCIAT TEORIE: s e s e oo s s 8
2.1 A CULTURA DO FEIJAO CARIOCA (PHASEOLUS VULGARIS)........... 8
13 METODOLOGIA......cceivreeereeerivneasrsreeesssseessnsessssssessssessrsssessnnes 10|
B 50 AREADRERTUGE s s 101
14 CONCLUBAD umnas s i a ha a aiaaasia 12!
— REFERENCT A csssississssssnsssssnsssssssinissss s msss s 13!
i GLOSSARIO.........ccueeeveeviereeeeeseeseesssessessessesesssssesseessesssssesssssans 15,
] APENDICE A - QUESTIONARIO APLICADO NA PESQUISA........... 19!
! APENDICE B - IMAGEM AEREA DA UEG.......ccorveeivreeneneeerssesennn 20,
| ANEXO A — PLANTA BAIXA DO AUDITORIO DA REITORIA.......... 21!
! EIENIE 0 oot S S NS SSSAR 22
I
I |
: (Fonte 12, miniiscula, espagamento 1,5) J
|
! |
! |
I |
: |
! i
! |
I, I
|- I
I |
I |
|
! i
! |
! |
: |
! i
! |
! |
! |
I |
I |
|
! i
L |

2 cm

Fonte: Adaptado de Oliveira (2018)
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3.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sdo aqueles que constituem a parte central do trabalho em que
todo o contelido é exposto. E composto por trés partes fundamentais: a introducdo, que
apresenta os objetivos do trabalho e demais informacdes relatadas, o desenvolvimento, que

detalha a pesquisa ou estudo realizado e a concluséo.

3.3.1 Introducéo

A introdugdo ¢ a parte inicial do texto, ou seja, ¢ a primeira parte do “corpo do

trabalho” e deve apresentar as seguintes informacdes:

a) apresentar o tema e a natureza da pesquisa;

b) definir as hip6teses, quando couber;

c) formulacdo do problema: dados e informacdes que dimensionam a
problemética envolvida na pesquisa;

d) objetivos;

e) justificativa: importéncia, relevancia e contribui¢fes da pesquisa;

f) organizacdo do trabalho: roteiro e ordem de exposicéo.

Por mais que inicie a producdo do texto pela introducdo, € natural que ela seja
modificada ao término da pesquisa e redacdo do trabalho, sendo ela a ultima

parte a ser concluida.

3.3.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento do trabalho corresponde a revisdo da literatura ou o referencial
tedrico, sendo a parte principal do texto e a mais importante do trabalho e contém a exposicéo
ordenada e detalhada do assunto abordado, exigindo organizacao, objetividade e clareza.

Na revisdo da literatura deve-se ler o que ja foi publicado sobre o assunto, fazer um
levantamento do tema pesquisado e demonstrar os procedimentos adotados na realizacdo da
pesquisa, os resultados obtidos e a analise dos mesmos. O levantamento deve cobrir 0 assunto

a ser pesquisado. Abrange livros técnicos, artigos cientificos, pontos de vista diversificados de
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autores, etc. No desenvolvimento, ressaltam-se as partes mais importantes, formulam-se e
discutem-se hipéteses, onde se desenvolve e analisa a ideia principal.

Em virtude de sua extensdo, deve ser dividido em se¢des (capitulos) e subsecGes
necessarias para o detalhamento do assunto, que variam de acordo com a abordagem do tema
e do método utilizado. E importante ressaltar que ndo existe um padrdo Gnico para a estrutura
do desenvolvimento do trabalho, o qual depende da natureza do estudo (experimental, ndo
experimental, pesquisa de campo, revisdo bibliografica ou outro). Nesse sentido, se
necessario, o discente devera consultar a estrutura de cada tipo de trabalho estabelecida pelos

regulamentos especificos de cada curso.

3.3.3 Conclusao

A conclusdo é uma sintese interpretativa dos argumentos contidos no trabalho. Deve
ser objetiva e concisa e claramente exposta. Consiste na sintese do texto construido a partir de
uma analise critica dos tdpicos estudados na pesquisa, explicando os resultados finais
considerados relevantes. Nao deve apresentar nenhum argumento ou ideia que ja ndo tenha
sido tratado anteriormente no texto. Esta sintese interpretativa pode suscitar também, para
outros pesquisadores, sugestdes de novos trabalhos envolvendo questdes que ultrapassam o0s

limites que a presente pesquisa se propos a analisar.

3.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos poés-textuais sdo elementos complementares ao trabalho e sdo

apresentados apos o texto. Estdo relacionados nas secdes 3.4.1 a 3.4.4 a seguir.

3.4.1 Referéncias

Elemento obrigatorio. Conjunto padronizado de elementos descritivos que permite a
identificacdo, no todo ou em parte, de documentos impressos ou registrados nos diversos
suportes existentes que foram utilizados como fontes de consulta. Devem ser apresentadas
apos a conclusdo, em ordem alfabética ou numérica, com espacamento simples e uma linha

em branco de espagos simples entre uma e outra. Conforme a NBR 6023:2018 as referéncias
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séo alinhadas somente a margem esquerda do texto. A figura 19 demonstra um exemplo de

Referéncias:

Figura 19 — Modelo de referéncias

REFERENCIAS
(fonte 12, caixa alta, negrito, centralizado).

i BRASIL. Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educa-
i cio nacional. Brasilia, DF: Presidéncia da Repiblica, [2000?]. Disponivel em:
» http://www.planalto.gov.br/ceivil 03/1¢is/19394 htm. Acesso em: 2 de maio 2018.
i (um espaco simples entre as linhas)
| . Ministério da Educagio ¢ do Desporto. Secretaria de Educagio Especial. Classe Hospi-
i talar e atendimento pedagoégico domiciliar: estratégias ¢ orientagdes. Brasilia, DF: Ministério
: da Educacio, 2002. Disponivel em: http://portal. mec.gov.br/seesp/arquivos/pdf/livro9.pdf.
1 Acesso em 2 de maio 2018,
(um espago simples entre as linhas)
. [Constitui¢do (1988)]. Constituicio da Repiiblica Federativa do Brasil de 1988.
+ Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
s} " http://www.planalto.gov.br/ceivil_03/Constituicao/ Constitui¢ao.htm. Acesso em: 2 maio 2018.

3 cm : BORTONI-RICARDQ, S. M. O professor pesquisador: introdugdo a pesquisa qualitativa. Sdo

i Paulo: Parabola, 2008,

 FREITAS, R. P. G. A formagiio de professores da educacéio infantil e anos iniciais do ensino

. i fundamental: um estudo comparativo entre o Curso Superior de Pedagogia e o Curso Normal

' de Magistério. 65 f. Trabalho de Conclusio de Curso (Licenciatura em Pedagogia). Faculdade

. « de Educacdo, Universidade de Brasilia, Brasilia, 2013, Disponivel em:

' http://bdm.unb.br/handlc/10483/6254. Acesso em: 1 abr. 2018.

: GOMES, J.; RUBIO, J. Pedagogia Hospitalar: a rclevancia da inscrgdo do ambiente escolar na

! vida da crianca hospitalizada. Revista Eletronica Saberes da Educacio. Sio Roque, v. 3, n. 1,

. 1 2012. Disponivel em: http://docs.uninove.br/arte/fac/pubicacoes/pdf/v3-n1-2012/Janaina.pdf.

| Acesso em: 2 maio 2018.

. LOSS, Adriana Salete. Pedagogia hospitalar: um campo de atuagfio do pedagogo. In: CON-

' GRESSO NACIONAL DE EDUCACAOQ, 12, 2015. Curitiba. Anais [...]. Curitiba: PUCPR,

. 1 2015. Disponivel em: http://educere.bruc.com.br/arquivo/pdf2015/16100_7237.pdf. Acesso em:
115 abr. 2018

MACHADO, B.A. Educacio hospitalar e a pratica do pedagogo com crianc¢as enfermas. 54
i £ Trabalho de Conclusao de Curso (Licenciatura em Pedagogia). Unidade Universitaria de Lu-

. ziania, Universidade Estadual de Goids, Luziania, 2016. Disponivel em:

i ' https://www.gnuteca.ucg.br/. Acesso em: 15 abr. 2018.

SAVIANI, D. Formagdo de professores: aspectos historicos ¢ teéricos do problema no contexto
brasileiro. Revista Brasileira de Educacio, v. 14, n. 40, jan /abr. 2009. Disponivel em:
http://www.scielo.br/pdfirbedu/v14n40/v14nd0al2. Acesso em: 5 maio 2018.

(todas as referéncias devem ficar alinhadas a margem esquerda)

Fonte: Adaptado de Oliveira (2018)
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3.4.2 Glosséario

Elemento opcional, inserido apds o elemento “referéncias”, que devera ser empregado
quando o autor utilizar palavras de uso especifico (termos técnicos). O glossario € uma
relacdo em ordem alfabética das palavras ou expressdes técnicas com suas respectivas
definigdes. O objetivo desse elemento é facilitar a compreensdo exata da utilizagdo dos termos
no texto e propiciar ao leitor maior esclarecimento dos mesmos. A figura 20 demonstra um

exemplo de glossario:

Figura 20 — Modelo de glossario

5 GLOSSARIO ‘,

ABSTRACT: palavra de lingua inglesa que significa obra de referéncia e que relaci-
ona indicativos de trabalhos seguidos de seus resumos. ;

ALINEA: subdivisio de um paragrafo indicada pela letra mintscula seguida de sinal :‘
de fechamento de parénteses. :
i COPYRIGHT: palavra inglesa, de uso internacional e indicativa de propriedade lite- !
| réria ou direito autoral, e que, no verso da folha de rosto de uma obra, acompanha o

nome do beneficidrio e o ano da primeira publicagdo para efeitos legais i

Fonte: Autoria propria (2021)
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3.4.3 Apéndice

Elemento opcional. O Apéndice é composto por informagdes elaboradas pelo autor
que sdo complementares ao texto e inseridas ao final do trabalho (ap6s o glossario, caso
houver, ou apo6s as referéncias) com o objetivo de complementar a argumentacdo. Os
apéndices podem ser utilizados para a apresentacdo de questiondrios, roteiro de entrevistas,
entre outros e devem ser identificados por letras mailsculas consecutivas, travessdo e
respectivos titulos.

Quando sdo esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras maidsculas dobradas
(por exemplo: AA, AB, AC, AD) na identificacdo dos apéndices (ABNT, 2011). A paginacao
deve ser continua ao texto. A figura 21 e 22 demonstra um exemplo de Apéndice.

Figura 21 — Modelo de apéndice

APENDICE A - Organizagio do questionirio de ncordo com os objetivos du pesquisa.

Objetivos Especificos

Identificar o perfil do arqui-
teto da fe

curso ¢ instituigiio na qual

Verificar as linguagens do-
cumentirias utilizadas na
Arg da Tnfi

Fonte: Adaptado de Rodrigues (2014)



Figura 22 — Exemplo de continuagdo do apéndice A
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Elencar Websites que utilizam o
tesauro na elaboracio da Arqui-
tetura da Informacéao

7. Vocé conhece efou usa algum Website que utiliza o Tesaure na Arquitetura da
Informagio?

() Sim
( ) Nao

7.1 Caso a resposta seja positiva (Sim), cite qual (quais), de preferéncia informando se
conhece, usa e/ou trabalha(ou) com o(s) ambiente(s) elencado(s):

Analisar a opiniao dos arquitetos
da informacio sobre o uso de
tesauro

8. Conforme a sua opinido, o Tesauro ¢ conhecido pelos Arquitetos da Informagio?

() Sim
() Nio

8.1 Justifique a sua resposta:

9. Como vocé avalia o seu conhecimento sobre a Linguagem Documentéria Tesauro?

( ) Basico

() Intermediario
( ) Avangado

( ) Nao conhego

10. Vocé trabalha(ou) com a Linguagem Documentaria Tesauro nos sistemas de rotu-

lagdio ¢ organizagiio do Website? Caso a resposta seja “Nio”, retome a partir da ques-
tao 13.

() Sim
( )Nio

10.1 Fale brevemente sobre o uso, objetivo e fungio do Tesauro no ambiente:

11. Conforme a afirmativa da questdo 10, qual(ais) a(s) relagdo (relagdes) utilizada(s)
na organizagio da informagio do(s) Website(s) que usam Tesauro?

( ) Relagdes Hierdrquicas
( ) Relagdes Associativas
() Relagdes de Equivaléncia
() Outros:

12. Conforme a afirmativa da questdo 10, houve alguma adaplagdo para o uso do
Tesauro nos sistemas de rotulagio e organizacio do(s) Website(s)?

( )Sim
( ) Nao

12.1 Explique brevemente:

2 cm

Fonte: Adaptado de Rodrigues (2014)
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3.4.4 Anexo

Elemento opcional, documento ilustrativo e comprobatério do texto ndo elaborado
pelo autor, que serve de fundamentacdo, comprovacdo e ilustracdo. S&o identificados por
letras maidsculas consecutivas, espaco, travessdo espaco e pelos respectivos titulos. A
paginacdo do Anexo deve ser continua ao texto. A figura 23 demonstra um exemplo de
Anexo.

Figura 23 — Modelo de anexo

v

Fonte: Brasil ([201-])

Fonte: Adaptado de Brasil ([201-])



Figura 24 — Modelo de anexo B

3cm

ANEXO B - Pagina da Biblioteca Digital da Cimara dos Deputados

<« C (} @ bdcamaralegbr/bd/ a%x 90»0@:

BIBLIOTECA DIGITAL

Explore a Biblioteca DESTAQUES

Ver tods » Bisliotecs

Pesquisar

Pesquisa avangada

€ +0D

Colecbes

Multimidia &l Obras raras
i

Inclusdes Recentes

Minha conta

Conheca a
Biblioteca Digital

Fonte: Brasil ([201-])

Fonte: Adaptado de Brasil ([201-])
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3.4.5 Indice

indice ¢ um instrumento de localizagdo de informagBes contidas em um texto. Um
indice é elaborado através de uma metodologia que resulta numa relacdo de palavras ou frases
que ajudam a localizar a informacéo procurada no texto, remetendo ao local exato em que a
palavra ou frase aparecem.

As palavras ou frases sdo ordenadas segundo um determinado critério, que dependera
do tipo de indice. Essas palavras ou frases funcionam como um buscador que ajuda a navegar
no texto. Ao lado de cada palavra ou frase ha sempre a pagina, a secdo ou a parte em que esta
se localiza no texto. Veja os exemplos:

1 - Quando no texto a palavra-chave ‘aleitamento’ for encontrada das paginas 3 a 8, no
indice aparecera:

Aleitamento, 3-8

2 — Quando no texto a palavra-chave ‘aleitamento’ for encontrada na pagina 3 e na
pagina 8, no indice aparecera:

Aleitamento, 3, 8

3 - Quando o texto dedicar uma de suas se¢des ao tema do aleitamento, no indice
aparecera:

Aleitamento, 7.2

As palavras ou frases sdo apresentadas de uma maneira hierarquica. Primeiro é
necessario encontrar o assunto principal para depois encontrar suas subdivisdes. Por exemplo:

Monografia

definicdo, 3.7
em meio eletronico, 7.2
CD-ROM, 7.2.1

As palavras ou frases de um indice podem ser apresentadas em ordem alfabética,
sistematica, cronologica, numérica ou alfanumérica. Um indice pode também ter um enfoque,
ou seja, apresentar palavras-chave que sejam apenas nomes de autores ou apenas termos de
assuntos. Um indice com um enfoque é chamado de especial. Um indice especial pode ser um
indice de autores, de assuntos, de titulos, de pessoas fisicas ou juridicas, de nomes
geograficos, de citacdes e de anunciantes ou matérias publicitarias.

Quando combina dois ou mais enfoques, o indice é chamado de geral, como é 0 caso

dos indices que apresentam a localizacdo no texto de nomes de autores e de termos de
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assuntos numa mesma relacdo. Todo indice € uma secdo do texto intitulada, ou seja, na
primeira pagina do indice ha um titulo, e este ja deve definir sua funcdo e/ou contetdo. S&o
comuns os Indices gerais, indices de assunto e Indices onomasticos.

indice e sumario sdo diferentes. A primeira diferenca é o local em que cada um é
apresentado no texto, no livro, no trabalho académico ou no periodico.

O sumério é sempre apresentado no inicio, e o indice no final. O sumario é também
uma ferramenta de localizacdo de informacgBes dentro do texto, porém apresenta essas
informacdes através da ordem e da forma como o texto € organizado, ou seja, 0 sumario
apresenta a localizacdo de cada capitulo, secdo e subsecdo do texto. Ja o indice apresenta
palavras-chave ou frases-chave, seguidas de sua localizagdo no texto, ou seja, cada palavra-
chave é selecionada do texto, organizada em uma determinada ordem e apresentada para que
seja encontrada com facilidade. Ao encontrar uma palavra-chave, também se encontram 0s
locais em que essas sdo abordadas no texto. E muito comum que publicaces intitulem o
sumario como ‘Indice’ ou mesmo como ‘Indice geral’. No entanto, essa pratica, erronea, nao
deve ser repetida em trabalhos académicos (e de preferéncia em nenhuma publicacéo).

A secdo reservada ao sumario deve receber a identificacdo de sumario, e a secao
reservada ao indice deve receber a indicacdo de indice, indice onomastico, indice de assuntos,
indice de autores, etc. Identificar o indice como ‘indice remissivo’ também ¢é uma pratica
errbnea, visto que qualquer indice é, necessariamente, remissivo. Essa identificagdo
redundante também é comumente observada em muitas publicacbes, mas ndo deve ser
reproduzida, especialmente em trabalhos académicos. O indice é um elemento opcional de um
trabalho académico.

A elaboracdo de indices deve ser feita de acordo com a norma ABNT NBR 6034:
2004. Quando houver a necessidade de elaborar um indice, procure o auxilio de um

profissional Bibliotecario.



Figura 25 — Modelo de indice

i INDICE DE ASSUNTO i
! (Fonte 12, negrito, maitscula, centralizado) Eq—p
'—’i e
3cm i i
! A B i
i Abstragfio Boletim, i
i processos de, 110 publicagio cientifica, 32 i
i Acuracia ver Informagio, qualidade publicacio informativa i
i Amostra agéncias de fomento,36 i
i de populagéio, 40 Browsing ver Navegacio i
! utilizagdo sucessiva, 48 i
i Amostragem, 134-5 C i
E Analogia, 161 Ciéncia i
i Anonimato censura, 30 i
i na ciéncia, 180 classificagdo, 43 i
i feminino, 185 definigo, 38-42 i
i ver também mulheres, 174 exata, 44 i
i Antitese, 85 métodos, 45-52 i
i Aprendizagem ver Educagéio Cientista, 53 i
i Arquivo Codificagéo, 79 i
i digital, 300 Conhecimento i
i compartilhamento, 302 cientifico, 138 i
i histérico, 360 conceito, 139 i
i Ativismo comunicagio, 152 i
i na ciéncia, 286 eventos, 153 i
i divulgagiio cientifica, 290 familiar, 103 i
i Autonomia filosofico, 119 i
E de pesquisa, 300 organizagéo, 132 i
i grupos de pesquisa, 304 popular, 122 i
i individual, 104 religioso, 125 i
i Fonte 12, espagamento 1,5 cm) !
e e e e e e s L s s s e e e

e: Autoria propria (2021)

56

Font



S7

3.5 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

A maioria das regras a seguir serve para 0s seguintes tipos de trabalho de final de
curso: monografias, dissertacdes e teses. No entanto, alguns poucos elementos variam de
acordo com o tipo de trabalho. Apenas nesses casos, 0s modelos especificos sdo fornecidos,
com a identificacdo do tipo de trabalho ao qual se refere.

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para ilustragdes, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecdo dos dados
internacionais de catalogacdo na publicagdo que devem vir no verso da folha de rosto.
Recomenda-se que 0s elementos textuais e pds-textuais sejam digitados no anverso e verso

das folhas.

3.5.1 Fonte

a) fontes Arial ou Times New Roman;

b) fonte tamanho 12 para todo o trabalho;

c) em paginacdo, legendas e fontes das ilustracdes e das tabelas, notas de rodapé,
citages diretas com mais de trés linhas, dados internacionais de catalogagéo na
publicacéo use fonte tamanho 10;

d) tipos italicos sdo usados para nomes cientificos e expressdes estrangeiras, exceto

expressdes latinas sugeridas na regra (apud, et al.).

3.5.2 Margem

As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior
de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Cada paragrafo deve iniciar com distancia de 1,25 cm da margem esquerda.

3.5.3 Alinhamento
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O texto dos trabalhos académicos deve ser justificado de modo que o texto fique
alinhado uniformemente ao longo das margens esquerda e direita.
As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto de forma a se

identificar individualmente cada documento.

3.5.4 Espagamento

Todo o texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre linhas, exceto as alineas

abaixo, que devem ser digitados em espacamento simples:

a) citacOes de mais de trés linhas;

b) as notas de rodapé;

c) as referéncias;

d) as legendas das ilustracdes e das tabelas;

e) a natureza do trabalho: tipo de trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo a que é
submetido e a area de concentragdo;

f) as referéncias apresentadas ao final do trabalho devem ser separadas entre si por
um espaco simples em branco;

g) na folha de rosto e na folha de aprovacéo, o tipo de trabalho, o objetivo, 0 nome da
instituicdo e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha

grafica para a margem direita (8 cm a Esquerda).

3.5.5 Notas de Rodapé

As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um
espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser
alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
palavra de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte menor. A figura 26
apresenta um modelo de como fazer nota de rodapé.



Figura 26 — Modelo de nota de rodapé

3 cm

NOTAS DE RODAPE

Apresentar os dados estatisticos do da Educagdo Basica 2010-2019

disponiveis no site do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
(INEP). Desta forma, poderemos visualizar a situagdo das Bibliotecas Escolares ao logo

destes 10 anos de vigéncia da lei 12.244/10.

> Filete de 5 cm

! Censo Escolar da Educagdo Bisica ¢ uma pesquisa realizada anualmente pelo Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Incp) em articulagdo com as Secretarias Estaduais ¢ Municipais de
Educagdo, sendo obrigatéria aos cstabelecimentos piiblicos ¢ privados de educagdo bésica, conforme
determina art. 4° do Decreto n® 6.425/2008. As notas estatisticas t€m por objetivo ser um instrumento inicial
de divulgacio com destaques relativos as informagdes de alunos (matriculas), docentes e escolas coletadas no
Censo Escolar da Educagdo. (INEP, 2020)

[ e e e e e e

Fonte: Adaptado de Soldera (2020)
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3.5.6 Numeracao progressiva - indicativos das se¢6es de um documento

Conforme a NBR 6024:2012 a numeragdo progressiva deve ser utilizada para
evidenciar a sistematizacdo do conteudo do trabalho. Destacam-se gradativamente os titulos
das sec0es, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros, no sumario e,
de forma idéntica, no texto.

Tem por objetivo proporcionar o desenvolvimento claro e coerente de um texto e
facilitar a localizacdo de cada uma de suas partes. Os capitulos constituem as secdes
primarias, as subdivisbes desses, as secdes secundarias e assim sucessivamente até a secao
quinaria.

As secdes e subsecOes dos trabalhos académicos seguem as seguintes regras de
apresentacao:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos para indicar o nimeros das se¢des;

b) deve-se limitar a numeragdo progressiva até a secdo quinaria;

c) o titulo das se¢Bes (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias) deve
ser colocado logo ap6s o numero indicativo da se¢éo;

d) o numero indicativo das secdes primarias de ser grafado em ndmeros inteiros a
partir de 1;

e) os titulos das secOes sdo precedidos por nimeros, em algarismos arabicos, alinhado
a esquerda, separado por um espaco de caractere;

f) iniciar cada capitulo ou secdo primaria de monografia, dissertacdo ou tese em uma
nova folha;

g) o numero indicativo de uma secdo secundaria é constituido pelo nimero da se¢do
primaria a que pertence, seguido do nimero que for atribuido na sequéncia do
assunto e separado por ponto. Repete-se 0 mesmo processo em relacdo as demais
secoes;

h) os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e que 0S
sucede por um espago entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem mais de uma linha
devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira

letra do titulo;
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i) os titulos das secdes devem ser diferenciados tipograficamente, de forma
hierarquica, da primeira & quinaria. Podem ser utilizados recursos graficos de

maiuscula, negrito, italico ou sublinhado e outros (ABNT, 2012, p. 2-3).

Conforme as regras descritas acima recomenda-se a seguinte formatacao das se¢fes no

decorrer do trabalho académico:

1 SECAO PRIMARIA - MAIUSCULAS; NEGRITO; TAMANHO 12.

11 SECAO SECUNDARIA — MAIUSCULAS; NORMAL; TAMANHO 12.

1.1.1 Secdo terciaria - Minuasculas, com exce¢do da primeira letra; negrito; tamanho 12.
1.1.1.1 Secdo quaternéria - Minusculas, com excec¢do da primeira letra; normal tamanho 12.

1.1.1.1.1 Secdo quinéria - Minudsculas, com excecdo da primeira letra; italico; tamanho 12.

3.5.6.1 Alineas

Para evidenciar os diversos assuntos que nao possuem titulos préprios, dentro de uma
mesma secdo ou subsecdo, utilizamos as Alineas devendo ser apresentadas da seguinte forma

e exemplo:

a) o texto que antecede a alinea termina em dois pontos;

b) sdo indicadas alfabeticamente, em letras minusculas, seguidas de parénteses.
Utiliza-se letra dobrada, quando esgotadas as letras do alfabeto;

c) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacdo & margem
esquerda;

d) o texto da alinea deve comecar com letra minuscula e terminar com ponto e virgula
com excecdo da ultima que deve terminar com ponto final;

e) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

f) asegunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegcam sob a primeira letra do
texto da prépria alinea;

g) recomenda-se 0 uso de traco (-) para as subdivisdes de alineas.

Segue exemplo de alinea:

a) classificacdo simples;
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b) representacgdes graficas;
¢) dupla classificacéo:

ceey

3.5.7 Titulos sem indicativo numérico

Errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexos(s) e indice(s) devem

ser centralizados e ndo numerados e deve ter a mesma tipografia das secdes primarias.

3.5.8 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

N&o atribuir titulo nem nimero de se¢do aos seguintes elementos: termo de aprovacao,

dedicatoria e epigrafe.

3.5.9 Siglas

Quando mencionada pela primeira vez no texto, a sigla deve ser precedida pelo nome
completo por extenso, seguida da sigla entre parénteses. Como apresentado nos exemplos
abaixo:

Universidade Estadual de Goias (UEG)
Ministério da Educacdo (MEC)

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

3.5.10 Paginacéo

As folhas de elementos pré-textuais, sdo contadas, porém ndo numeradas, ou seja, as
folhas devem ser contadas, sequencialmente, a partir da capa e numeradas somente a partir da
introducdo, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda

superior, sem tracos, pontos ou parénteses.
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Para trabalhos digitados em anverso e verso, a numeracdo das paginas deve ser
colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior
esquerdo.

No caso de trabalho ser constituido em mais de um volume, deve ser mantida uma
Unica sequéncia de numeracdo das folhas ou paginas, do primeiro ao ultimo volume. Havendo
apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de maneira continua e sua

paginacdo deve dar seguimento a do texto principal.

3.5.11 Equac0es e Férmulas

As equacOes e formulas devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas
com algarismos arébicos entre parénteses, alinhados & direita. E permitido o uso de uma

entrelinha maior que comporte seus elementos (expoente, indices, entre outros).

Figura 27 — Modelo de apresentagdo de equages e formulas

EQUACOES E FORMULAS

TEOREMA DE PITAGORAS
A férmula é representada da seguinte maneira:
A2 = b2 + ¢c2 1)
Sendo:
A = Hipotenusa
B = Cateto
C= Cateto

REGRA DA DIFERENCA

Esta regra segue a mesma ideia da regra anterior, porém ela se refere a

diferenga entre duas fung¢odes. Em outras palavras, a derivada da diferenga entre

3 cm 2 cm
f(x) e g(x) é a diferenga entre as derivadas de f(x) e g(x). -
-
d . d d
— [f®) —g®)] = — f&x) — — g(x) &
dx dx dx

Fonte: Autoria propria (2021)
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3.5.12 llustragdes

llustracdes séo informagdes complementares que servem para enriquecer visualmente
o trabalho. A identificacdo da ilustracdo aparece na parte superior, precedida da palavra
designativa (quadro, desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma,
planta, retrato, figura, imagem etc.), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto,
em algarismos arébicos, travessao e o respectivo titulo centralizado. Na parte inferior indicar a
fonte consultada (elemento obrigatério mesmo se a ilustracdo for de autoria do autor do
trabalho). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a

que se refere. Abaixo é demonstrado um exemplo de apresentacéo de ilustragao:

Figura 28 — Principais estabilizadores e mobilizadores

a) b) i
/
Peitoral Y
maior 4
4 Eretor da
Multifido — —— 2 .
Reto do Serratil e % espinha
abdome anterior 2
/
Obliquo A r
externo Vo
Gliteo ¥ = v
Psoas es s
: \ maximo
maior \
N\, \ Obliquo
\ interno d
i \ Isquiotibiais Adutor magno
h \ Transverso
do abdome
Reto ___ Gastrocnémio
femoral )
5 _ Sdleo
I
I Estabilizador primario W Estabilizador primario
Estabilizador secundério Estabilizador secundario
B Mobilizador # Mobilizador

Fonte: Massey (2021, p. 47)



Figura 29 — Exemplo de apresentacdo de ilustragdo
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estabilidade e o equilibrio.

a) .|

Reto do
abdome

Reto
femoral

W Estabilizador primario
Estabilizador secundario
M Mobilizador

Peitoral

maior

 Serratil

| anterior
Obliquo
externo
Ob.lguo
interno

Transverso
do abdome

3 cm

Com instru¢des passo a passo e ilustragdes anatomicas detalhadas, esta obra explica como os
principais musculos sdo usados em cada um dos exercicios de pilates, como as variagdes e 0s peque-
nos ajustes podem influenciar a sua eficacia e como a respira¢do, o alinhamento, a postura e 0 movi-
mento estdo fundamentalmente interligados. Além disso, o leitor encontrara ainda técnicas de respira-
¢do, concentragdo ¢ autoconhecimento que propiciardo uma experiéncia de exercicio unica, melhoran-
do a relagdo entre mente ¢ corpo. Esta obra ¢ um recurso valioso para praticantes de pilates em qual-
quer nivel, bem como para instrutores e profissionais de educagéo fisica e fisioterapia interessados em

compreender anatomicamente os principais exercicios do tradicional pilates de solo e em melhorar a

Figura 21 — Principais estabilizadores e mobilizadores

b) ‘
/
’ . Eretor d
ifi - Eretor da
Muhlfldo___; K oihe
| A
Gliteo
maximo
Isquiotibiais Adutor magno
Gastrocnémio

Soleo

\
M Estabilizador primario
Estabilizador secundério
B Mobilizador

Fonte: Massey (2021, p. 47)

em oxigénio.

a circulagdo sanguinea remove do organismo, e a0 mesmo tempo, enche o corpo de ar puro, rico

A correta respiragdo durante os exercicios limpa os pulmdes de uma série de residuos que;
1

Fonte: Adaptado de Massey (2021)
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3.5.13 Tabelas

As tabelas servem para apresentar informacGes estatisticas, elas sdo numeradas

consecutivamente em algarismos arabicos. O titulo da tabela deve ser colocado na parte

superior, precedido da palavra tabela com o respectivo numero. Na parte inferior indicar a

fonte consultada (elemento obrigatério mesmo se a tabela for de autoria do autor do trabalho).

As Tabelas devem ser padronizadas de acordo com Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE, 1993). Segundo as Normas de Apresentacdo Tabular do IBGE, as tabelas

deverdo ser inseridas no texto como figura e seguir a seguinte formatacéo:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

centralizados na pagina;

a fonte de letra na tabela devera ser no minimo tamanho 10 e no maximo 12;
dividida a tabela em duas ou mais, se ndo couber na pagina. Quando uma tabela
ocupar mais de uma pagina, ndo serd delimitada na parte inferior, repetindo-se o
cabecalho na pagina seguinte. Neste caso, deve-se usar, no alto do cabecalho ou
dentro da coluna indicadora, a designagdo continua ou concluséo, conforme o caso;
a estrutura da tabela, constituida de tracos (retas perpendiculares) é delimitada, em
sua parte superior e na inferior, por tracos horizontais paralelos;

recomenda-se ndo delimitar (fechar) por tracos verticais, os extremos da tabela, a
direita e a esquerda;

é admissivel a exclusdo dos tragos verticais, desde que o nimero de colunas nao
prejudique a leitura de dados inscritos em colunas contiguas;

para titulos, utilize Tabela (n°) - seguido do titulo que designard a tabela
(Centralizado/Negrito);

a fonte indicativa de autoria, devera estar alinhada a margem esquerda da tabela na

parte inferior.
Segue exemplo de apresentacédo de tabelas:

Tabela n°1 — Relagédo entre participagdo religiosa e uso de bebidas alcodlica

Participacgéo religiosa

Uso de bebidas alcodlicas

Sim | N&o
frequentemente 82 460
as vezes 323 921
ndo participa 86 126

Fonte: Barbeta (2011, p. 75)



67

4 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

Os projetos de pesquisa de graduacdo, especializagdo, mestrado e doutorado séo
trabalhos académicos no qual apresentamos o roteiro a ser seguido para o desenvolvimento da
pesquisa cientifica. Nele sera organizado e apresentado o planejamento e as etapas a serem
realizadas para a concluséo do trabalho.

A estrutura do projeto de pesquisa compreende: parte externa e interna.

A parte externa inclui: capa, lombada. A parte interna esta dividida em elementos pré-
textuais, textuais e pds-textuais.

Os elementos pré-textuais incluem: folha de rosto, lista de ilustracdes, lista de tabelas,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos e sumario.

Elementos textuais incluem: introducdo (tema, problematica, hipéteses, objetivos e
justificativa), referencial tedrico, metodologia a ser utilizada, recursos e cronograma
necessario para a sua consecucao.

Elementos pds-textuais incluem: referéncias, glossario, apéndice, anexo, indice.

Alguns desses elementos sdo obrigatorios e outros ndo, conforme o roteiro sugerido
pela ABNT.

A figura abaixo apresenta com maiores detalhes a estrutura do projeto de pesquisa, a
disposigdo dos elementos.



Quadro 2 — Elementos estruturais do Projeto de Pesquisa

ESTRUTURA | ELEMENTOS uUSoO NORMA ABNT
m o Capa Opcional 15287:2011
X 3
g I'_I|'I Lombada Opcional 12225:2004
>

, Folha de rosto Obrigatorio 15287:2011
\I;IEJ " Lista de ilustracdes Opcional 15287:2011
§ % Lista de abreviaturas e Opcional 15287:2011

E 5 siglas
= | Lista de simbolos Opcional 15287:2011
L [ Sumario Obrigatorio | 6027:2012
% Introducéo Obrigatério 15287:2011
m 2 Referencial tedrico Obrigatario 15287:2011
Z § Metodologia Obrigatorio 15287:2011
g E Recursos utilizados Obrigatério 15287:2011
= Cronograma Obrigatario 15287:2011
0 Referéncias Obrigatério 6023:2018
% Glossario Opcional 15287:2011
5 Apéndice Opcional 15287:2011
(l,T, Anexo Opcional 15287:2011
g indice Opcional 6034:2004
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Fonte: Adaptado de ABNT (2011)

4.1 PARTE EXTERNA

A parte externa do trabalho contém os elementos capa e lombada que serdo

apresentados a seguir.
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4.1.1 Capa

E um elemento opcional no trabalho, porém contém informagBes essenciais para a
identificacdo do trabalho académico e devera ser realizada de acordo com as normas da
ABNT.

Assim as informacGes devem ser apresentadas da seguinte ordem:

a) nome da instituicdo (opcional) e da unidade académica (opcional) e curso
(opcional);

b) nome do autor;

c) titulo;

d) subtitulo (se houver);

e) ndmero de volumes (se houver);

f) local (cidade) da instituicéo;

g) ano de deposito (entrega).

Fica a critério do autor, Curso ou Unidade Universitaria da UEG determinar o modelo
a ser inserido na capa do trabalho.

Os modelos de capa estdo inseridos no Manual de Trabalhos académicos na segédo
3.1.1.

4.1.2 Lombada

Seréd apresentada a lombada para os discentes que desejarem imprimir e encadernar o
seu trabalho académico, para si proprio, de acordo com as normas da ABNT. Isso, devido ao
fato da UEG ndo exigir a entrega do trabalho final impresso para arquivamento na Instituicdo
de Ensino.

O modelo de lombada esta inserido no Manual de Trabalhos Académicos na secéo
3.1.2.

4.2 PARTE INTERNA

A parte interna do trabalho é composta pelos elementos pre-textuais, textuais e pos

textuais. Os elementos pré-textuais serdo apresentados na secéo 4.2.1.
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4.2.1 Elementos pré-textuais

Conforme a NBR 15287:2011, os elementos pré-textuais sdo definidos como a “parte
que antecede 0 texto com informag¢des que ajudam na identificagdo ¢ utilizagdo do trabalho”.
(ABNT, 2011, p. 2). Devem conter os elementos na seguinte ordem: folha de rosto, lista de
ilustracGes (opcional), lista de tabelas (opcional), lista de abreviaturas e siglas (opcional), lista
de simbolos (opcional), sumério (obrigatdrio).

4.2.1.1 Folha de rosto

A folha de rosto possui uma estrutura de apresentacdo muito semelhante a capa, mas
ela contém informacdes que complementam o conteldo da capa tais como tipo de trabalho
(tipo de projeto de pesquisa e nome da instituicdo a qual é submetido. A folha de rosto €
composta por anverso (frente) e verso. O anverso da folha de rosto deve conter as

informacdes listadas abaixo na seguinte ordem:

a) nome do autor;

b) titulo;

c) subtitulo (se houver);

d) volumes (se houver);

e) tipo de projeto de pesquisa; nome da instituicdo a qual é submetido;

f) nome do orientador e do co-orientador (se houver), sugere-se colocar a titulacéo;
g) local (cidade) da instituicéo;

h) ano do deposito (entrega).



Figura 30 — Modelo de folha de rosto de projeto de pesquisa
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3cm

THAIS RODRIGUES DA SILVA
(Fonte 12, maiusculas)

3cm
A INSERCAO DO PEDAGOGO NAS ORGANIZACOES EMPRESARIAIS
(Titulo: Fonte 12, maitscula, negrito, centralizado).
(Subtitulo: escrito em minusculo precedido de dois pontos)

Pedagogia.
(Fonte 10, espacamento simples)
Orientadora: Arlete de Freitas Botelho

(Fonte 12, maitscula, espagamento simples)
FORMOSA-GO

Projeto dec pesquisa apresentado a Univcrsidadcf
8 cm Estadual de Goids — Campus Formosa como parte dos;
» requisitos para a obtengdo do titulo de Licenciada em;

2cm

Fonte: Adaptado de Silva (2019)
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4.2.1.2 Lista de ilustragdes

E um elemento opcional onde s&o elencadas ilustrac@es de todo o trabalho académico.
As ilustracdes sdo imagens que ilustram ou elucidam o texto. A lista de ilustracfes deve ser
elaborada de acordo com a ordem em que as essas aparecem ao longo do texto. Cada item da
lista deve se referir a uma ilustracdo especifica do texto, e deve apresentar o0 nome especifico
ou tipo de ilustracdo (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma,
planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguido de travessao, titulo e por fim o
numero da folha ou pagina na qual a ilustracdo esta localizada no trabalho académico.
Conforme a necessidade, recomenda-se a elaboracdo de listas separadas para cada tipo de
ilustracdo (lista de desenhos, lista de fluxogramas, lista de fotografias, etc). (ABNT, 2011).

Um modelo de lista de ilustragdes pode ser encontrado na figura 14, presente na se¢éo
3.2.1.10 deste manual.

4.2.1.3 Listas de tabelas

E um elemento opcional e assim como a lista de ilustracdes deve ser elaborada de
acordo com a ordem apresentada no texto, com seu nome especifico, seguida de travessao,
titulo e depois o numero da folha ou pagina na qual sera localizada no trabalho académico. As
tabelas devem ser padronizadas de acordo com norma propria do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE). Tabelas sdo formas n&o discursivas “de apresentar
informagdes das quais 0 dado numérico se destaca como informagao central.” (ABNT, 2011,
p. 2).

Um modelo de lista de tabelas pode ser encontrado na figura 15, presente na secéo
3.2.1.11 deste manual.

4.2.1.4 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Consiste na relacdo em ordem alfabética das abreviaturas e siglas
empregadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes que correspondam ao significado

delas de acordo com a sua escrita por extenso. Podem ser apresentadas em uma Unica lista ou
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separadas. O modelo de lista de abreviaturas e siglas esta inserido na se¢do 3.2.1.12 deste

manual.

4.2.1.5 Lista de simbolos

A lista de simbolos é um elemento opcional elaborado de acordo com a ordem em que
sdo apresentados no texto, com o respectivo significado. Tem o objetivo de organizar o
trabalho para que os leitores tenham mais facilidade em identificar e saber o que significa
cada simbolo.

O modelo de lista de simbolos esta inserido na se¢do 3.2.1.13 deste manual.

4.2.1.6 Sumério

O sumaério é um elemento obrigatdrio que visa enumerar as principais divisdes, se¢des
e partes de um documento. Deve estar na mesma ordem e grafia em que o assunto é
apresentado na parte textual e pds textual. O modelo de sumario esté inserido no Manual de

Trabalhos Académicos na se¢do 3.2.1.14 deste material.

4.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sdo aqueles que constituem a parte central do trabalho, ou seja,
onde todo o contetdo é exposto. E composto por trés partes fundamentais: a introduco, que
apresenta os objetivos do trabalho e demais informagdes relatadas, o desenvolvimento, que
detalha a pesquisa ou estudo realizado, metodologia, recursos e cronograma necessarios para

realizacdo da pesquisa.

4.3.1 Introducéo

A introdugdo ¢ a parte inicial do texto, ou seja, ¢ a primeira parte do “corpo do

trabalho” e deve apresentar as seguintes informagoes:

a) apresentar o tema e a natureza da pesquisa;

b) explicar as razdes (académicas, cientificas, sociais, etc.) da escolha do tema;
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c) formulacdo do problema: dados e informacGes que dimensionam a problematica
envolvida na pesquisa;
d) objetivos;
e) justificativa: importancia, relevancia e contribuicdes da pesquisa;
f) organizacao do trabalho: roteiro e ordem de exposicao.
Por mais que inicie a producdo do texto pela introducdo é natural que ela seja
modificada ao término da pesquisa e redacdo do trabalho, sendo ela a ultima parte a ser

concluida.

4.3.2 Referencial tedrico

O referencial tedrico ou revisdo de literatura, € a parte principal do texto e a mais
importante do trabalho e contém a exposi¢do ordenada e detalhada do assunto abordado,
exigindo organizacéo, objetividade e clareza.

Na revisdo da literatura deve-se ler o que ja foi publicado sobre o assunto, fazer um
levantamento do tema pesquisado e demonstrar os procedimentos adotados na realiza¢do da
pesquisa, os resultados obtidos e a analise dos mesmos. O levantamento deve cobrir o0 assunto
a ser pesquisado. Abrange livros técnicos, artigos cientificos, pontos de vista diversificados de
autores, etc. No desenvolvimento, ressaltam-se as partes mais importantes, formulam-se e
discutem-se hipdteses, onde se desenvolve e analisa a ideia principal.

Em virtude de sua extensdo, deve ser dividido em secBes (capitulos) e subsecdes
necessarias para o detalhamento do assunto, que variam de acordo com a abordagem do tema
e do método utilizado. E importante ressaltar que néo existe um padrdo Gnico para a estrutura
do desenvolvimento do trabalho, o qual depende da natureza do estudo (experimental, ndo
experimental, pesquisa de campo, revisdo bibliografica ou outro). Nesse sentido, se
necessario, o discente devera consultar a estrutura de cada tipo de trabalho estabelecida pelos

regulamentos especificos de cada curso.

4.3.3 Metodologia

Nessa parte, o autor vai descrever a metodologia utilizada em seu trabalho, os

procedimentos e instrumentos adotados para alcangar o objetivo de sua pesquisa.
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A metodologia é o roteiro, os procedimentos e as técnicas utilizados para se alcancar
um fim ou pelo qual se atinge um objetivo. S&o procedimentos e técnicas utilizados de forma
regular, passivel de ser repetido, para alcangar um objetivo material ou conceitual e
compreender 0 processo de investigacdo e € comum o pesquisador utilizar-se de mais de um
método cientifico (MATIAS-PEREIRA, 2016).

Cabe ao pesquisador selecionar a metodologia que serd melhor para atingir 0s

objetivos de sua pesquisa.

4.3.4 Recursos utilizados

Respondendo a questdo quantos sera necessario despender?, Marconi e Lakatos
(2017, p. 115) define os recursos como “o orcamento que distribui os gastos por varios itens,

que devem necessariamente ser separados”. Estes recursos incluem:

a) pessoal: do coordenador aos pesquisadores de campo, o ganho de todos os
elementos deve ser computado, seja ele global, mensal, semanal, seja por
hora/atividade, incluindo os programadores de computador;

b) material, subdividido em:

*Elementos consumidos no processo de realizacdo da pesquisa, como papel,
canetas, lapis, cartdes ou plaquetas de identificacdo dos pesquisadores de campo,
hora/computador, digitacdo, xerox, encadernacao etc;

*Elementos cuja posse pode retornar a entidade financiadora, ou
equipamentos a serem adquiridos para a execucdo da pesquisa: computadores,

notebook, tablets, calculadoras etc.



Figura 31 — Modelo de recursos utilizados
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3cm

Quadro 1- Descricdo dos Recursos Humanos

Académica: ..........

0y (oo e o B0 301 L (o) 2 e —

Fonte: Autoria Propria (2021)

7.2 RECURSOS FINANCEIROS
uadro 2- Descricdo dos Recursos Materiais  (Fonte 10, centralizado)
. Valor unit. | Valor .
Ne Qtd. Descricao ®RS) total | F on::\dl:::ncl-
RS)

1 Implantacao da irrigacao

1.1 9 m. Mangueira 0.60 5.40 Rc?curso pro-
prio

12 40un Gotejadores 0,92 36,80 | Doacdo

13 5 un. Joelhos 3.40 17.00 Re.curso pro-
prio

1.4 5 un. Registros 3.70 18.50 Re.cuxso pro-
prio

15 5m. Tubos ~ ~ Doacﬁo

1.6 lun. Mini tanque evaporimetro s Doagio

1.7 1 un. Manémetro _ ~ Doagio

lun. Termo-higréometro 65,00 65,00 Recurso Proé-

prio

2 Semeadura do grao de bico

21 2kg rSoe)n:lf:mes (Aleppo e Cice- ) Doagdo

2.2 40 un. Vasos de 15 litros 520 58.80 lI){rei(c)urso Pro-

23 40 un. Tijolos de 6 furos 0,70 28,00 Recurso Pro-
prio

Total 229,50 | Recurso Pro-
prio

: Fonte: Autoria Prépria (2021)
| (Fonte 10, alinhado a esquerda)

2 cm

Fonte: Autoria propria (2021)



4.3.5 Cronograma
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A elaboragdo de um cronograma de pesquisa responde a pergunta quando? De acordo

com Marconi e Lakatos (2017, p. 115):

A pesquisa deve ser dividida em partes, fazendo-se a previsdo do tempo necessario
para passar de uma fase a outra. Nao esquecer que, se determinadas partes podem
ser executadas simultaneamente pelos varios membros da equipe que vai realizar a
pesquisa, existem outras que dependem das fases anteriores, como é o caso da
andlise e interpretacdo, cuja realizacdo depende da codificacdo e tabulacdo, sé
possiveis depois de colhidos os dados.

Figura 32 — Modelo de cronograma

CRONOGRAMA

(Fonte 12, negrito, maiuscula, centralizado)

Quadroe 1 - Cronograma a ser executado na pesquisa

Atividades

2020/2021

Mai

Jun | Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

Jan

Fev

Escolha do Tema

Revisio de literatura

Elaboragio do Projeto de
Monogratia

Banca de Qualifica¢do

Analise do solo

Semeadura

Condugdo do ensaio em
campo

Colheita

Analises em campo e
laboratorio

Tabulacio e anilise dos
dados

Redagao do trabalbo Final

Entrega ¢ apresentagdo do
TC final

Fonte: Autoria Propria (2020)

Fonte: Autoria propria (2021)
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4.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais sdo elementos complementares ao trabalho e séo

apresentados apos o texto. Estdo relacionados nas se¢des a seguir.

4.4.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Conjunto padronizado de elementos descritivos que permite a
identificacdo, no todo ou em parte, de documentos impressos ou registrados nos diversos
suportes existentes que foram utilizados como fontes de consulta. Devem ser apresentadas
apés a conclusdo, ordenadas em ordem alfabética ou numéricamente, com espagamento
simples e uma linha em branco de espagos simples entre uma e outra. Conforme a NBR
6023:2018 as referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto. O modelo de

referéncias esta inserido na se¢do 3.4.1 deste manual.

4.4.2 Glossario

Elemento opcional. O glossario é uma lista em ordem alfabética das palavras ou
expressdes técnicas com suas respectivas definicdes. O objetivo desse elemento é facilitar
a compreensdo exata da utilizacdo dos termos no texto e propiciar ao leitor maior
esclarecimento dos mesmos. Devera ser empregado quando o autor utilizar palavras de
uso especifico (termos técnicos). O modelo de glossario esté inserido na se¢do 3.4.2 deste

manual.

4.4.3 Apéndice

Elemento opcional e sdo informacgdes elaboradas pelo autor que sdo complementares
ao texto e inseridas ao final do trabalho (apds o glossario, caso houver, ou apos as referéncias)
com o objetivo de complementar a argumentacdo. Os apéndices podem ser utilizados para a
apresentacdo de questionarios, roteiro de entrevistas, entre outros e devem ser identificados

por letras maiusculas consecutivas, travessao e respectivos titulos.
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Quando sdo esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras maidsculas dobradas
(por exemplo: AA, AB, AC, AD) na identificacdo dos apéndices (ABNT, 2011). A paginacéao

deve ser continua ao texto. O modelo de Apéndice est4 inserido na secdo 3.4.3 deste manual.

4.4.4 Anexo

Elemento opcional, texto ou documento ilustrativo ndo elaborado pelo autor, que
serve de fundamentacdo, comprovacdo e ilustracdo. S&o identificados por letras
mailsculas consecutivas, espaco, travessdo espaco e pelos respectivos titulos. A
paginacdo do anexo deve ser continua ao do texto. O modelo de Sumario esté inserido na

secdo 3.4.4 deste manual.

4.4.5 indice

Elemento opcional. indice é um instrumento de localizacdo de informacdes contidas
em um texto. Um indice € elaborado através de uma metodologia que resulta numa relacao de
palavras ou frases que ajudam a localizar a informagéo procurada no texto, remetendo ao local
exato em que a palavra ou frase aparecem. A elaboracéo de indices deve ser feita de acordo
com a norma ABNT NBR 6034: 2004. Quando houver a necessidade de elaborar um indice,
procure o auxilio de um profissional Bibliotecario. Mais informac@es sobre indice podem ser

encontradas na se¢do 3.4.5 deste manual. A figura 25 demonstra um modelo de indice.

4.5 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

O projeto de pesquisa devera ser digitado e formatado conforme as regras abaixo
apresentadas.

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para ilustragdes, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, recomenda-se que 0s

elementos textuais e pds-textuais sejam digitados no anverso e verso das folhas.
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4.5.1 Fonte

a) fontes arial ou times new roman;

b) fonte tamanho 12 para todo o trabalho;

c) em paginacdo, legendas e fontes das ilustracbes e das tabelas, notas de rodape,
citagbes diretas com mais de trés linhas, dados internacionais de catalogagéo na
publicacéo use fonte tamanho 10;

d) tipos italicos sdo usados para nomes cientificos e expressdes estrangeiras, exceto

expressoes latinas sugeridas na regra (apud, et al.).

4.5.2 Margem

As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior
de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Cada paragrafo deve iniciar com distancia de 1,25 cm da margem esquerda.

4.5.3 Alinhamento

O texto dos trabalhos académicos deve ser justificado de modo que o texto fique
alinhado uniformemente ao longo das margens esquerda e direita.
As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto de forma a se

identificar individualmente cada documento.

4.5.4 Espacamento

Todo o texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre linhas, exceto as alineas

abaixo, que devem ser digitados em espagamento simples:

a) citacOes de mais de trés linhas;
b) as notas de rodapé;
c) as referéncias;

d) as legendas das ilustracGes e das tabelas;
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e) anatureza do trabalho: tipo de trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo a que
é submetido e a &rea de concentragdo;

f) as referéncias apresentadas ao final do trabalho devem ser separadas entre si
por um espaco simples em branco;

g) na folha de rosto e na folha de aprovacdo, o tipo de trabalho, o objetivo, o
nome da instituicdo e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha

grafica para a margem direita (8 cm a Esquerda).

4.5.5 Notas de Rodapé

As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um
espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser
alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
palavra de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte menor.

Um modelo de notas de rodapé pode ser encontrado na figura 26, presente na secdo

3.5.5 deste manual.

4.5.6 Numeracéo progressiva - indicativos das se¢fes de um documento

Conforme a NBR 6024:2012 a numeracdo progressiva deve ser utilizada para
evidenciar a sistematizacdo do contetdo do trabalho. Destacam-se gradativamente os titulos
das sec¢des, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros, no sumario e,
de forma idéntica, no texto.

Tem por objetivo proporcionar o desenvolvimento claro e coerente de um texto e
facilitar a localizacdo de cada uma de suas partes. Os capitulos constituem as secoes
primarias, as subdivisfes desses, as se¢Oes secundarias e assim sucessivamente até a secao
quinaria.

As secOes e subsecdes dos trabalhos académicos seguem as seguintes regras de

apresentacao:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos para indicar os nimeros das se¢oes;

b) deve-se limitar a numeracao progressiva até a se¢do quinaria;
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c) o titulo das sec¢Bes (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias)
deve ser colocado logo ap6s o nimero indicativo da secdo;

d) o numero indicativo das se¢Oes primarias de ser grafado em nimeros inteiros a
partir de 1;

e) os titulos das secOes sdo precedidos por numeros, em algarismos arabicos,
alinhado a esquerda, separado por um espago de caractere;

f) iniciar cada capitulo ou se¢do priméaria de monografia, dissertacdo ou tese em
uma nova folha;

g) o0 ndmero indicativo de uma secdo secundaria € constituido pelo nimero da
secdo primaria a que pertence, seguido do numero que for atribuido na
sequéncia do assunto e separado por ponto. Repete-se 0 mesmo processo em
relacdo as demais se¢oes;

h) os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e que 0s
sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem mais de uma
linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra
da primeira letra do titulo;

i) os titulos das secGes devem ser diferenciados tipograficamente, de forma
hierdrquica, da primeira a quinaria. Podem ser utilizados recursos gréaficos de

maidscula, negrito, italico ou sublinhado e outros. (ABNT, 2012, p. 2-3)

Conforme as regras descritas acima recomenda-se a seguinte formatacao das se¢des no

decorrer do trabalho académico:

1 SEGAO PRIMARIA - MAIUSCULAS; NEGRITO; TAMANHO 12.

1.1 SECAO SECUNDARIA — MAIUSCULAS; NORMAL; TAMANHO 12.

1.1.1 Secéo terciaria - Minuasculas, com exce¢do da primeira letra; negrito; tamanho 12.
1.1.1.1 Secdo quaternéria - Mindsculas, com excec¢do da primeira letra; normal tamanho 12.

1.1.1.1.1 Secdo quinéria - MinGsculas, com excecdo da primeira letra; italico; tamanho 12.
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45.6.1 Alineas

Para evidenciar os diversos assuntos que nao possuem titulos préprios, dentro de uma
mesma secao ou subsecdo, utilizamos as Alineas devendo ser apresentadas da seguinte forma
e exemplo:

a) o texto que antecede a alinea termina em dois pontos;
b) sdo indicadas alfabeticamente, em letras mindsculas, seguidas de parénteses.

Utiliza-se letra dobrada, quando esgotadas as letras do alfabeto;

c) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacdo a margem
esquerda;

d) o texto da alinea deve comecar com letra minuscula e terminar com ponto e
virgula com excecdo da Gltima que deve terminar com ponto final;

e) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

f) asegunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a primeira letra
do texto da propria alinea;

g) recomenda-se o uso de traco (-) para as subdivisdes de alineas.

Segue exemplo de alinea:

a) classificacao simples;
b) representacgdes graficas;
¢) dupla classificacéo:

4.5.7 Titulos sem indicativo numérico

Errata, agradecimentos, lista de ilustracfes, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexos(s) e indice(s) devem

ser centralizados e ndo numerados e deve ter a mesma tipografia das secdes primarias.
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4.5.8 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

N&o atribuir titulo nem nimero de secdo aos seguintes elementos: termo de aprovacéo,

dedicatoria e epigrafe.

4.5.9 Siglas

Quando mencionada pela primeira vez no texto, a sigla deve ser precedida pelo nome
completo por extenso, seguida da sigla entre parénteses. Como apresentado nos exemplos

abaixo:

Universidade Estadual de Goias (UEG)
Ministério da Educacdo (MEC)
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

4.5.10 Paginacao

As folhas de elementos pré-textuais, sao contadas, porém ndo numeradas, ou seja, as
folhas devem ser contadas, sequencialmente, a partir da capa e numeradas somente a partir da
introducdo, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, sem tragos, pontos ou parénteses.

Para trabalhos digitados em anverso e verso, a numeracdo das paginas deve ser
colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior
esquerdo.

No caso de trabalho ser constituido em mais de um volume, deve ser mantida uma
Unica sequéncia de numeracdo das folhas ou péginas, do primeiro ao ultimo volume.

Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de maneira

continua e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

4.5.11 Equacgdes e Formulas

As equacdes e formulas devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas

com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados & direita. E permitido o uso de uma
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entrelinha maior que comporte seus elementos (expoente, indices, entre outros). O modelo de

equacdes e formulas esta inserido na se¢do 3.5.11 deste manual.

4.5.12 llustrac6es

llustracdes séo informagGes complementares que servem para enriquecer visualmente
o trabalho. A identificacdo da ilustracdo aparece na parte superior, precedida da palavra
designativa (quadro, desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma,
planta, retrato, figura, imagem etc.), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto,
em algarismos arébicos, travessao e o respectivo titulo centralizado. Na parte inferior indicar a
fonte consultada (elemento obrigatério mesmo se a ilustracdo for de autoria do autor do
trabalho). A ilustragdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a

que se refere. O modelo de ilustracdes esta inserido na secdo 3.5.12 deste manual.

4.5.13 Tabelas

As tabelas servem para apresentar informacGes estatisticas, elas sdo numeradas
consecutivamente em algarismos arabicos. O titulo da tabela deve ser colocado na parte
superior, precedido da palavra tabela com o respectivo nimero. Na parte inferior indicar a
fonte consultada (elemento obrigatério mesmo se a tabela for de autoria do autor do trabalho).
As Tabelas devem ser padronizadas de acordo com Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE, 1993).

Segundo as Normas de Apresentacdo Tabular do IBGE, as tabelas deverdo ser

inseridas no texto como figura e seguir a seguinte formatacé&o:

a) centralizados na pagina;

b) afonte de letra na tabela devera ser no minimo tamanho 10 e no maximo 12;

c) dividida a tabela em duas ou mais, se ndo couber na pagina. Quando uma
tabela ocupar mais de uma pagina, ndo sera delimitada na parte inferior, repetindo-se o
cabecalho na pagina seguinte. Neste caso, deve-se usar, no alto do cabecalho ou dentro
da coluna indicadora, a designacgao continua ou conclusdo, conforme o caso;

d) aestrutura da tabela, constituida de tragos (retas perpendiculares) é delimitada,

em sua parte superior e na inferior, por tracos horizontais paralelos;
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e) recomenda-se ndo delimitar (fechar) por tracos verticais, 0s extremos da tabela,
a direita e a esquerda;

f) € admissivel a exclusdo dos tracos verticais, desde que o numero de colunas
ndo prejudique a leitura de dados inscritos em colunas contiguas;

g) paratitulos, utilize Tabela (n°) - sequido do titulo que designara a tabela
(Centralizado/Negrito);

h) a fonte indicativa de autoria, deverd estar alinhada a margem esquerda da

tabela na parte inferior.

O modelo de tabela esta inserido na secao 3.5.13 deste manual.
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5 ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO NO FORMATO
DO ARTIGO

Para a confeccdo do Trabalho de Conclusdo de Curso em formato de artigo cientifico,
usaremos a norma 14724:2011 (Trabalhos Académicos) para os elementos pré-textuais. Para a
parte textual e pos-textual do trabalho usaremos a norma 6022:2018 (Artigo Cientifico)

O artigo ndo requer capa, porém no caso de Trabalho de Concluséo de Curso —TCC no
formato de artigo, a capa, folha de rosto, ficha catalografica e folha de aprovacdo devem ser
inseridas no trabalho. Os artigos sdo classificados como originais ou de revisao.

A estrutura do artigo compreende 0s elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.
Os elementos pré-textuais incluem: titulo no idioma do documento, titulo em outro idioma,
autor, resumo no idioma do documento, resumo em outro idioma, datas de submissdo e
aprovacdo do artigo, identificacdo e disponibilidade. Os elementos textuais incluem
introducdo, desenvolvimento e consideracGes finais. Os elementos poOs-textuais incluem
referéncias, glossario, apéndice, anexo e agradecimentos. Alguns desses elementos séo
obrigatdrios e outros ndo, conforme o roteiro sugerido pela ABNT.

Veja, no quadro a seguir, quais elementos sdo obrigatorios ou ndo no Trabalho de

Concluséo de Curso em formato de artigo:



Quadro 3 — Elementos do Trabalho de Concluséo de Curso em formato de artigo

ESTRUTURA ELEMENTOS uso
PARTE Capa Obrigataorio
EXTERNA Lombada Opcional
Folha de rosto Obrigatorio
Ficha catalogréfica — verso da folha de Obrigatorio
rosto
Folha de aprovacéao Obrigatorio
Dedicatoria Opcional
% Agradecimentos Opcional
E Epigrafe Opcional
LII—.J Lista de ilustracGes Opcional
\I;IEJ Lista de tabelas Opcional
8 Lista de abreviaturas e siglas Opcional
% Lista de simbolos Opcional
= Sumario Obrigatorio
% m Titulo no idioma do documento Obrigatorio
= Titulo em outro idioma Opcional
g Resumo no idioma do documento Obrigatorio
g Resumo em outro idioma Opcional
> Datas de submissao e aprovacao do Opcional
artigo
Identificacéo e disponibilidade Opcional
0 Introducéo Obrigatorio
§ Desenvolvimento Obrigatorio
E Consideragoes finais Obrigatorio
b o Referéncias Obrigatorio
9 % Glossario Opcional
; Apéndice Opcional
'U—J Anexo Opcional

Fonte: Autoria propria (2021)
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5.1 PARTE EXTERNA

A parte externa do trabalho contém os elementos capa e lombada que serdo

apresentados a seguir.

5.1.1 Capa

E um elemento que contém informaces essenciais para a identificacdo do trabalho
académico. Segundo a ABNT (2011, p. 2), a capa ¢ a “protecdo externa do trabalho sobre a
qual se imprimem as informacBes indispensaveis a sua identificagdo™. Sendo assim, as

informacdes devem ser apresentadas da seguinte ordem:

a) nome da institui¢do e da unidade académica (opcional) e curso (opcional)
b) nome do autor

c) titulo

d) subtitulo (se houver)

e) local (cidade) da instituigéo

f) ano de depdsito (entrega)

Mais informacGes sobre a elaboracdo da capa podem ser encontradas na se¢do 3.1.1

deste manual.

5.1.2 Lombada

Seré apresentada a lombada para os discentes que desejarem imprimir e encadernar o
seu trabalho académico, para si proprio, de acordo com as normas da ABNT. A UEG néo
exige a entrega do trabalho final impresso para arquivamento na Instituicdo de Ensino.
Entretanto, segundo a “Normativa para o deposito de monografias nos acervos das Bibliotecas
da UEG” ¢ exigido a entrega do trabalho académico no formato PDF em midia de CD e
Termo de Autorizagdo para disponibilizacdo de monografias do Campus ao Coordenador do
Curso ou Coordenador Adjunto de TC.

A lombada deve apresentar as seguintes informacdes:
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a) nome do autor: impresso na longitude, alto para baixo da lombada, prenome
recomenda-se abrevia-lo;

b) titulo impresso no mesmo sentido do nome do autor;

c) ano de depdsito (entrega).

Para mais informacdes sobre a elaboracdo da capa podem ser encontradas na se¢do

3.1.2 deste manual.

5.2 PARTE INTERNA

5.2.1 Elementos pré-textuais

5.2.1.1 Folha de Rosto

A folha de rosto possui uma estrutura de apresentacdo muito semelhante a capa, mas
ela contém informacGes que complementam o conteudo da capa tais como: tipo de trabalho
(trabalho de conclusdo de curso, dissertacdo ou tese), objetivo do trabalho, campus e unidade
da UEG e o orientador da monografia. A folha de rosto ¢ composta por anverso (frente) e
verso. De acordo com a NBR 14724:2011 o anverso da folha de rosto deve conter as
informacdes listadas abaixo na seguinte ordem:

a) nome do autor

b) titulo

c) subtitulo (se houver)

d) wvolumes (se houver)

e) natureza: tipo de trabalho; objetivo; nome da instituicdo a qual € submetido e areas de
concentragéo.

f) nome do orientador e do coorientador (se houver). sugere-se colocar a titulagéo.

g) local (cidade) da instituicdo

h) ano do depésito (entrega)

O modelo de folha de rosto esté inserido na se¢do 3.2.1.1 deste manual.



91

5.2.1.1.1 Ficha Catalogréfica

No verso da folha de rosto deve conter a ficha catalografica. Na ficha catalogréfica
estdo contidos os dados de catalogacdo-na-publicacdo de acordo com Cdédigo de Catalogacéo
Anglo-Americano. Segundo a NBR 14724:2011 esses dados representam o “registro das
informagdes que identificam a publicagcdo na sua situacdo atual”. Na UEG, o discente pode
utilizar o sistema de elaboracdo de ficha catalografica’ ou, quando tiver um profissional
Bibliotecario no Campus/Unidade, 0 mesmo podera ajudar a fazer a ficha catalogréafica.

Ela deve ficar na parte inferior da pagina e ter o tamanho de 7,5 cm de altura e 12,5
cm de largura. O modelo de ficha catalografica pode ser encontrado na se¢do 3.2.1.1.1 deste

documento.

5.2.1.2 Errata

E um elemento opcional que consiste na apresentacdo de uma lista de erros
encontrados no trabalho académico apos a sua impressao e suas devidas correcdes. A errata
deve ser inserida logo apds a folha de rosto, em papel avulso ou encartado, acrescentada ao
trabalho depois de impressa. Esse elemento deve conter a referéncia do trabalho académico e
a lista em formato de tabela. O modelo de errata pode ser visto na secdo 3.2.1.2 deste

documento.

5.2.1.3 Folha de Aprovacéo

A folha de aprovacdo € o documento que comprova que o trabalho académico foi
avaliado e aprovado pelos membros da banca examinadora. Deve ser inserida ap6s a folha de
rosto e devera estar assinada pela banca. E um elemento obrigatério, constituido das seguintes
informacdes:

a) nome do autor
b) titulo do trabalho
c) subtitulo (se houver)

d) natureza, tipo de trabalho, objetivo, nome da instituicdo, &rea de concentragao

2 Link do sistema de elaboracéo de ficha catalogréafica da
Universidade:http://www.prg.ueg.br/aditivo/ficha_catalografica?funcao=tela inicial
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e) data de aprovacéo
f) nomes completos dos membros da banca examinadora, titulacdo e assinatura dos
componentes da banca. as assinaturas e a data de aprovagdo sdo colocadas apds a

aprovacéo do trabalho.

O modelo de folha de aprovacdo encontra-se disponivel na se¢do 3.2.1.3 deste

documento.

5.2.1.4 Dedicatoria

E um elemento opcional na qual o autor dedica o trabalho ou presta uma homenagem
a(s) pessoa(s) que considera especial e/ou importante para a realizacdo do trabalho. Néo se
coloca titulo na pagina da dedicatoria e deve ser inserida apos a folha de aprovacdo. O modelo

de dedicatdria esta inserido na secdo 3.2.1.4 deste documento.

5.2.1.5 Agradecimentos

Consiste em um texto no qual o autor faz o agradecimento aqueles (pessoas,
instituicdes) que contribuiram e participaram de forma relevante para realizacdo do trabalho.
Deve ser breve, sendo um elemento opcional no trabalho académico, inserido apds a

dedicatoria. O modelo de agradecimento esta inserido na se¢do 3.2.1.5 deste documento.

5.2.1.6 Epigrafe

A epigrafe ¢ elemento opcional e, conforme a NBR 14724:2011, ¢ um “texto em que 0
autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria, relacionada com a matéria
paginas iniciais de seu trabalho”. Deve ser elaborada conforme a ABNT 10520:2002 e
inserida no fim da pagina, no canto direito e sua pagina nao tem titulo. O modelo de epigrafe

esta inserido na secdo 3.2.1.6 deste documento.
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5.2.1.7 Lista de ilustracoes

Elemento opcional no qual sdo elencadas ilustragcfes que aparecem no trabalho
académico. Deve ser elaborada de acordo com a ordem em que as ilustraces aparecem ao
longo do texto. Cada item da lista deve referir-se a uma ilustracdo especifica do texto, e
apresentar o nome ou tipo de ilustracdo (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico,
mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguido de
travessdo, titulo e por fim o nimero da folha ou pagina na qual a ilustracdo esta localizada no
trabalho académico. Para mais informacdes, consulte 0 modelo de lista de ilustracbes na

figura 14, na secdo 3.2.1.10 deste manual.

5.2.1.8 Listas de tabelas

Elemento opcional que deve ser elaborado de acordo com a ordem em que as tabelas
sdo apresentadas no texto, com seu nome especifico, seguida de travessao, titulo e depois o
numero da folha ou pagina na qual sera localizada no trabalho académico. As tabelas devem
ser padronizadas de acordo com norma prépria do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE). Para mais informacdes, consulte 0 modelo de lista de tabelas na figura 15,
na secao 3.2.1.11 deste manual.

5.2.1.9 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional que consiste na relagdo em ordem alfabética das abreviaturas e
siglas empregadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes que correspondam ao
significado delas de acordo com a sua escrita por extenso. Podem ser apresentadas em uma
unica lista ou separadas. Para mais informagdes, consulte o modelo de lista de abreviaturas e

siglas na figura 16, na sec¢do 3.2.1.12 deste manual.

5.2.1.10 Lista de simbolos

Elemento opcional elaborado de acordo com a ordem em que os simbolos séo

apresentados no texto, com o respectivo significado. Tem o objetivo de organizar o trabalho
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para que os leitores tenham mais facilidade em identificar e saber o que significa cada
simbolo. Para mais informacdes, consulte 0 modelo de lista de simbolos na figura 17, na
se¢do 3.2.1.13 deste manual.

5.2.1.11 Sumério

O sumério € o item que ira relacionar as divisfes do trabalho, como capitulos, secdes e
subsecdes, bem como identificara a numeracdo das paginas de cada titulo e subtitulo dessa
divisdo. De acordo com a ABNT NBR 14724:2011, é o ultimo elemento pré-textual e esse
elemento é obrigatorio.

As ABNT NBR 6027:2012, ABNT NBR 6024:2012 e a ABNT NBR 14724:2011,
formalizam a estrutura a ser seguida no Sumario. O titulo SUMARIO néo sera numerado,
devera estar no topo da pagina, ser grafado todo em letras maidsculas, com aplicacdo do estilo
negrito e alinhamento centralizado. A fonte “Arial ou times” e o tamanho “12” seguem o
mesmo padrdo de todos os titulos de se¢do priméaria do documento. O espacamento entre
linhas sera de 1,5 cm. Quanto aos elementos que constardo no Sumario, todos deverao ser
alinhados a margem esquerda, sem qualquer recuo, e a paginacdo devera ser apresentada a
margem direita, respeitando sempre a mesma grafia descrita no corpo do documento.

Conforme a ABNT NBR 6024:2012, que trata da regra de paginacgdo, destaca-se que
as paginas dos elementos pré-textuais devem ser contadas, porém ndo numeradas, 0 que
justifica a ndo insercdo desses elementos na listagem descrita no Sumario. Para mais

informacges sobre o sumario, consulte a se¢do 3.2.1.14 deste manual.

5.2.1.12 Titulo no idioma do documento

O titulo deve figurar na pagina de abertura do artigo centralizado, caixa alta, negrito,
fonte 12, com espacamento entre as linhas simples e, diferenciados tipograficamente ou

separados por dois pontos (:) subtitulo e no idioma do texto.
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5.2.1.13Titulo em outro idioma

O titulo e subtitulo em outro idioma determinado, deverdo ser inseridos abaixo do
titulo separados por 1 linha de espacamento de 1,5 cm, digitados de acordo com as mesmas

regras do titulo.

5.2.1.14 Nome dos autores

O nome do autor deve ser inserido na forma direta (Prenome e Sobrenome) alinhado a
direita. Em caso de mais de um autor, os nomes devem constar em linhas distintas ou na
mesma linha separado por (;).

Deve constar em Nota de Rodapé o curriculo sucinto do autor, com vinculagédo

corporativa e endereco de contato.
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Figura 33 — Modelo de titulo e nome de autores no trabalho de conclusdo de curso no formato de artigo

RELACAO DO NDVI COM A PRODUTIVIDADE DA CULTURA DO FEI-

JAO: uma relacio de amor com o curso de Engenharia Agricola’.
(TITULO: Fonte 12, Caixa Alta, Espacamento Simples, Centralizado e Negrito)
(SUBTITULO: Fonte 12, Mintsculo, Espagamento Simples, Centralizado e Negrito)

NDVI'S RELATIONSHIP WITH THE PRODUCTIVITY OF BEANS CUL-

TURE: a love relationship with the Agricultural Engineering course
(TITULO: Fonte 12, Caixa Alta, Espacamento Simples, Centralizado e Negrito)

(SUBTITULO: Fonte 12, Mimiisculo, Espagamento Simples, Centralizado e Negrito)

3cm
MARIANA OLIVEIRA SOLDERA?

STEFANE BARBOSA OLIVEIRA

! Trabalho de Conclusiio de Curso, apresentado a banca como exigéncia para a obtencfo do grau de
Bacharel..... na Universidade Estadual de Goias.

2 Bacharel em Biblioteconomia. Universidade Estadual de Goias - UEG. E-mail: mariana.soldera@ueg.b

Fonte: Adaptado de Oliveira (2020)
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5.2.1.15 Resumo no idioma do documento

O resumo no idioma do documento no trabalho de concluséo de curso no formato de
artigo é elemento obrigatério. Segundo as NBR 6028:2021 e NBR 6022:2018, o0 resumo em
lingua vernacula (lingua nacional), € a representacdo concisa dos pontos relevantes do
documento. Este item fornecera uma ampla visdo do contetudo do trabalho. Por isso, ao
transcrevé-lo recomenda-se o0 uso de paragrafo unico, ressaltando o objetivo, 0 método, os
resultados e as conclusGes do documento, sendo descrito com frases concisas € ndo por
topicos enumerados.

No resumo devem ser evitados o uso simbolos, contracdes que ndo sejam de uso
corrente, férmulas, equacgdes, diagramas, entre outros, a ndo ser que sejam imprescindiveis a
explanacéo.

O titulo RESUMO nao sera numerado, devera estar no topo da pagina, ser grafado
todo em letras maidsculas, com aplicacdo do estilo negrito e alinhamento a esquerda. A fonte
“Arial ou times” e o tamanho “12” seguem o mesmo padrido de todos os titulos de se¢do
primaria do documento. O espacamento entre linhas serd de 1,0 cm do titulo ao corpo do
texto.

O texto do resumo deverd ter alinhamento justificado as margens, formatado na fonte
Arial ou Times New Roman de tamanho 12 e espagamento entre linhas de 1,0 cm. Quanto a
extensdo, o resumo de trabalhos académicos deve conter de 100 a 250 palavras.

Logo abaixo do resumo, figuram-se as palavras-chave. O termo Palavras-chave
devera ser grafado somente com a inicial maiGscula, com aplicacdo do estilo negrito e
alinhamento justificado as margens, seguido de dois-pontos ( : ), e iniciando as palavras que
serdo separadas entre si por ponto e virgula ( ;) e finalizadas por ponto final.

Palavras-chave é a palavra na qual representa o contetdo do documento. A expressao
“Palavras-chave” deve ser iniciada em maiusculo no final do resumo. Deve figurar a dois
espacos de 1,5 linhas do texto, rente @ margem esquerda, ficar separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas também por ponto. Recomenda-se o0 uso de trés a cinco palavras-chave.

Exemplo:

Palavras-Chave: palavra 1; palavra 2; palavra 3; palavra 4; palavra 5.
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5.2.1.16 Resumo em outro idioma

De acordo com as ABNT NBR 6028:2021 e ABNT NBR 6022:2018, 0 resumo em
lingua em outro idioma no trabalho de conclusdo de curso no formato de artigo é um elemento
opcional. Toda a sua estrutura segue 0 mesmo padrdo que o resumo em lingua no idioma do
documento (lingua nacional). Via de regra, o idioma empregado no resumo na lingua

estrangeira € o inglés.

Figura 34 — Modelo de resumo no trabalho de concluséo de curso no formato de artigo

RELACAO DO NDVI COM A PRODUTIVIDADE DA CULTURA DO FEI-

JAO: uma relacio de amor com o curso de Engenharia Agricolal.
(TITULO: Fonte 12, Caixa Alta, Espacamento Simples, Centralizado e Negrito)
(SUBTITULO: Fonte 12, Mimisculo, Espacamento Simples, Centralizado e Negrito)

NDVI'S RELATIONSHIP WITH THE PRODUCTIVITY OF BEANS CUL-
TURE: a love relationship with the Agricultural Engineering course
(TITULO: Fonte 12, Caixa Alta, Espacamento Simples, Centralizado e Negrito)

(SUBTITULO: Fonte 12, Minusculo, Espacamento Simples, Centralizado e Negrito)

MARIANA OLIVEIRA SOLDERA?
STEFANE BARBOSA OLIVEIRA

(Fonte 12, caixa alta, ordem alfabética, alinhado a direita)

(Fonte 12, negrito, maitscula, alinhado a esquerda, Negrito)
(1 linha de 1,5 cm)

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
| RESUMO
I
I
I
I
: A cultura do feijdo-carioca apresenta alto potencial produtivo, entretanto algumas
 falhas no manejo técnico da cultura podem estar contribuindo para perdas de produ-
: tividade, as quais podem ser minimizadas com auxilio de tecnologias. Objetivou-se
, obter a resposta espectral por meio de imagens aéreas, e do indice de vegetagdo
: NDVTI e relaciona-las com a produtividade da cultura do feijdo. A area de estudo e
| 08 limites do pivo foram demarcados com um receptor GPS, e apos realizou-se o
: mapeamento da area, em trés estagios de desenvolvimento da cultura com o auxilio
| de um VANT (veiculo aéreo néo tripulado) contendo dois sensores com bandas do
: espectro no visivel e infra vermelho proximo (RGB+NIR).
| (Fonte 12, Inicial Maiuscula, Espagamento Simples, Justificado)
: (1 linha de 1,5 cm)
I
: Palavras-Chave: ABNT; formatagdo; UEG; pesquisa; artigo.
(Fonte 12, minuscula, separada por (;),espagamento 1,5) l———»

3 cm

! Trabalho de Concluséo de Curso, apresentado a banca como exigéncia para a obtengéo do grau de
Bacharel..... na Universidade Estadual de Goias.

2 Bacharel em Biblioteconomia. Universidade Estadual de Goias - UEG. E-mail: mariana.soldera@ueg.b:

P e

e o i it ey e e ' ] s ' i g i i e

Fonte: Adaptado de Oliveira (2020)
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5.2.2 Elementos textuais

5.2.2.1 Introducéo

A introdugdo ¢ a parte inicial do texto, ou seja, ¢ a primeira parte do “corpo do

trabalho” e deve apresentar as seguintes informacdes:

a) apresentar o tema e a natureza da pesquisa;

b) explicar as razdes (académicas, cientificas, sociais, etc.) da escolha do tema;

c) formulacdo do problema: dados e informacdes que dimensionam a problematica
envolvida na pesquisa;

d) objetivos;

e) justificativa: importancia, relevancia e contribuicdes da pesquisa;

f) organizacdo do trabalho: roteiro e ordem de exposicao.

Por mais que inicie a producdo do texto pela introducdo é natural que ela seja
modificada ao término da pesquisa e redacdo do trabalho, sendo ela a Ultima parte a ser

concluida.

5.2.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento do trabalho corresponde a revisdo da literatura ou o referencial
tedrico, sendo a parte principal do texto e a mais importante do trabalho e contém a exposicao
ordenada e detalhada do assunto abordado, exigindo organizacdo, objetividade e clareza.

Na revisdo da literatura deve-se ler o que ja foi publicado sobre o assunto, fazer um
levantamento do tema pesquisado e demonstrar os procedimentos adotados na realizagdo da
pesquisa, os resultados obtidos e a analise dos mesmos. O levantamento deve cobrir 0 assunto
a ser pesquisado. Abrange livros técnicos, artigos cientificos, pontos de vista diversificados de
autores, etc. No desenvolvimento, ressaltam-se as partes mais importantes, formulam-se e
discutem-se hipdteses, onde se desenvolve e analisa a ideia principal.

Em virtude de sua extensdo, deve ser dividido em se¢des (capitulos) e subsecdes
necessarias para o detalhamento do assunto, que variam de acordo com a abordagem do tema

e do método utilizado. E importante ressaltar que n&o existe um padréo Gnico para a estrutura
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do desenvolvimento do trabalho, o qual depende da natureza do estudo (experimental, ndo
experimental, pesquisa de campo, revisdo bibliografica ou outro). Nesse sentido, se
necessario, o discente devera consultar a estrutura de cada tipo de trabalho estabelecida pelos

regulamentos especificos de cada curso.

5.2.2.3 Considerac0es finais

A conclusdo é uma sintese interpretativa dos argumentos contidos no trabalho. Deve ser
objetiva e concisa e claramente exposta. Consiste na sintese do texto construido a partir de
uma analise critica dos tdpicos estudados na pesquisa, explicando os resultados finais
considerados relevantes. Nao deve apresentar nenhum argumento ou ideia que ja ndo tenha
sido tratado anteriormente no texto. Esta sintese interpretativa pode suscitar também, para
outros pesquisadores, sugestdes de novos trabalhos envolvendo questdes que ultrapassam 0s

limites que a presente pesquisa se propos a analisar.

5.2.3 Elementos pos-textuais

5.2.3.1 Referéncias

A referéncia é um elemento obrigatorio e é definido como um conjunto padronizado
de elementos descritivos que permite a identificacdo, no todo ou em parte, de documentos
impressos ou registrados nos diversos suportes existentes que foram utilizados como fontes de
consulta. Cada referéncia representa uma fonte de informagéo utilizada no texto para a
producdo do trabalho de conclusdo de curso. Sdo relacionadas em ordem alfabética,
espagamento simples e uma linha em branco de espacos simples entre uma e outra. Conforme
a NBR 6023:2018 as referéncias séo alinhadas somente a margem esquerda do texto. Para
mais informagdes sobre o modelo de referéncias consulte o modelo de referéncia na secéo

3.4.1 deste manual.

5.2.3.2 Glossério
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Elemento opcional. O glossario € uma lista em ordem alfabética das palavras ou
expressdes técnicas com suas respectivas definicdes. O objetivo desse elemento € facilitar a
compreensdo exata da utilizagdo dos termos no texto e propiciar ao leitor maior
esclarecimento dos mesmos. Devera ser empregado quando o autor utilizar palavras de uso

especifico (termos técnicos). O modelo do glossario se encontra na se¢do 3.4.2 deste manual.

5.2.3.3 Apéndice

Elemento opcional e sdo informacges elaboradas pelo autor que sdo complementares
ao texto e inseridas ao final do trabalho com o objetivo de complementar a argumentagéo. O
apéndice é utilizado para ilustrar o trabalho sem interromper a sequéncia da leitura e evitar o
acumulo de material ao longo do texto. Os apéndices podem ser utilizados para a apresentacédo
de questionarios, roteiro de entrevistas, entre outros e devem ser identificados por letras
mailsculas consecutivas, travessdo e respectivos titulos. O modelo ou exemplo de apéndice

se encontra na sec¢do 3.4.3 deste manual.

5.2.3.4 Anexo

Elemento opcional, texto ou documento ilustrativo ndo elaborado pelo autor, que serve
de fundamentacdo, comprovacdo e ilustracdo. S&@o identificados por letras maiusculas
consecutivas, espaco, travessao espaco e pelos respectivos titulos. A paginacao do anexo deve
ser continua ao do texto. O modelo ou exemplo de anexo se encontra na secdo 3.4.4 deste

manual.
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6 ARTIGO CIENTIFICO

A producdo de artigo cientifico é regida pela norma ABNT NBR 6022:2018. O texto
deve estar em fonte tamanho 12 e espacamento simples, padronizados para todo o artigo. A
estrutura é constituida de elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais, conforme sera
descrito nos proximos tépicos a seguir. Para a publicagdo em periddicos cientificos,
recomenda-se que o autor consulte as normas editoriais da revista em que almeja fazer a

publicacdo. O quadro 4 demonstra a estrutura e os elementos de um artigo:

Quadro 4 — Elementos estruturais de um artigo

ESTRUTURA ELEMENTOS USo
Titulo no idioma do documento Obrigatério
- Titulo em outro idioma Opcional
© g Autor ou Autores Obrigatério
é E Resumo no idioma do documento Obrigatoério
5 E Resumo em outro idioma Opcional
. &: Datas de submisséo e aprovacéo do artigo Obrigatoério
Identificag&o e disponibilidade Opcional
|C_> y Introducgéo Obrigatorio
z § Desenvolvimento Obrigatério
E E Consideracdes finais Obrigatoério
* Referéncias Obrigatoério
8 % Glossario Opcional
% E Apéndice Opcional
E g Anexo Opcional
a8 Agradecimentos Opcional

Adaptado de ABNT (2018, p. 4)

6.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Conforme a NBR 6022:2011, os elementos preé-textuais sdo definidos como a “parte
que antecede o texto com informacdes que ajudam na sua identificagdo e utilizacao”. (ABNT,

2018, p. 2). Devem conter os elementos na seguinte ordem: titulo no idioma do documento,
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titulo em outro idioma, autor, resumo no idioma do documento, resumo em outro idioma,

datas de submissdo e aprovacdo do artigo, identificacdo e disponibilidade.

6.1.1 Titulo no idioma do documento

O titulo do artigo e o subtitulo devem figurar na pagina de abertura, centralizados,
recomenda-se usar negrito, caixa alta, fonte 12, separados entre si por dois pontos e no idioma

do texto.

6.1.2 Titulo em outro idioma

O titulo do artigo e o subtitulo em outro idioma deve ser inserido apés o titulo, com 1
linha de espacamento de 1,5 cm entre eles. A formatacdo devera ser digitada da mesma forma

que foi feita no titulo em lingua vernacula.

6.1.3 Autoria

O nome do autor deve ser inserido na forma direta (prenome e sobrenome) alinhado a
direita. Em caso de mais de um autor, os nomes devem constar em linhas distintas ou na
mesma linha separado por (;). Deve constar em Nota de Rodapé o curriculo sucinto do autor,

com vinculagdo corporativa e endere¢o de contato.



104

Figura 35 — Modelo de titulo e nome de autores no artigo cientifico

RELACAO DO NDVI COM A PRODUTIVIDADE DA CULTURA DO FEI-

JAO: uma relacio de amor com o curso de Engenharia Agricola’.
(TITULO: Fonte 12, Caixa Alta, Espacamento Simples, Centralizado e Negrito)
(SUBTITULO: Fonte 12, Mintsculo, Espacamento Simples, Centralizado e Negrito)

NDVI'S RELATIONSHIP WITH THE PRODUCTIVITY OF BEANS CUL-

TURE: a love relationship with the Agricultural Engineering course
(TITULO: Fonte 12, Caixa Alta, Espacamento Simples, Centralizado e Negrito)

(SUBTITULO: Fonte 12, Mimisculo, Espacamento Simples, Centralizado e Negrito)

3cm
MARIANA OLIVEIRA SOLDERA?

STEFANE BARBOSA OLIVEIRA

! Trabalho de Conclusdo de Curso, apresentado a banca como exigéncia para a obtencgdo do grau de
Bacharel..... na Universidade Estadual de Goias.

2 Bacharel em Biblioteconomia. Universidade Estadual de Goias - UEG. E-mail: mariana.soldera@ueg.b:

Fonte: Adaptado de Oliveira (2020)
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6.1.4 Resumo no idioma do documento

O resumo no idioma do documento é elemento obrigatério e segundo a ABNT NBR
6022:2018 é “apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um documento”. (ABNT, 2018,
p. 3). Deve ser elaborado de acordo com as recomendacdes da ABNT NBR 6028:2021. No
artigo cientifico o resumo deve conter de 100 a 250 palavras. Para uma orientacdo mais
aprofundada sobre o resumo consulte a se¢do 3.2.1.7 deste manual. A palavra Resumo deve
anteceder o paragrafo contendo o resumo propriamente dito, como o titulo desta se¢do do
texto. Esse titulo deve ser alinhado a esquerda e colocado em negrito. O texto do resumo deve
ser justificado, com fonte Arial ou Times new roman tamanho 12 e espagamento entre linhas

simples.

6.1.5 Resumo em idioma estrangeiro

No artigo cientifico o resumo em idioma estrangeiro é elemento opcional e € 0 mesmo
resumo do idioma documento traduzido para outro documento. A palavra Abstract ou
Resumen (ou a traducdo da palavra Resumo em outra lingua estrangeira escolhida) deve
anteceder o paragrafo contendo o resumo propriamente dito, como o titulo desta secdo do
texto. Esse titulo deve ser alinhado a esquerda e colocado em negrito.O texto do resumo deve
ser justificado, com fonte Arial ou Times new roman tamanho 12 e espacamento entre linhas
simples. Tipos italicos sdo usados para nomes cientificos e expressdes estrangeiras, exceto

expressoes latinas sugeridas na regra (apud, et al.).
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Figura 36 — Modelo de resumo no artigo cientifico

3cm

(Fonte 12, negrito, maiuscula, alinhado a esquerda, Negrito)
(1 linha de 1,5 cm)

I I
| I
I I
I I
I I
l [
: A cultura do feijao-carioca apresenta alto potencial produtivo, entretanto algumas :
: falhas no manejo técnico da cultura podem estar contribuindo para perdas de produ- |
| tividade, as quais podem ser minimizadas com auxilio de tecnologias. Objetivou-se :
: obter a resposta espectral por meio de imagens aéreas, e do indice de vegetacdao |
| NDVI e relaciona-las com a produtividade da cultura do feijdo. A area de estudo e :
: os limites do pivo foram demarcados com um receptor GPS, e apos realizou-se o |
| mapeamento da area, em trés estagios de desenvolvimento da cultura com o auxilio :
: de um VANT (veiculo aéreo nao tripulado) contendo dois sensores com bandas do |
| espectro no visivel e infra vermelho proximo (RGB+NIR). :
: (Fonte 12, Inicial Maitscula, Espacamento Simples, Justificado) |
| (1 linha de 1,5 cm) :
|

| |
l [
| [
|

Palavras-Chave: ABNT; formatagdo; UEG; pesquisa; artigo.

. » (Fonte 12, minuscula, separada por (;),espagamento 1,5) >
ABSTRACT e
3cm (Fonte 12, negrito, maitscula, alinhado a esquerda, Negrito)
(1 linha de 1,5 cm)

[

[

[

[

[

|
The culture of the carioca beans presents high productive potential, meanwhile :
some failures in the technical management of the culture may be contributing to los- :
ses in productivity, which can be minimized with the help of technologies. The ob- |
jective was to obtain the spectral response through aerial images, and the NDVI ve- !
e 7 [
getation index and relate them to the productivity of the bean culture. The study area
and the limits of the pivot were demarcated with a GPS receiver, and after the map- :
ping of the area was performed, in three stages of culture development with the aid
of an UAV (unmanned aerial vehicle) containing two sensors with spectrum bands :
in the visible and near infrared (RGB+NIR). |
(Fonte 12, Inicial Maitiscula, Espagcamento Simples, Justificado) :

(1 linha de 1,5 cm) |

|

[

|

[

[

[

[

[

|

[

[

[

|

Keywords: ABNT;, formatting; UEG; research; article.

(Fonte 12, minuscula, separada por (;),espacamento 1,5)

Fonte: Adaptado de Oliveira (2020)
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6.1.6 Datas de submisséo e de aprovacgéao do artigo

Elemento pré-textual obrigatério. Devem ser indicadas as datas de submissdo do artigo
ao periodico e de aprovacdo pelos pares para a sua publicacdo. Recomenda-se que esse
elemento apareca no rodapé da primeira pagina do artigo, de modo a informar o leitor
rapidamente sobre esses dados. No entanto, é possivel que os editores de periddicos solicitem
a localizagdo deste elemento em outro ponto do texto. E comum, por exemplo, que essas datas
estejam localizadas ao final do texto, apds os elementos pos-textuais. E ainda possivel que o
préprio editor acrescente as datas antes de enviar o artigo para a publicacdo. A norma para
formatacgdo de artigos apenas indica que o elemento é obrigatdrio e que devem ser indicados
dia, més e ano de cada data. Veja nas figuras 37 e 38, a seguir, alguns exemplos do elemento

datas de submissdo e aprovacdo nos textos de artigos.

Figura 37 — Datas de submissdo e aprovacéo ao final do artigo
aprendizagem. Revista Brasileira de Educacao, Rio de Janeiro, v. 13, n. 39, set/dez. 2008. Disponivel
em: <http://www.scielo.br/scielo.php?pid=S 1413-24782008000300010&script=sci_arttext> Acesso em:
15 jan. 2014.

VITORINO, E. V.; PIANTOLA; D. Competéncia informacional: bases historicas e conceituais:
construindo significados. Ciéncia da Informacio, Brasilia, v. 38, n. 3, p.130-141, set/dez., 2009.
Disponivel em: < hitp://www.scielo.br/pdf/ci/v38n3/v38n3a09.pdf>. Acesso em: 28 jul. 2014.

ZURKOWSKI, P. G. Information services environment relationships and priorities. Washington:
National Commission on Libraries, 1974. (Related Paper, 5). Disponivel em:
<www_eric.ed.gov/PDES/ED 100391 .pdf >. Acesso em: 19 set. 2014.

Relato submetido em: 17 mar. 2014

Relato aceito em: 20 set. 2014

ado (2014, p. 163)

Figura 38 — Datas de submissdo e aprovacao ao final da primeira pagina

STTOCTUTeS [CITPTTaSTS T USeT SeTVITTS, UUTSUUTCITy O STverTar Val <sal " d stud
services), in the financing aspect (growing of consortia in ale a pena ressaltar que, por se tratar de um estudo

order to reduce costs), in services (electronic reference, prospectivo, nio se teve neste trabalho pretensiao de
support to long distance education programs, intelligent

agents) and in the clientele (attending the great demand por apresentar perguntas e respostas para toda a problematica
high education which implies a diversity of people). da futura biblioteca universitdria. Pretendeu-se,
Keywords entretanto, que este trabalho servisse de elemento auxiliar

S N o ) na importante reflexio sobre o tema, pois é sabido que “a
University library; Digital library; Academic library; Collection T WA (N —— BAS. — -
development; Library acquisition; Cataloging; Classification; nossdicu dessa. CPOeas CquSia, POCITLGAS ) 'rgun >
Reference; Interlibrary loan; Technical services; User demora a assentar e quando as respostas chegam ja estdo
gducatlon; Uf_uvers:ly; Higher education; Internet; Electronic obsoletas” (Campos).
journal; Intelligent agent.

Artigo aceito para publicagdo em 17/04/2000

Ci. Inf., Brasilia, v. 29, n. 1, p. 71-89, jan./abr. 2000 71
Fonte: Adaptado de Cunha (2000, p. 71)
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6.1.7 Identificacgéo e disponibilidade

Elemento pré-textual opcional. De acordo com a norma da ABNT NBR 6022 de 2018,
este elemento deve indicar informacOes relativas ao acesso do documento. Essa indicacédo
pode ser um endereco eletrénico, o digital object identifier (DOI) e/ou outras informacdes que
tornam possivel acessar o artigo. E comum que as revistas indiquem uma referéncia
bibliografica parcial no rodapé de cada pagina do artigo. Essa referéncia parcial geralmente
inclui o titulo da revista, seu local de publicacdo, volume e nimero, paginacdo e data de
publicacdo. Com esses elementos € possivel localizar o nimero da revista em bases de dados
e catalogos. Por vezes essa referéncia parcial jA& acompanha o DOI, outras vezes ha apenas a
indicacio do DOI no rodapé das paginas do artigo. E comum que os editores de cada
periddico solicitem quais informacgdes incluir e onde coloca-las para identificar o artigo e
indicar onde ele esta disponivel.

Esse elemento, embora opcional, é importante para facilitar a localizacdo do artigo por
seus leitores e por leitores das publicacGes que o citam. Nas Gltimas décadas tem sido muito
comum incluir como informacéo da disponibilidade do artigo apenas o endereco eletronico, a
URL, onde o artigo pode ser encontrado. A possibilidade de essas URLs resultarem em links
quebrados pode dificultar a recuperacéo do texto integral dos artigos, especialmente se a URL
é copiada e colada nas referéncias de outras publicacfes. Para solucionar esse problema, foi
criado o DOI, ou Digital Object Identifier. O DOI é um identificador permanente do artigo na
World Wide Web. A identificacdo do DOI num artigo se da usualmente no rodapé de suas
paginas ou apenas da primeira pagina, sendo indicado como um link ou como um conjunto de
simbolos. Outros identificadores digitais também convivem com o DOI, como o e-location
id, que identifica um artigo dentro do site de uma revista eletrnica. Veja nas figuras 33, 34 e
35 exemplos desse elemento pré-textual em alguns artigos ja publicados.

Figura 39 — Identificacdo e disponibilidade ao final da primeira pagina de um artigo

Sistema de Similandade

turnitin y
JITA: CE. Literacy.

e-Location: 020001

© RDBCI: Rev. Digit. Bibliotecon. Cienc. Inf. | Campinas,SP | v18 | 1-17 | 020001 | 2020

[1]

Fonte: Adaptado de Azevedo (2020, p. 1)
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Figura 40 — Identificacdo e disponibilidade através da referéncia parcial em todas as paginas do artigo

atualmente — tem provocado mudangas em todos os
mercados nacionais. Os governos, por outro lado, estio
alterando suas formas tradicionais de apoio as IES e, de
forma crescente, colocando obsticulos na alocacio de
recursos financeiros para essas organizagdes. Para
sobreviver, as universidades, nos tdltimos 20 anos, tém
reagido a essas adversidades, procurando fluxos
alternativos de recursos em fontes privadas, especialmente
no mercado. Em decorréncia disso, as mudangas que estdo
ocorrendo na academia sdo, comparativamente, tao

72

incorporadas ao planejamento estratégico de nossas
instituicdes. Vale lembrar que o enfoque do mercado
globalizante pode ser perverso para as bibliotecas
universitarias, porque elas, tradicionalmente, sdo centros
de custos, e ndo de captagido de recursos. A maré
globalizante precisa ser entendida em todas as suas facetas
e, com certeza, mudangas precisam ser feitas para que, em
2010, a biblioteca universitdria possa ocupar um nicho
importante na vida académica.

Ci. Inf., Brasilia, v. 29, n. 1, p. 71-89, jan./abr. 2000

Fonte: Adaptado de Cunha (2000, p. 72)

Figura 41 — Identificacdo e disponibilidade no cabecalho da primeira pagina do artigo

Resumo:

LETRAMENTO DIGITAL: DO CONCEITO A PRATICA

Anais do SIELP. Volume 2, Nimero 1. Uberldndia: EDUFU, 2012. ISSN 2237-8758

Carla MOREIRA

carlaleit@yahoo.com.

Centro Federal de Educa¢ao Tecnologica de Minas Gerais

br

A partir das consideragdes de Bawden (2008); Coscarelli e Ribeiro (2005); Kleiman (2007);
Gilster (2006); Soares (2002); Mey (1998) e Lévy (1999), o objetivo deste estudo € abrir uma
discussdo em torno do letramento digital, com o intuito entendé-lo melhor, e ainda, pensar
nas diferentes maneiras de incorporar as modalidades do letramento as praticas educacionais.
A hipétese que orienta esta investigagdo € que os docentes ainda ndo possuem uma autonomia

Fonte: Adaptado de Moreira (2012, p. 1)

6.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais séo aqueles que constituem a parte central do trabalho, ou seja,

onde todo o contetdo é exposto. E composto por trés partes fundamentais: a introdugdo, que
apresenta os objetivos do trabalho e demais informagdes relatadas, o desenvolvimento, que

detalha a pesquisa ou estudo realizado e a concluséo.
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6.2.1 Introducéo

A introdugdo ¢ a parte inicial do texto, ou seja, ¢ a primeira parte do “corpo do

trabalho” e deve apresentar as seguintes informacoes:

a) apresentar o tema e a natureza da pesquisa;

b) explicar as razdes (académicas, cientificas, sociais, etc.) da escolha do tema;

c) formulacdo do problema: dados e informacbes que dimensionam a
problematica envolvida na pesquisa;

d) objetivos;

e) justificativa: importancia, relevancia e contribuicdes da pesquisa;

f) organizacdo do trabalho: roteiro e ordem de exposicao.

Por mais que se inicie a producdo do texto pela introducdo, é natural que ela seja
modificada ao término da pesquisa e redacdo do trabalho, sendo a ultima parte a ser

concluida.

6.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento do trabalho corresponde a revisao da literatura ou o referencial
tedrico, sendo a parte principal do texto e a mais importante do trabalho, que contém a
exposicdo ordenada e detalhada do assunto abordado exigindo organizacdo, objetividade e
clareza.

Na revisao da literatura deve-se ler o que ja foi publicado sobre o assunto, refere-se ao
levantamento do tema pesquisado e demonstrar os procedimentos adotados na realizacdo da
pesquisa, os resultados obtidos e a analise dos mesmos. O levantamento deve cobrir 0 assunto
a ser pesquisado. Abrange livros técnicos, artigos cientificos, pontos de vista diversificados de
autores, etc. No desenvolvimento, ressaltam-se as partes mais importantes, formulam-se e
discutem-se hipdteses, onde se desenvolve e analisa a ideia principal.

Em virtude de sua extensdo, deve ser dividido em se¢Bes (capitulos) e subsecGes
necessarias para o detalhamento do assunto, que variam de acordo com a abordagem do tema
e do método utilizado. E importante ressaltar que n&o existe um padr&o Gnico para a estrutura

do desenvolvimento do trabalho, o qual depende da natureza do estudo, (experimental, ndo
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experimental, pesquisa de campo, revisdo bibliografica ou outro). Nesse sentido, se
necessario, o discente devera consultar a estrutura de cada tipo de trabalho estabelecida pelos
Regulamentos especificos de cada curso.

6.2.3 Consideragdes Finais

As consideracBes finais sdo a sintese interpretativa dos argumentos contidos no
trabalho. Deve ser objetiva e concisa e claramente exposta. Consiste na sintese do texto
construido a partir de uma analise critica dos topicos estudados na pesquisa, explicando os
resultados finais considerados relevantes. N&o deve apresentar nenhum argumento ou ideia
que ja ndo tenha sido tratada anteriormente no texto. Esta sintese interpretativa pode suscitar
também, para outros pesquisadores, sugestdes de novos trabalhos envolvendo questdes que

ultrapassam os limites que a presente pesquisa se prop6s a analisar.

6.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais sdo elementos complementares ao trabalho e sdo

apresentados apés o texto. Estdo relacionados nas se¢des 6.3.1 a 6.3.4 a seguir.

6.3.1 Referéncias

Elemento obrigatdrio que consiste no conjunto padronizado de elementos descritivos
que permite a identificacdo, no todo ou em parte, de documentos impressos ou registrados nos
diversos suportes existentes que foram utilizados como fontes de consulta. Para mais

informagdes, consulte o modelo de referéncia na figura 19, na secéo 3.4.1 deste manual.

6.3.2 Glossario

Elemento opcional, empregado quando o autor utiliza palavras de uso especifico
(termos técnicos). Elaborado em ordem alfabética com objetivo de facilitar a compreensdo

exata da utilizacdo dos termos no texto e propiciar ao leitor maior esclarecimento dos



112

mesmos. Para mais informagdes, consulte 0 modelo de glossario na figura 20, na se¢édo 3.4.2

deste manual.

6.3.3 Apéndice

Elemento Opcional. Sdo os documentos elaborados pelo préprio autor, com o objetivo
de complementar e/ ou acrescentar informagdes ao trabalho. Para mais informagdes, consulte

0 modelo de apéndice na figura 21, na se¢do 3.4.3 deste manual.

6.3.4 Anexo

Elemento opcional. Sdo os documentos ndo elaborados pelo proprio autor, com o
objetivo de complementar e/ ou acrescentar informacGes que servirdo de base para a
fundamentacdo do contetdo do trabalho. Para mais informagdes, consulte o modelo de anexo
na figura 23, na se¢éo 3.4.4 deste manual.

6.3.5 Agradecimentos

E o ultimo elemento pos-textual. E um elemento opcional, que deve ser sucinto e

aprovado pelo periédico em que o artigo sera publicado.
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7 CITACOES

CitacOes sdo trechos transcritos ou informacoes retiradas das publicagdes consultadas
para a realizacdo do trabalho. S&o introduzidas no texto com o proposito de esclarecer ou
complementar as ideias do autor. A fonte de onde foi extraida a informacéo deve ser citada,
respeitando-se os direitos autorais. Todas as obras consultadas e citadas no texto devem
constar da lista de referéncias bibliogréficas.

Além de possibilitar ao leitor de seu texto a consulta aos originais consultados, as
citacbes sdo salvaguardas para quem elabora o texto, no caso de informacdes erradas ou
desatualizadas. O contetido de um relatério, artigo ou trabalho de conclusdo de curso precisa
citar todos os autores consultados e utilizados como fontes de informacdo para a elaboracao
do texto.

A norma utilizada para formatacdo das citacdes € a NBR 10520, publicada em 2002
pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT. Doravante nos referiremos a essa
norma como NBR 10520:2002.

7.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DAS CITACOES

As citagOes devem ser indicadas no texto por um tipo de sistema de chamada. Existem,
na norma NBR 10520:2002, dois tipos de sistema de chamada: o numérico e o autor-data.
Qualquer que seja o sistema adotado, este deve ser seguido consistentemente ao longo de todo
o trabalho, permitindo sua correlacdo na lista de referéncias ou em notas de rodapé.

As chamadas das citagdes devem incluir o sobrenome do autor, 0 nome da institui¢ao
responsavel ou a primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, além do ano de publicacdo
da fonte e, quando houver, a pagina de onde as informacdes foram tiradas.

Quando incluidas na sentenca, ou seja, quando inseridas no texto em elaboracdo, as
chamadas devem ser em letras maiusculas e minusculas. Quando estiverem entre parénteses,
devem estar em letras maidsculas.

No sistema numérico, a chamada da citacdo e feita utilizando nimeros arabicos e
consecutivos que remetem a lista de referéncias. Nesse tipo de sistema, uma unica numeracéo
é utilizada para todo o trabalho, ou seja, ndo se reinicia a numeragdo das chamadas a cada

inicio de capitulo ou secdo do texto. A lista de referéncias deve ser apresentada ao final do
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trabalho académico e cada referéncia recebera um numero. Esse numero deve ser 0 mesmo
utilizado na chamada da citacao.

No sistema numérico, a indicacdo da numeracgdo pode ser feita de duas formas: com o
nlmero sobrescrito ao texto ou entre parénteses. Quando feita entre parénteses, a numeracao é

alinhada ao texto, como no exemplo a seguir:
Exemplo 1:

Para Marconi e Lakatos, “conceito expressa uma abstracdo, formada mediante a
generalizacdo de observacges particulares.” (15)

Quando a numeracao for sobrescrita, 0 nUmero deve estar um pouco acima da linha do
texto, expoente a linha, como no exemplo a seguir:

Para Marconi e Lakatos, “conceito expressa uma abstracdo, formada mediante a

generalizacdo de observacdes particulares.”™

Na lista de referéncias:

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia cientifica. 3.ed. Séo
Paulo: Atlas, 2000. p. 115.

ATENCAO!

O sistema numérico ndo deve ser utilizado quando o texto contiver notas de rodapé.

No sistema autor-data a chamada da citacdo é feita pelo sobrenome do autor ou pelo
nome da entidade responsavel pela fonte de informacéo, seguido da data e, quando houver, da
pagina em que a citacdo foi encontrada.

Quando a fonte de informacgdo ndo possuir uma pessoa ou uma entidade responsavel
pela autoria, a chamada sera feita pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias.
Quando o titulo incluir um artigo (definido ou indefinido) ou um monossilabo, este deve ser

incluido na chamada de citagdo. Veja alguns exemplos:
Exemplo 1:

De acordo com Saraiva (2010) abrasivo é um material muito rigido, usado para moer,
polir, afiar o corte, para desbaste, perfuracdo e polimento de superficies, sendo que este
material pode ser diferenciado em sintético ou natural:

Muitos abrasivos sintéticos sdo equivalentes a um mineral sintético, no entanto, a
diferenca é apenas no fato de que os minerais sintéticos sdo fabricados e
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desenvolvidos em laboratério, em vez de serem extraidos de minas. Quando sao
minerais naturais, geralmente sdo impuros e tendem a ser menos valiosos.

Exemplo 2:

No processo de fundicdo, o ourives faz a liga metélica e obtém o lingote, ou seja,
“mistura um tipo de metal a outro para possibilitar que o mesmo seja trabalhado, manuseado e
possa atender as necessidades de execucdo.” (EMPREGO E RENDA, c2011).

Além das paginas, pode ser necessario especificar também o volume, o tomo ou secéo
da fonte consultada, nas citacOes diretas, no caso de a fonte apresentar-se em mais de um
volume, tomo, etc.

Nas citacOes indiretas, a indicacdo da pagina é opcional.
Exemplos:

A producdo de litio comeca em Searles Lake, Califérnia, em 1928 (MUMFORD,
1949, p. 513).

Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a “[...] relagcdo da série Sdo Roque com
0s granitos porfiridides pequenos é muito clara.”

Meyer parte de uma passagem da cronica de “14 de maio”, de A Semana: “Houve sol,
e grande sol, naquele domingo de 1888, em que 0 Senado votou a lei, que a regente sancionou
[...]” (ASSIS, 1994, v. 3, p. 583).

Sistema autor-data

Neste sistema de citacdo, a indicacdo da fonte é feita:

No texto:

Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizagdo de recursos tem um papel

crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

Na lista de referéncias:

MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a comprehensive guide. S&o
Francisco: Jossey-Bass, 1991.
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No texto:

“Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia, sem
quaisquer restricdes estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros.” (COMISSAO DAS
COMUNIDADES EUROPEIAS, 1992, p. 34).

Na lista de referéncias:

COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS. A unido européia. Luxemburgo:
Servico das Publicagdes Oficiais das Comunidades Européias, 1992.

Exemplos de frases para iniciar a cita¢ao no texto

Conforme Fulano...

Segundo Fulano...

De acordo com Fulano...
Fulano afirma que...

Fulano coloca que...

Fulano complementa que...
Como foi indicado por Fulano...

Como proposto por Fulano...

7.1.1 Citacao Direta (textual)

Citacdo direta ou textual é a transcricdo literal de textos de outros autores ou
especialistas. Sempre que o trecho transcrito é retirado de um documento, a indicacdo de
pagina é obrigatdria, a exce¢do sdo os documentos eletrénicos que ndo contiverem paginacdo
(paginas web comerciais, institucionais e pessoais, blogs, etc.).

No caso de citacdo de palavras de especialistas consultados, a data e a forma de
transmissdo da informacdo (e-mail, telefone, carta, etc.) devem ser especificadas entre

paréntesis.
«» Citag0es curtas (até trés linhas)

Sé&o as citacdes diretas (textuais) de até trés linhas. Sdo inseridas na sequéncia normal

do texto, entre aspas duplas.
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As aspas simples sdo utilizadas para indicar citagcdo no interior da citacéo.
Exemplos:

“Deve-se indicar sempre, com método e precisdo, toda documentacdo que serve de
base para a pesquisa, assim como idéias e sugestoes alheias inseridas no trabalho.” (CERVO;

BERVIAN, 1978, p. 97).

O Dr. Roberto de Freitas, pesquisador da EMBRAPA Gado de Leite, especialista
consultado, acredita que “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.”

(informacdo obtida por e-mail em 18/07/2006).

Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos
[...]”“Nao se mova, faca de conta que estd morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985, p. 72).

Segundo Sa (1995, p.27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conservagdo’ que abrange

tdo extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]”

Segundo Morais (1955, p. 32) assinala “[...] a presenca de concregdes de bauxita no

Rio Cricon.”
« Citagdes longas (mais de trés linhas)

CitacBes com mais de trés linhas devem ser destacadas, constituindo um paragrafo
independente, com recuo de 4cm da margem esquerda, com letra menor que a utilizada no
texto e sem aspas e espagcamento simples.

Utilizaremos o padrdo de uso da fonte Arial ou Times new roman tamanho 12 para o

texto geral e Arial ou Times new roman 10 para citacbes com mais de trés linhas.
Exemplo 1:

Segundo Madail et al. (2007) o sistema produtivo do morangueiro tem evoluido no
decorrer dos anos, em fungéo das exigéncias do consumidor e da necessidade do produtor em
atendé-lo de imediato.

Nesse sentido, observa-se no campo pelo menos trés sistemas diferenciados de
producdo de morangos, o chamado sistema convencional, o sistema de producdo integrado

(PIMo) e o sistema organico.
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O sistema organico visa o estabelecimento de sistemas agricolas ecologicamente
equilibrados e estaveis, economicamente produtivos em grande, média e pequenas
escalas, de elevada eficiéncia quanto a utilizacdo dos recursos naturais de producéo e
socialmente bem estruturados, resultando em alimentos saudaveis, de elevado valor
nutritivo e livres de residuos téxicos, e em outros produtos agricolas de qualidade
superior, produzidos em total harmonia com a natureza e com as reais necessidades
da humanidade. (MADAIL et al., 2007).

Paoli e Almeida (1996, p. 190) chamam a atencdo para a presenca desses segmentos

no espaco da cidade, a partir das solugdes que encontram em sua ocupacao.

Exemplo 3:

[...] O préprio espago urbano se redesenha: antigos bairros séo reinventados em sua
ocupacgdo, as ruas se enchem de ambulantes, mendigos, vendedores itinerantes,
pequenos golpistas, criangas de rua, todos com estratégias proprias de sobreviver
que incluem um conhecimento sofisticado dos proprios recursos técnicos da cidade.

A engenharia de interesse social, ao tomar como imperativo categorico a perenizacdo

da vida, alinha-se as “tecnologias da sustentabilidade”, que podem ser traduzidas como:

Exemplo 4:

[...] um acervo de conhecimentos e habilidade de acdo para a implementacdo de
processos tecnicamente vidveis e eticamente desejaveis. [...] As tecnologias da
sustentabilidade dizem respeito tanto a processos de produgdo e circulagdo do
produto, como a modos de organizagéo social, padrées de ganho e processamento de
informacdes etc. (BARTHOLO, 1999, p. 32)

De acordo com Nogueira ([200-?]) quando em viveiro, as plantulas apresentando até

3-4 folhas definitivas estdo sujeitas ao tombamento, rizoctoniose ou mela (damping-of):

Causados por fungos do género Rhizoctonia sp., Pythium aphanidermatum, P.
ultimum, Phytophthora parasitica, Fusarium sp. e outros que se desenvolvem na
regido do colo e logo acima do mesmo, matando-as ou causando ferimentos que
interrompem a circulagdo normal da seiva, prejudicando o seu desenvolvimento
(NOGUEIRA, [200-?]).

7.1.2 Citacao indireta (livre)

A citacdo indireta ou livre é aquela que reproduz a(s) ideia(s) de um determinado autor

ou especialista consultado, sem transcrever exatamente as suas palavras.

Exemplos:
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Segundo Leal (2007), a broca é uma praga de dificil controle quimico que passa a

maior parte da sua vida dentro da cana-de-agucar.

Segundo Oliver et al. (2008) os teores médicos dos biofertilizantes variam de 1,5 a
2,0% de nitrogénio, 1,0 a 1,5% de fdsforo, 0,5 a 1,0% de potassio.

Barras (1979) ressalta que, apesar da importancia da arte de escrever para a ciéncia,

inimeros cientistas ndo tém recebido treinamento neste sentido.

De acordo com Luciana Fernandes, engenheira técnica do Laboratério de Ensaios em
Moveis (Labmov) da Universidade de Brasilia, a NBR 15860-1:2010 da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, traz algumas informacGes especificas para bercos
domesticos que devem ser fornecidas com o mdvel. (informacdo obtida por e-mail em
04/07/2011).

7.2 CASOS ESPECIFICOS DE CITAGCOES

7.2.1 Autores diferentes com sobrenomes iguais

Quando houver coincidéncia de sobrenome de autores, acrescentam-se as iniciais de

Seus prenomes; se mesmo assim persistir coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso.
Exemplos:

(BARBOSA, C.,1958) (BARBOSA, Cassio, 1965)

(BARBOSA, 0.,1959) (BARBOSA, Celso, 1965)

7.2.2 Documentos diferentes do mesmo autor e com a mesma data

As citacOes de diversos documentos do mesmo autor, publicados num mesmo ano, sao
distinguidas pelo acréscimo de letras mindsculas, em ordem alfabética, apds a data e sem

espacamento, conforme a lista de referéncias.
De acordo com Reeside (1972a)

(REESIDE, 1972b)
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Nesse caso, na lista de referéncias, as datas serdo indicadas tambhém com a letra

minuscula que distingue os documentos.
Exemplo:
No texto (citacGes):

Vedacdo da camara de combustdo - O lubrificante ao mesmo tempo em que lubrifica e
refrigera, também age como agente de vedacdo, impedindo a saida de lubrificante e a entrada
de contaminantes externos ao compartimento (RENAULT 19 CLUB, [2009a]).

()

Sua classificacdo se da pela norma SAE seguido por numeros com dois algarismos
(para lubrificantes de motores a explosdo). Quanto maior for esse nimero, maior sera a
viscosidade do 6leo. Assim tem-se: SAE 5, SAE 10, SAE 20, SAE 30, SAE 40, etc. Esses
lubrificantes também sdo chamados de monograu ou monoviscoso, pois, independente da
temperatura, sempre sua viscosidade correspondera ao indicador SAE (RENAULT 19 CLUB,
[2009D]).

Na lista de referéncias:

RENAULT 19 CLUB. Oleos lubrificantes. [S.I, 2009a]. Disponivel em:
http://www.r19club.com/How-to/oleoslubrificantes.php. Acesso em: 16 ago. 2011.

RENAULT 19 CLUB. Classificacdo de 6leos lubrificantes. [S.I, 2009b]. Disponivel em:
http://www.r19club.com/How-to/materiaoleos.php. Acesso em: 16 ago. 2011.

7.2.3 Citacao simultanea de diversos documentos de um mesmo autor

As citacOes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos

diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula.
(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995)
(CRUZ; CORREA,; COSTA, 1998, 1999, 2000)

7.2.4 Citacao simultanea de diversos documentos de varios autores
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As citacbes indiretas de diversos documentos com varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Ela polariza e encaminha, sob a forma de “demanda coletiva”, as necessidades de
todos (FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997).

Diversos autores salientam a importancia do “acontecimento desencadeador” no inicio
de um processo de aprendizagem (CROSS, 1984; KNOX, 1986; MEZIROW, 1991).

7.2.5 Sem informacéo de data
Exemplo:

Segundo Oliveira ([200-?]), deve-se sempre incluir forragens (bons pastos, fenos) na
dieta dos animais para que seja mantido um bom funcionamento do trato digestivo. Como
regra geral, a exigéncia de forragem pode ser preenchida fornecendo-se em torno de 1 % do

peso vivo do animal (ex: feno).
7.2.6etal.
Exemplos:

De acordo com Carvalho-Zilse et al. (2005) é preciso fabricar caixas racionais e saber
multiplicar as colénias. Com boas floradas e manejo correto, em dois ou trés anos da para ter
cem colmeéias produzindo.

De acordo com Cruz et al. (2008) o tamarindo geralmente é colhido na estacdo seca do
ano, oferecendo desse modo, um retorno econdémico potencial em mercados locais quando o
alimento € escasso. Para pequenos produtores rurais, 0s quais cultivam como cultura de
subsisténcia, o tamarindeiro pode ser uma fonte de renda nos periodos de baixo preco e de

baixa produtividade da cultura principal.

7.2.7 Apud (citado por, conforme, segundo)

A expressao apud significa citado por, conforme segundo. Deve ser usada quando nao
se obteve acesso ao documento original que consta a informacé&o/trecho que se deseja citar.

Conhecido vulgarmente como broca-do-bambu, Dinoderus minutus (Fabr.) é uma
praga amplamente distribuida nos tropicos (NAIR; MATHEW , 1984; BORGEMEISTER et
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al., 1999 apud OLIVEIRA et al., 2002). Muito problematico em areas de armazenamento de
bambu, pode tornar-se tdo abundante que chega a causar seérios danos, reduzindo o bambu a
po ou fibras, quando ndo o destréi totalmente (SING & BHANDARI 1988 apud OLIVEIRA
etal., 2002).

A precipitacdo das proteinas do soro com agentes floculantes, como polifosfato
sodico, hexametafosfato sodico, diversos sais férricos assim como diversos polieletrolitos, foi
eficiente em termos de precipitacdo, porém completamente insatisfatorias em termos de
industria alimenticia (VEISSEYRE,1988 apud VOGELAAR; PAWLOWSKY, 1997).

7.2.8 SUPRESSOES: [...]

Utiliza-se o sinal de supressdo [...] quando o trecho citado ndo foi transcrito em sua
totalidade, seja por falta de necessidade para a construcdo do texto, seja por conter algum

erro, ou por outro motivo.
Observe 0 exemplo:
Original:

De acordo com Almeida (2003) a melancia € cultivada pelos seus frutos e sementes.
Os frutos sd@o normalmente consumidos crus, como sobremesa refrescante. Nas regides aridas
da Africa sdo utilizados como fonte de agua desde tempos imemoraveis. As sementes s&o
consumidas em diversas regides da Asia. Na India faz-se pdo de farinha de semente de
melancia; no Meédio Oriente comem-se as sementes assadas; na China selecionaram-se

cultivares com sementes grandes. As sementes sdo ricas em lipidios.
Com supressao:

De acordo com Almeida (2003) a melancia é cultivada pelos seus frutos e sementes.
[...]. As sementes sdo consumidas em diversas regides da Asia. Na India faz-se pao de farinha
de semente de melancia; no Médio Oriente comem-se as sementes assadas; na China

selecionaram-se cultivares com sementes grandes. As sementes séo ricas em lipidios.
7.2.9 Interpolages, acréscimos ou comentérios: [ ]

Exemplo:
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De acordo com Almeida (2003) a melancia € cultivada pelos seus frutos e sementes.
Os frutos sdo normalmente consumidos crus, como sobremesa refrescante. Nas regifes aridas
da Africa sdo utilizados como fonte de agua desde tempos imemoraveis. [A producéo
brasileira foi estimada pelo IBGE em 144 mil toneladas de frutos em 1991, concentrada
principalmente nos estados da Bahia, Rio Grande do Sul e S&o Paulo.]. As sementes séo
consumidas em diversas regides da Asia. Na India faz-se pdo de farinha de semente de
melancia; no Médio Oriente comem-se as sementes assadas; na China selecionaram-se

cultivares com sementes grandes. As sementes sdo ricas em lipidios.

7.2.10 Enfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico

Exemplo:

De acordo com Almeida (2003) a melancia é cultivada pelos seus frutos e sementes.
Os frutos s@o normalmente consumidos crus, como sobremesa refrescante. Nas regioes
aridas da Africa sdo utilizados como fonte de agua desde tempos imemoraveis. As
sementes s30 consumidas em diversas regides da Asia. Na India faz-se pdo de farinha de
semente de melancia; no Médio Oriente comem-se as sementes assadas; na China
selecionaram-se cultivares com sementes grandes. As sementes sdo ricas em lipidios. (grifo

n0sso).

7.2.11 Entrevista

A chamada de citagdo da entrevista é feita sempre pelo nome do entrevistado. A
entrevista utilizada no desenvolvimento de um trabalho académico pode ser tanto uma
realizada pelo proprio autor do trabalho como pode ter sido extraida de alguma publicacéo,

como as entrevistas publicadas em jornais e revistas, por exemplo.
No texto:

Em entrevista ao Jornal do Cerrado, o professor Mozart Neves Ramos indicou que “A

producdo cientifica do Brasil hoje esta entre os quinze paises de maior producdo cientifica. Ha
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quinze, vinte anos, o Brasil tinha menos de um por cento da producéo cientifica. Agora ja
esta chegando a dois por cento.” (RAMOS, 2008).

Na referéncia:

RAMOS, Mozart Neves. Entrevista com o professor Mozart Neves. Cedida a Juliana Del
Fiaco. Jornal do Cerrado, Anapolis, 4 mar. 2008.

No caso de a entrevista ter sido realizada pelo autor do trabalho académico, € preciso
indicar na metodologia que utilizou-se entrevistas como instrumento de coleta de dados.
Nesse caso ndo € necessario acrescentar a entrevista nas referéncias. Mas é desejavel que

entrevistas que recolham dados qualitativos sejam acrescentadas em um apéndice.

No texto:

Em relacdo a essa perspectiva da pratica do cuidar, uma das entrevistadas coloca: "a
escola aqui € mais voltada para o cuidar. Nés somos uma creche escola” (Membro 3 da

Equipe Pedagdgica).
Ou

Outros profissionais da escola, quando indagados sobre como acontece o trabalho com
a higiene pessoal das criangas dentro da escola, colocaram que: “[...] essa parte de higiene
acontece sim, mas ¢ mais a parte da médica. Ela passa a orientacdo e toda a escola vé.”

(Membro 1 da Equipe Pedagégica).®

7.2.12 Informagéo Oral
No texto:

A Biblioteca Regional de Santa Helena informou que as orientagdes para formatagéo

de trabalhos académicos estdo em revisdo (informacéo verbal).!

Em rodapé:

3 Exemplo elaborado a partir de: GONCALVES, F. D. et al. A promo¢&o da salde na educacao infantil.
Interface, Botucatu, v. 12, n. 24, jan./mar. 2008. Disponivel em:http://dx.doi.org/10.1590/S1414-
32832008000100014. Acesso em: 21 jan. 2021.
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! Informe repassado pela bibliotecéria coordenadora aos usuérios da biblioteca em dezembro de 2020.

7.2.13 Citagéao de trabalhos em fase de elaboragéo

Quando a citacdo for de trabalho em fase de elaboracdo deve-se indicar o fato entre
parénteses no corpo do texto e em nota de rodapé.

No texto:

Os poetas selecionados contribuiram para a consolidacdo da poesia no Rio Grande do
Sul, séculos XIX e XX (em fase de elaboracéo) *

1 Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela EDIPUCRS, 2002

7.2.14 Citac0es traduzidas (traducéo nossa)

Para Elias (1989), o “processo civilizador” demonstra que, quanto mais ampla e
interdependente for a acdo humana, maior sera sua dependéncia do tempo. Nesse caso:
[...] Com crescente urbanizacdo e comercializagdo, tornou-se cada vez mais urgente
a exigéncia de sincronizar um nimero cada vez maior de atividades humanas e de

dispor de um reticulo temporal continuo e uniforme como marco comum de
referéncia de todas as atividades humanas. (ELIAS, 1989, p. 64-65, traducdo nossa).

7.2.15 Patente

Exemplo:

De acordo com Ferreira (2007) a patente PI0700751-5 trata de uma embalagem que
estd compreendida por uma caixa de formato substancialmente paralelepipedal:
Tendo uma parede diviséria central no sentido longitudinal e duas paredes divisérias

transversais, as quais dividem a caixa em seis compartimentos contiguos dois a dois, sendo
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que a parede divisoria longitudinal tem um prolongamento refor¢ado projetado para fora da
caixa, dotado de um recorte oblongo com um lado abaulado, que constitui uma alca para a
pega da caixa, possuindo um sistema de travamento obtido mediante o encaixe de projecoes
em forma de gancho, providas numa lateral da caixa, em pequeno recorte em forma de "v"
existente no fundo da dita caixa, sendo que dita embalagem é obtida a partir de um molde
plano de papel cartdo resistente, devidamente recortado, vincado e vazado, de modo a
determinar as partes componentes da embalagem, que depois de convenientemente dobradas
definem o modelo final do produto.

Observacdo: Como regra na citacdo do documento de patente o citado sera sempre 0
depositante, independentemente de este ser o inventor da patente. Os inventores serdo citados

até o limite de “trés”. Quando mais de trés, utilize a regra do et al.
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8 REFERENCIAS: elaboracéo

As referéncias sdo um recurso que busca representar um documento, uma fonte de
informacdo, com o objetivo de indicar as fontes utilizadas na elaboracdo do trabalho. A
maneira como uma referéncia é construida visa facilitar a recuperacdo do documento original
representado por ela.

As referéncias sé@o normalizadas pela NBR 6023 de 2018 da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT. Este manual da as principais diretrizes para a elaboracdo de
referéncias integrantes de trabalhos académicos. Mais informac6es e outros modelos podem
ser encontrados na propria norma, disponivel na biblioteca, ou solicitando auxilio de um

profissional bibliotecério.

8.1 FORMATACAO

De acordo com o item 6.3 da NBR 6023:2018, as referéncias devem ser formatadas
em espacamento simples e alinhadas a esquerda, devem ser separadas entre si por uma linha
em branco com espacamento simples. Quando estiverem em notas de rodapé, devem ser
alinhadas a margem esquerda e sem espaco entre cada referéncia. A partir da segunda linha de
cada referéncia, o texto deve comecar abaixo da primeira letra da primeira palavra, para que
fique destacado o expoente (o numero que liga a referéncia a citacao).

As referéncias de um trabalho académico devem ser organizadas em uma Unica lista e
devem ser padronizadas quanto ao recurso tipografico (negrito, itdlico ou sublinhado)
utilizado para o titulo e quanto aos elementos complementares escolhidos. Por exemplo, caso
a escolha seja por escolher o negrito para destacar o titulo, essa escolha deve se repetir em
todas as referéncias. De modo similar, caso se escolha indicar a cole¢do do qual um livro faz
parte, isso deve se repetir em todas as referéncias de livros que facam parte de uma colecéo.

Caso uma obra ndo possua autoria, sua entrada (elemento que inicia a referéncia) deve
ser o préprio titulo, destacado pelo uso de letras mailsculas na primeira palavra, incluindo
artigo (definido ou indefinido) e palavras monossilabicas iniciais (se houver). Nesse caso, a
referéncia ndo segue o recurso tipografico escolhido para o titulo, como indicado

anteriormente.
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8.1.1 Elementos da referéncia

Os elementos a serem incluidos numa referéncia podem ser essenciais ou
complementares. Esses elementos e a ordem em que devem ser apresentados séo regidos pela
NBR 6023 de 2018.

Os elementos essenciais sdo aqueles que devem constar obrigatoriamente numa
referéncia, sendo indispensaveis a identificacdo do documento. Os elementos essenciais
variam conforme o tipo de material do documento. Os complementares adicionam
informacdes extras as referéncias, facilitando o trabalho de recuperar os documentos originais
que representam. Veja a seguir como o0s elementos sdo dispostos em diversos tipos de

documentos.

Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), edicdo (se houver), local,

editora e data de publicacéo.

Elementos complementares: nimero de péaginas, colecdo, ISBN, titulo original
(quando traducdo), nome do tradutor, indicacdo de que o livro contém bibliografia, indice,

prefécio, apéndice, etc.

Exemplo de referéncia de livro no todo:

Autor: Fritjof Capra
Titulo: O ponto de mutacao.
Edicao: 208.

Local: S&o Paulo.

Editora: Cultrix.

Data de publicacéo: 1997

CAPRA, Fritjof. O ponto de mutagéo. 20. ed. Sdo Paulo: Cultrix, 1997.
Livros e folhetos em meio eletrénico:

Para documentos on-line, deve-se registrar o endereco eletrbnico precedido da

expressdo ‘Disponivel em:” e acompanhadas da expressao ‘Acesso em:’ seguida da data de
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acesso. Néo se aplica a mensagens e documentos eletronicos cujos enderecos ndo estejam
disponiveis on-line.

Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), edicdo (se houver), local,
editora, data de publicacéo, localizacdo on-line (Disponivel em), data de acesso (Acesso em:),

descricao fisica do suporte (CD, DVD, e-book, blu-ray disc, etc.)
Elementos complementares: DOI (Digital Object Identifier)

Exemplo referéncia em meio eletronico:

Autor: Aluisio de Azevedo.

Titulo: Casa de penséo.

Edicao: 5%

Local: Sao Paulo.

Editora: Atica.

Data de publicacao: 1989.

Endereco eletrénico:
http://www.bibvirt.futuro.usp.br/index.html?principal.htm|&2.
Data de acesso: 10 jan. 2002

AZEVEDO, Aluisio de. Casa de pens&o. 5. ed. Sao Paulo: Atica, 1989. E-book. Disponivel
em: http://www.bibvirt.futuro.usp.br/index.html?principal.htmI&2. Acesso em: 10 jan. 2002.

8.1.2 Regras basicas

Algumas regras mais usadas estao listadas a seguir:

a) no caso de livros e folhetos, os itens para a confeccdo da referéncia deverdo ser
retirados principalmente da folha de rosto. Os elementos ndo encontrados nela podem ser

retiradas de outras partes do livro;

b) quando ndo for possivel retirar um elemento do proprio documento, deve-se

apresenta-lo entre colchetes;

c) faz-se a entrada de autor na referéncia pelo ultimo sobrenome em letras maiusculas

seguido do prenome e outro(s) sobrenome(s), abreviado(s) ou néo;

d) quando houver até trés autores, todos devem ser indicados, e seus nomes devem ser

separados por ponto-e-virgula;
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e) quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos, mas a norma permite

que se indique apenas o primeiro seguido da expresséo et al.
Exemplo:

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o Brasil.
Brasilia, DF: IPEA, 1994.

f) quando o nome do autor possuir grau de parentesco (Neto, Filho, Sobrinho,
Junior), indica-se 0 sobrenome acompanhado do grau.

Exemplo:

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e andlise de balancos: um enfoque econémico-
fnanceiro. 8. ed. Séo Paulo: Atlas, 2007.

GRISARD FILHO, Waldyr. Guarda compartilhada: um novo modelo de responsabilidade
parental. 5. ed. rev. atual. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, c2011. 288 p.

g) o0s nomes hispanicos sdo indicados pelo segundo sobrenome seguido do ultimo

sobrenome e so entdo do prenome.
Exemplo:

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. O amor nos tempos do colera. 33. ed. Rio de Janeiro:
Record, 2008.

h) os sobrenomes compostos (que contenham hifen ou formem uma expresséo)

sdo indicados como se fosse apenas um sobrenome.
Exemplo:

ESPIRITO SANTO, Miguel Frederico de. O Rio Grande de S&o Pedro entre a fé e a razo:
introducdo a histdéria do Rio Grande do Sul. Porto Alegre: Martins Livreiro, 1999. 144 p.

i) quando houver prefixo no nome do autor, este deve ser indicado junto ao

sobrenome.
Exemplo:

O’CONNOR, Colin. Roman bridges. Cambridge: Cambridge University Press, 1998. 235 p.
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j) em caso de autoria por uma pessoa juridica, instituicdo ou empresa (autor-

entidade), deve-se entrar por ela em letras maiusculas.
Exemplo:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Instituto Astronémico e Geografico.

Pode-se apresentar a sigla em lugar do nome completo da institui¢do, caso a mesma

seja reconhecida pela sigla.
Exemplo:

USP. Instituto Astronémico e Geogréfico.

k) em caso de nomes homonimos em duas ou mais referéncias, usar, entre
parénteses, um diferenciador, como a 4&rea geografica, a instancia

administrativa, etc.
Exemplos:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Bibliografia do folclore brasileiro. Rio de Janeiro:
Diviséo de PublicacGes, 1971.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). Bibliografia vicentina. Lisboa: [s.n.], 1942.

R10 DE JANEIRO (Municipio). Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura. Bibliografa
carioca 1977. Rio de Janeiro: Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura, 1978.

VICOSA (MG). Lei n° 2558/2016. Dispde sobre o direito ao aleitamento materno e da
outras providéncias. Vigosa, MG: Sistema de Leis Municipais, 2017. Disponivel em:
leismunicipais.com.br. Acesso em: 22 jun. 2017.

I) Quando o autor for uma instituicdo governamental da administracéo direta, seu
nome deve ser precedido pelo nome do érgdo superior ou pelo nome da

jurisdicéo a qual pertence.
Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica ambiental
do Estado de S&o Paulo. S&o Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1993. 35 p.
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BRASIL. Ministério da Justica. Relatorio de atividades. Brasilia, DF: Ministério da Justiga,
1993. 28 p.

m) Quando houver indicacdo explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra,
em coletaneas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do
responsavel, seguido da abreviacdo, em letras mindsculas e no singular, do tipo
de participagdo (organizador, compilador, editor, coordenador, entre outros),
entre parénteses. Havendo mais de um responsavel, o tipo de participacdo deve

constar, no singular, apos o ultimo nome.
Exemplo:

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). O fonoaudidlogo e a escola. S&do Paulo: Summus, 1991.

n) quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo. O termo

Andnimo ou a expressdo “Autor desconhecido” ndo podem ser usados.
Exemplo:

PEQUENA biblioteca do vinho. Séo Paulo: Lafonte, 2012.

0) o titulo da obra deve ser destacado com recursos de negrito, italico ou grifo — o

destaque escolhido deve ser mantido em todas as referéncias do trabalho;

p) A edicdo, se constar no documento, deve ser transcrita pelas abreviaturas do

numeral ordinal e da palavra edicdo, ambas no idioma do documento.
Exemplos:

PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Cristiano, 1995. 219 p.

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems. 5th ed. New York: Schaum
Publishing, 1956. 204 p.

g) Quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se o primeiro ou o

mais destacado.

Exemplo:
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Na obra aparece: Sdo Paulo — Rio de Janeiro — Lisboa — Bogotad — Buenos Aires —

Guatemala — México — New York — San Juan — Santiago.

SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. Q. Calculo de geometria
analitica. Traducdo de Alfredo Alves de Faria. Revisao técnica Antonio Pertence Janior. 2.
ed. Sao Paulo: Makron Books do Brasil, 1994. 2 v.

r) Quando houver duas editoras com o mesmo local, indicam-se ambas, separadas por

dois pontos.
Exemplo:

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se manter a frente dos movimentos da
concorréncia e do mercado. Rio de Janeiro: Elsevier: Campus, 2007.

s) Quando houver duas editoras com locais diferentes, indicam-se ambas, com seus
respectivos locais, separadas por ponto e virgula. Se forem trés editoras ou mais, indica-se a

primeira ou a que estiver em destaque.
Exemplo:

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (coord.). Historia da ciéncia: o
mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressdo e Cultura; Sdo Paulo: EDUSP, 1995. 968
p. (América 500 anos, 2).

t) no caso de nenhuma data de publicagé@o puder ser localizada no documento, deve-se
indicar um ano, entre colchetes, conforme os exemplos a seguir:
- [1971 ou 1972] um ano ou outro;
- [1969?] para ano provavel,
- [1973] para data certa, mas néo indicada na obra;

- [entre 1906 e 1912] para intervalos de tempo que contenham a data provavel de publicacéo

(usar intervalos menores de 20 anos);
- [ca. 1960] data aproximada;
- [199-] para década certa;

- [199-?] para década provavel;
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- [19--?] para século provéavel;

- [19--] para século certo.

u) Quando o local de publicagdo ndo aparece no documento, mas pode ser
identificado, indicéa-lo entre colchetes.

Exemplo:

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF Editores, 1994. 108 p.

v) Quando ndo for possivel identificar o local de publicacdo, utiliza-se a expressao
sine loco, abreviada e entre colchetes. O s de sine deve ser grafado em letra maitscula quando

for o primeiro elemento dos dados de publicacdo.
Exemplos:

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os sdcios do
presidente. 3. ed. [S. I.]: Scritta, 1992. 195 p.

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing estimated overall
costs of various clinical stages. Dermatology Online Journal, [s. 1], v. 15, n. 11, p. 1, Nov.
2009. Disponivel em: http://gg.ga/j7Iky. Acesso em: 3 nov. 2009.

w) Quando a editora da obra ndo puder ser identificada, utiliza-se a expresséo sine

nomine deve ser utilizada abreviada e entre colchetes [s. n.].
Exemplo:

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s. n.], 1993. 107
p.

X) Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publicacdo, devem-se
utilizar as expressdes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre colchetes e separadas por dois

pontos [S. I.: s. n.].
Exemplo:

GONCALVES, F. B. A historia de Mirador. [S. I.: s. n.], 1993.
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y) a norma nao indica como proceder no caso de no documento ndo constar,
simultaneamente, o local, o editor e a data de publicacdo. Sugere-se que neste caso, esses
elementos sejam representados dentro de um Unico conjunto de colchetes. Exemplo: [S. I.: s.
n., 199-];

z) Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar, no campo

Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no documento.
Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situacéo do tabagismo no Brasil. Rio
de Janeiro: INCA, c2011.

8.2 MODELOS DE REFERENCIA

8.2.1 Monografias

Monografias sdo publicagbes ndo periddicas, ndo seriada. E uma obra completa,
constituida de uma s6 parte ou que se pretende completar em um nimero preestabelecido de

partes separadas (volumes, etc.).

8.2.1.1 Livro no todo

Esse modelo de referéncia se aplica ndo sé a livros, mas a folheto, manual, guia,
catalogo, enciclopédia, dicionario entre outros. Os elementos essenciais para livro e/ou
folheto sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), edicdo (se houver), local, editora e data de
publicacao.

AUTOR DA OBRA. Titulo da obra: subtitulo. Numero da edicéo. Local de Publicagéo:
Editor, ano de publicacdo. Numero de paginas ou volume. (Série). Notas.

Exemplos:

MARTINS, Dileta Silveira; ZILBERKNOP, Lubia Scliar. Portugués instrumental: de
acordo com as atuais normas da ABNT. 24. ed. Porto Alegre: Sagra Luzzatto, 2003.
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LUCK, Heloisa. Lideranca em gestdo escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010. 165 p., 18 cm.
(Cadernos de gestdo, v. 4). Bibliografa: p. 149-155. ISBN 978-85-3263-62-01.

GODINHO, Thais. Vida organizada: como defnir prioridades e transformar seus sonhos em
objetivos. Sdo Paulo: Gente, 2014. E-book.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em: http
:/lebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

8.2.1.2 Parte de livro (capitulo da obra)

Aplicavel a capitulos, secdo, volume, fragmento e outras partes de livros, folhetos,
manuais, etc. Independentemente de o autor do capitulo ser ou ndo o mesmo autor da obra

como um todo, é necessario fazer a indicacdo de autoria de ambos.

Os elementos essenciais sdo: autor e titulo da parte, seguidos da expressdo In: ou

Separata de:, e da referéncia completa da monografia no todo.

AUTOR da parte. Titulo da parte. In: Autor da obra. Titulo da obra. Numero da edicéo.
Local de Publicacdo: Editor, Ano de publicacdo. Paginas inicial-final da parte.

Exemplos:

CARAVANTES, Geraldo R.; BJUR, Wesley. Da reengenharia e da reinvencgéo a
readministracdo: a busca de um novo paradigma. In: CARAVANTES, Geraldo R.; BJUR,
Wesley. Readministracdo em ac¢ao: a pratica da mudanca rumo ao sucesso. Sdo Paulo:
Makron Books, 1996. p. 21-53.

ASSIS, Aparicio Silva de. Uretrites gonocdcica e de outras etiologias. In: NEVES, Jayme
(org.). Diagnostico e tratamento das doencas infectuosas e parasitarias. 2. ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 1983. cap. 32.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J.
(org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
1996. p. 7-16. ISBN 85-7164-555-8.

PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveira e. Geréncia da vida: reflex6es
filosoficas. 3. ed. Rio de Janeiro: Record, 1990. p. 212-213.
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8.2.2 Trabalhos académicos (tese, dissertacdo, trabalhos de conclusédo de curso e outros

trabalhos académicos)

Documentos que apresentam resultados de estudos e pesquisas, tanto na graduacédo
guanto na pés-graduacdo. Os elementos essenciais sdo autor, titulo, subtitulo (se houver), ano
de dep0sito, tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de concluséo de curso e outros), grau
(especializacgdo, doutorado, entre outros) e curso entre parénteses, vinculacdo académica, local
e data de apresentacdo ou defesa. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento. O nome do(a)

orientador(a) é acrescentado logo apds o titulo.

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano do depdsito. Numero de folhas ou volumes. Tipo de trabalho
(Grau e curso) - Instituicdo, local, data de apresentagéo ou defesa.

8.2.2.1 Trabalho académico impresso

FERREIRA, Marisa Auxiliadora Mayrink Santos. As influéncias da vida escolar na escolha
da profiss@o e na formacao docente. 2003. 153 f. Dissertacdo (Mestrado em Educacdo) -
Universidade de Uberaba, Uberaba, 2004.

AGUIAR, André Andrade de. Avaliacdo da microbiota bucal em pacientes sob uso
cronico de penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) — Faculdade de
Medicina, Universidade de Sdo Paulo, S&o Paulo, 20009.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de
trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o0 estagio de prontiddo para a mudanca de
comportamento. Orientador: Mario Ferreira Junior. 2009. 82 f. Dissertacdo (Mestrado em
Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina, Universidade de S&o Paulo, Sdo
Paulo, 2009.

8.2.2.2 Trabalho académico em meio eletronico

COELHO, Ana Claudia. Fatores determinantes de qualidade de vida fisica e mental em
pacientes com doenca pulmonar intersticial: uma analise multifatorial. 2009. Dissertacao
(Mestrado em Ciéncias Médicas) — Faculdade de Medicina, Universidade Federal do Rio
Grande do Sul, Porto Alegre, 2009. Disponivel em: http://gg.gg/j7llu. Acesso em: 4 set. 2009.
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8.2.3 Correspondéncia
Inclui bilhete, carta, cartdo, entre outros.

S&o elementos essenciais: remetente (autor), titulo ou denominacdo (ver 8.2.7),
destinatario (se houver), precedido pela expressdo Destinatério:, local, data e descri¢do fisica
(tipo). Se necessario, elementos complementares podem ser acrescentados a referéncia, para

melhor identificar o documento original.

AUTOR DA CARTA. [Correspondéncia]. Destinatario: Fulano de tal. Local, data da carta.
Descricdo fisica.

Exemplos:

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moyses Vellinho. Porto Alegre, 6 jun. 1979.
1 cartdo pessoal.

AZNAR, José Camdn. [Correspondéncia]. Destinatario: Manoelito de Ornellas. [S. 1], 1957.
1 bilhete.

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em: http://gq.9g/j7Imi. Acesso em: 4 set.
2010.

8.2.4 Publicacdes periodicas

Publicacbes periddicas sdo aquelas editadas periodicamente, em unidades fisicas
sucessivas (numero, fasciculos, etc.). Cada unidade possui uma designacdo numeérica e/ou
cronoldgica, destinada a ser continuada indefinidamente. Nas referéncias desse tipo de obra, 0
titulo que recebe destaque com recurso tipografico (negrito, italico ou sublinhado) é sempre o
titulo do periddico, e ndo o do artigo.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se
houver), titulo do periddico, subtitulo (se houver), local de publicacdo, numeracao do ano e/ou
volume, nimero e/ou edi¢do, tomo (se houver), péginas inicial e final, e data ou periodo de
publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento.
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8.2.4.1 Revista

a) artigo ou matéria de revista com autor conhecido

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo da Revista, local da revista, volume/ano,
namero, paginas inicial-final do artigo, més e ano de publicacéo.

Exemplos:

DE LUCCA, Gabriella. Notas curtas. Getulio, Sao Paulo, ano 3, p. 9, jul./ago. 2009.

VIEIRA, Alberto de Lima. Empreitada de obra publica rodoviaria por preco global. Revista
da Faculdade de Direito Milton Campos, Belo Horizonte, v. 4, n. 2, p. 21-31, mar. 1998.

b) artigo de revista sem autoria conhecida

TITULO do artigo. Titulo da Revista, local da revista, volume/ano, nimero, paginas inicial-
final do artigo, més e ano de publicacao.

Exemplos:

ODONTOLOGIA faz bem para o0 sono. Revista ABO Nacional, Séo Paulo, v. 11, n. 4, p.
256-258, ago./set. 2003.

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios. Rio de
Janeiro: IBGE, v. 7, 1983. Suplemento.

c) artigo de revista em meio eletrdnico

Seguir os modelos anteriores adicionando o link e a data de acesso.

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo da Revista, local da revista, volume/ano,
namero, paginas inicial-final do artigo, més e ano de publicacdo. Disponivel em: ... Acesso
em: 21 xx 20109.

Exemplos:
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MARMELSTEIN, Neil H. Confectionery processing. Food Tecnology, Chicago, v. 53, n. 12,
p. 63-65, 1999. Disponivel em: http://gg.qa/j7Imr. Acesso em: 29 mar. 2000.

RIBEIRO, P. S. G. Adocao a brasileira: uma anélise sociojuridica. Dataveni@, Sao Paulo,
ano 3, n. 18, ago. Disponivel em: http://gg.ga/j7Imx. Acesso em: 10 set. 1998.

DANTAS, José Alves et al. Regulacéo da auditoria em sistemas bancérios: analise do cenério
internacional e fatores determinantes. Revista Contabilidade & Financas, Séo Paulo, v. 25,
n. 64, p. 7-18, jan./abr. 2014. Disponivel em: http://gg.ga/j7Inl. Acesso em: 20 maio 2014.

8.2.4.2 Jornal

a) fasciculo de jornal no todo

TITULO do fasciculo. Local de publicacdo: Editor, volume/ano, nimero, data de publicacio.

Exemplos:

REVELACAO: jornal-laboratdrio do curso de comunicagéo social. Uberaba: UNIUBE, ano 7,
n. 275, 10 a 16 fev. 2004.

b) artigo de jornal com autoria conhecida

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do Jornal, local de publicacdo, volume/ano, nimero, data
de publicacdo. Fasciculo/Caderno, pagina do artigo.

Exemplos:
ADAMS, L. I. L. Transparéncia e responsabilidade fiscal. Folha de S&o Paulo, S&o Paulo, 10
fev. 2004. Folha Opinido, Caderno 5, p. 3.
OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em oito anos.
O Estado de S. Paulo, Séo Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010. Economia & Negocios, p.
B1.

- Quando ndo houver secdo, caderno ou parte, a paginagdo da matéria precede a data,

tanto para artigos com autoria conhecida quanto sem.

c) artigo de jornal sem autoria conhecida
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TITULO do artigo. Titulo do Jornal, local de publicacéo, volume/ano, nimero, data de
publicacdo. Fasciculo/Caderno, pagina do artigo.

Exemplos:
AMERICANOS néo serdo mais fichados em portos brasileiros. O Estado de S&o Paulo, Séo
Paulo, 13 fev. 2004. Cidades, p. 4.

CREDITO a agropecudria sera de R$ 156 bilhdes até 2015. Jornal do Commercio, Rio de
Janeiro, ano 97, n. 156, p. A3, 20 maio 2014.

d) artigo de jornal em meio eletrdnico

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do Jornal, local de publicacdo, volume/ano, nimero, data
de publicacdo. Fasciculo/Caderno, pagina do artigo. Disponivel em: ... Acesso em:

Ou

TITULO do artigo. Titulo do Jornal, local de publicacéo, volume/ano, nimero, data de
publicacdo. Fasciculo/Caderno, pagina do artigo. Disponivel em: ... Acesso em:

Exemplos:

PESSOA, Mauricio. Eles estdo ai, tensos e nervosos. Estado de Minas, Belo Horizonte, 15
mar. 2000. Economia. Disponivel em: http://gg.qg/j7102. Acesso em: 16 mar. 2000.

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n. 16.414, p. 2,
12 ago. 2010. Disponivel em: http://gg.qg/j7loi. Acesso em: 12 ago. 2010.

PROFESSORES terdo exame para ingressar na carreira. Diario do Vale, Volta Redonda, v.
18, n. 5877, 27 maio 2010. Caderno Educacao, p. 41. Disponivel em: http://gg.ga/j7lot.
Acesso em: 29 set. 2010.

8.2.5 Evento cientifico (Congresso, Conferéncia, Simpoésio, Reunido, Workshop, etc.)

Os elementos essenciais sdo: nome do evento, numeracdo (se houver), ano e local
(cidade) de realizagdo, titulo do documento, seguidos dos dados de local, editora e data da
publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento.
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NOME DO EVENTO, numeracgéo., ano de realizacéo, cidade de realiza¢do. Titulo do
documento. Local de publicacdo: Editora, ano de publicacéo.

Exemplos:

SEMINARIO DE INICIAC}AO CIENTIFICA DA UNIVERSIDADE DE UBERABA, 2.,
2001, Uberaba. Anais [...] Uberaba: UNIUBE, 2001.

- Quando o titulo do documento incluir a palavra Anais, na referéncia utiliza-se o

formato Anais [...].

8.2.5.1 Evento cientifico em meio eletronico
Publicado como monografia (livro):

SEMANA DE SEMINARIOS DA UNIVERSIDADE DE UBERABA, 13. e 14., 2002,
Uberaba. Anais [...] Uberaba: UNIUBE, 2003. Disponivel em: http://gg.ga/j71pl. Acesso em:
02 dez. 2003.

Publicado em publicacao periddica:

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE PLANTAS
MEDICINAIS, AROMATICAS E CONDIMENTARES, 1., 2001, Brasilia, DF.
Apresentacdo, artigos, palestras, instrugdes ....Horticultura Brasileira. Brasilia, DF:
Sociedade de Olericultura do Brasil, v. 19, n. 2, jul. 2001. Suplemento. Tema: Dos organicos
aos transgénicos. Disponivel em: http://gg.ga/j7Ipa. Acesso em: 03 set. 2019.

8.2.5.2 Trabalhos publicados em anais de eventos

AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, numerac¢éo., ano de realiza¢do do
evento, cidade de realizacdo do evento. Anais [...] Local de publicacdo: Editora, ano de
publicacdo. paginagéo do trabalho.

FERRERI, Janice Helena. O Brasil e a internacionalizacao dos direitos humanos. In:
CONGRESSO INTERNACIONAL DA ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ESTUDOS
CANADENSES, 4., 1997, Uberlandia. Anais [...] Uberlandia: UFU, 1997. p. 229-232.

8.2.5.3 Trabalho apresentado em evento sem anais publicados
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RIBEIRO, Ormezinda Maria; PORTELA, Patricia de Oliveira. Aprendendo a aprender
pesquisando: a universidade aliando conhecimento e técnica. Trabalho apresentado na 22
Semana da Ciéncia e da Cultura, Patrocinio, 2001.

8.2.6 Resenha

AUTOR DA OBRA RESENHADA. Titulo da obra resenhada. Local da obra resenhada:
editora da obra resenhada, ano de publicacdo da obra resenhada. Resenha de: AUTOR DA
RESENHA. Titulo do periddico onde a resenha foi publicada, local, volume/ano, nimero,
paginacdo da resenha, data de publicacdo do periddico. Disponivel em: ... Acesso em: ...

Exemplo:

MINDLIN, José. Uma vida entre livros: reencontros com o tempo. So Paulo: EDUSP, 1997.
Resenha de: BERTHOLINO, Maria Luiza Fernandes. Transinformacdo, Campinas, v. 9, n.
3, p. 151-153, set./dez. 1997.

8.2.6.1 Resenha com titulo proprio

AUTOR DA OBRA RESENHADA. Titulo da obra resenhada. Local de publicacdo da obra
resenhada: Editora da obra resenhada, ano de publicacdo da obra resenhada. Resenha de:
AUTOR DA RESENHA. Titulo da resenha. Titulo do periddico onde a resenha foi
publicada, local, volume/ano, nimero, paginacéo da resenha, data de publicacdo do
periddico. Disponivel em: ... Acesso em: ...

Exemplo:

MOTT, Luiz. Escraviddo, homossexualidade e demonologia. Sdo Paulo: icone, 1988.
Resenha de: WITTER, J. S. Eram os deménios homossexuais. Ciéncia e Cultura, Sdo Paulo,
V. 42,n. 2, p. 195, fev. 1990.

8.2.7 Patente

Os elementos essenciais sdo: inventor (autor), titulo, nomes do depositante e/ou titular
e do procurador (se houver), nUmero da patente, data de deposito e data de concessdo da
patente (se houver). Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.
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INVENTOR. Titulo da patente. Depositante: nome. Procurador: nome (se houver). Nimero
da patente. Depdsito: data. Concessao: data (se houver). Disponivel em: ... Acesso em: ...

Exemplo:

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa modifcados com catalisadores
redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peroxido de hidrogénio utilizando os
mesmos. Depositante: Universidade Estadual de Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim
Lourenco Gomes. BR n. P10600460-1A. Depdsito: 27 jan. 2006. Concessao: 25 mar. 2008.

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to obtain an
Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite material.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A. W02005/030850 A1,
Deposito: 1 Oct. 2003, Concessdo: 7 Apr. 2005. Disponivel em: http://gg.ga/j7Isn. Acesso
em: 27 ago. 2010.

8.2.8 Documentos juridicos

8.2.8.1 Legislacéo

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a Lei
Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida
Provisdria, entre outros.

Sdo elementos essenciais: jurisdicdo, ou cabecalho da entidade, em letras maidsculas;
epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da publicacdo. Quando necessario,
acrescentam-se a referéncia os elementos complementares para melhor identificar o
documento, como: retificacOes, alteracdes, revogacoes, projetos de origem, autoria do projeto,
dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficicia, consolidagdo ou
atualizacéo.

No caso de epigrafes e ementas muito longas, pode-se suprimir parte do texto, desde

que n&o seja alterado o sentido. O texto suprimido deve ser substituido por [...].

Quando retirada diretamente do site oficial:

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto n° xxx, de XX de janeiro de 20xx. Ementa.
Local: Presidéncia da Republica (ou outro 6rgédo), 20xx. Disponivel em: ... Acesso em: ...
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Exemplo:

CURITIBA. Lei n®12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fxa a despesa do
municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba: Camara Municipal,
[2007]. Disponivel em: http://gg.ga/j71tv. Acesso em: 22 mar. 2007.

Quando retirada de um Diario Oficial:

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto n° xxx, de XX de janeiro de 20xx. Ementa.
Local: Presidéncia da Republica (ou outro 6rgdo), 20xx. Disponivel em: ... Acesso em: ...

Exemplo:

BRASIL. Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Diario Oficial da
Uni&o: secdo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL 634/1975.

Constituicéo:

BRASIL. [Constituigdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em: http://gg.ga/j7luc. Acesso em:
1 jan. 2017.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. Organizacédo do texto: Juarez de Oliveira. 4. ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 1990. 168 p. (Série Legislacdo Brasileira).

8.2.8.2 Jurisprudéncia

Inclui acérdéo, deciséo interlocutoria, despacho, sentenga, sumula, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo (em letras mailsculas); nome da corte ou
tribunal; turma e/ou regido (entre parénteses, se houver); tipo de documento (agravo,
despacho, entre outros); namero do processo (se houver); ementa (se houver); vara, oficio,
cartorio, camara ou outra unidade do tribunal; nome do relator (precedido da palavra Relator,
se houver); data de julgamento (se houver); dados da publicacdo. Ao final da referéncia, como
notas, podem ser acrescentados elementos complementares para melhor identificar o

documento, como: decisdo por unanimidade, voto vencedor, voto vencido.
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Em ementas e epigrafes demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto,
desde que n&o seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada por reticéncias, entre

colchetes.

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Nome da corte ou tribunal. (Turma e/ou regido, se houver).
Tipo de documento (agravo, despacho, simula, etc.). Numero do processo (se houver).
Ementa (se houver). Vara, Oficio, Cartorio, Camara ou outra unidade do tribunal. Relator:
nome do relator, 21 nov. 2019. Local de publicacéo (se houver): Editor (se houver), data de
publicacdo (se houver). Disponivel em: ... Acesso em:

Exemplo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. SUmula n°® 333. Cabe mandado de seguranca contra
ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia mista ou empresa publica.
Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justiga, [2007]. Disponivel em: http://gg.qa/j7lur. Acesso
em: 19 ago. 2011.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Siumula n°® 333. Cabe mandado de seguranca contra
ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou empresa publica.
Diario da Justica: secdo 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2007.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. SUmula n° 333. Cabe mandado de seguranca contra

ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou empresa publica.

Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007]. Disponivel em: http://gg.0a/j71v6. Acesso
em: 19 ago. 2011.

8.2.8.3 Atos administrativos normativos

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacéo, despacho, edital,
estatuto, instru¢do normativa, oficio, ordem de servico, parecer, parecer normativo, parecer
técnico, portaria, regimento, regulamento e resolucao, entre outros.

Os elementos essenciais séo: jurisdicdo ou nome da entidade (em letras maidsculas);
epigrafe: tipo, numero e data de assinatura do documento; ementa; dados da publicacao.

Quando necessario, acrescentam-se ao final da referéncia, como notas, elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: retificagOes, ratificacoes,
alteracdes, revogacoes, dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia,

consolidacéo e atualizagdo.
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AUTOR. (entidade responsavel pelo documento). Ementa (quando houver). Tipo de
documento, nimero e data (dia, més e ano). Dados da Publicagdo que publicou.

Exemplo:

BRASIL. Ministério da Educagdo. Oficio circular 017/MEC. Brasilia, DF: Ministério da
Educacdo, 26 jan. 2006. Assunto: FUNDEB.

CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE (Rio de Janeiro). Deliberacio n° 05/CES/SES, de 6
de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho Estadual de Saude. Diario
Oficial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder Executivo, Niteroi, ano 23, n. 139, p.
29-31, 30 jul. 1997.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Resolucéo n°
01/2007, de 29 de marco de 2007. Dispde sobre a criagdo da modalidade Bacharelado do
Curso de Graduacgdo em Educacdo Fisica. Uberlandia: Conselho Universitario, 2007.
Disponivel em: http://gg.ga/j7Ivh. Acesso em: 20 set. 2007.

8.2.9 Filmes, videos, entre outros

Os elementos essenciais sao: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa produtora ou
distribuidora, data e especificacdo do suporte em unidades fisicas. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Os elementos diretor, produtor, local e empresa produtora ou distribuidora devem ser

transcritos se constarem no documento.

TITULO DA PRODUCAO. Direcio: nome na ordem direta. Producio: nome na ordem
direta. Local de producdo ou do estudio: Nome do estudio ou da produtora, ano de producéo
ou de langamento. Descricao fisica. Disponivel em: ... Acesso em: ...

Exemplos:

CENTRAL do Brasil. Diregdo: Walter Salles Janior. Producéo: Martire de Clermont-
Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro, Marilia Pera, Vinicius de
Oliveira, Sonia Lira, Othon Bastos, Matheus Nachtergaele et al. Roteiro: Marcos Bernstein,
Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salles Junior. [S. I.]: Le Studio Canal; Riofilme; MACT
Productions, 1998. 5 rolos de filme (106 min), son., color., 35 mm.

BLADE Runner. Direcdo: Ridley Scott. Produgdo: Michael Deeley. Intérpretes: Harrison
Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James Olmos e outros. Roteiro: Hampton Fancher
e David Peoples. MUsica: Vangelis. Los Angeles: Warner Brothers, ¢1991. 1 DVD (117 min),
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widescreen, color. Baseado na novela “Do androids dream of electric sheep?”, de Philip K.
Dick.

8.2.10 Documento sonoro

Os elementos essenciais sao: titulo, responsavel pela autoria, compositor, intérprete,
ledor, entre outros, local, gravadora, data e especificacdo do suporte. Para audiolivros, a
indicacdo do autor do livro (se houver) deve preceder o titulo. Quando necessario,

acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

TITULO do documento. Compositor (intérprete, responsavel, etc.): nome na ordem direta.
Local de gravacao: Gravadora, data de gravacdo. Descricéo fisica.

Exemplos:

THE NINE symphonies. Compositor: Ludwig van Beethoven. Orquestra: Wiener
Philharmoniker. Regente: Leonard Bernstein. Soprano: Gwyneth Jones. Contralto: Hanna
Schwarz. Tenor: René Kollo. Baixo: Kurt Moll. Coro: Konzertvereinigung Wiener
Staatsopernchor. Hamburg: Deutsche Gramophon, 1980. 5 CD.

BIBLIA em audio: novo testamento. Intérprete: Cid Moreira. Brasilia, DF: Sociedade Biblica
do Brasil, 2010. 1 disco blue-ray.

GOMES, Laurentino. 1822. Na voz de Pedro Bial. [S. I.]: Plugme, 2011. 1 audiolivro (CD-
ROM).

ANTICAST 66: as historias e teorias das cores. Entrevistadores: lvan Mizanzuk, Rafael
Ancara e Marcos Beccari. Entrevistada: Luciana Martha Silveira. [S. |.]: Brainstorm9, 31 jan.
2013. Podcast. Disponivel em: http://gg.ga/j7Iwé. Acesso em: 22 ago. 2014.

8.2.11 Parte de documento sonoro

Os elementos essenciais sdo: titulo, intérprete, compositor da parte (ou faixa de
gravacdo), seguidos da expressao In: e da referéncia do documento sonoro no todo, conforme
7.13.3. No final da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma de individualizar a
parte referenciada. Para audiolivros, a indicagéo do autor do livro (se houver) deve preceder o

titulo da parte.
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T[TULO da parte. Intérprete (compositor, etc.) ou nimero da faixa: nome na ordem direta. In:
TITULO da obra no todo. Intérprete: nome na ordem direta. Local: gravadora, data de
gravacdo. Descrigéo fisica.

Exemplo:

TOQUE macio. Intérprete: Alcione. Compositor: A. Gino. In: OURO e cobre. Intérprete:
Alcione. S&o Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco vinil, lado A, faixa 1 (4 min).

8.2.12 Partitura

Os elementos essenciais sdo: compositor, titulo, instrumento a que se destina, desde
que ndo faca parte do titulo, local, editor, data e descricdo fisica. Quando necessario,

acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

COMPOSITOR. Titulo da obra. Instrumento para o qual a obra se destina (caso ja ndo faca
parte do titulo). Local: editora, data. Descricdo fisica.

Exemplos:
BRAHMS, Johannes. Sonate fur Klavier und Violoncello: e-mol opus 38. Miinchen: G.
Henle, 1977. 1 partitura.

GONZAGA, Chiquinha. Gaucho: o corta-jaca de cé e la. Piano. 1997. 1 partitura. Acervo
digital Chiquinha Gonzaga. Disponivel em: http://gg.ga/j7lwv. Acesso em: 20 jun. 2012.

8.2.13 Documento iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografa, desenho técnico, diapositivo, diafilme,
material estereogréafico, transparéncia, cartaz, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, data e especificacdo do suporte. Em obras
de arte, quando ndo existir o titulo, deve-se indicar a expressdo Sem titulo, entre colchetes.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento
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AUTOR DA OBRA. Titulo da obra. Data de producéo. Suporte.

Exemplos:

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

O QUE acreditar em relacdo & maconha. Séo Paulo: CERAVI, 1985. 22 transparéncias, color.,
25 x 20 cm.

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni a Rua da Paz,
esquina da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n. 1930-1933. 1997. Plantas diversas. 108 f.
Originais em papel vegetal.

PICASSO, Pablo. [Sem titulo]. [1948]. 1 gravura. Disponivel em: http://qg.ga/j71x9. Acesso
em: 22 ago. 2014.

8.2.14 Documento cartografico
Inclui atlas, mapa, globo, fotografa aérea, entre outros.
Os elementos essenciais sao: autor, titulo, subtitulo (se houver), local, editora, data de

publicacdo, descricdo fisica e escala (se houver). Quando necessario, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

AUTOR. Titulo do documento. Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo. Descricdo
fisica. Escala (se houver). Disponivel em: ... Acesso em: ...

Ou

TITULO do documento. Local de publicagio: Editora, data de publicacdo. Descricio fisica.
Escala (se houver). Disponivel em: ... Acesso em: ...

Exemplos:

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S3o Paulo). Regides de governo do
Estado de Sao Paulo. Sao Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.
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BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviério, turistico e regional.
Séo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 x 95 cm. Escala 1:600.000.

IBGE. Amparo: regido sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1983. 1 carta
topogréfica, color., 4465 x 3555 pixels, 5,50 MB, jpeg. Escala 1:50.000. Projecdo UTM.
Datum horizontal: marégrafo Imbituba, SC, Datum vertical: Corrego Alegre, MG. Folha SF
23-Y-A-VI-1, M1 2738-1. Disponivel em: http://gg.9a/j7ly0. Acesso em: 25 nov. 2014.

8.2.15 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos (fosseis, esqueletos, objetos de museu, animais
empalhados e monumentos), entre outros.

Os elementos essenciais sdo: autor (criador, inventor, entre outros), titulo (quando néo
existir, deve-se atribuir uma denominacéo, entre colchetes), local, produtor ou fabricante, data
e especificacdo do documento tridimensional. Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

AUTOR DA OBRA. Titulo. Local de producéo (se houver): produtor ou fabricante, data de
producdo. Especificacdo fisica.

Exemplos:

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura varidvel, borracha colorida e
cordel.

COMPANHIA DAS INDIAS. [Bule de porcelana]. [China]: Companhia das indias, [18--]. 1
bule. Familia rosa, decorado com buqués e guirlandas de fores sobre fundo branco, pegador
de tampa em formato de fruto.

8.2.16 Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico

Inclui bases de dados, listas de discussdo, programas de computador, redes sociais,
mensagens eletrdnicas, entre outros. Para fazer referéncia a e-mails, utilize 0 modelo de

Correspondéncia.
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Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da informac&o ou servi¢o ou produto, versao
ou edicdo (se houver), local, data e descricdo fisica do meio eletrénico. Quando necessario,

acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

AUTOR. Titulo do servigo ou produto. Versdo ou edi¢do (se houver). Local, data de
producdo. Descricdo fisica. Disponivel em: ... Acesso em:...

Exemplos:

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo eletronico.

OLIVEIRA, José P. M. Repositorio digital da UFRGS ¢ destaque em ranking
internacional. Macei0, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

LAPAROTOMIA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco, CA: Wikimedia
Foundation, 2010]. Disponivel em: http://gg.ga/j7lyc. Acesso em: 18 mar. 2010.

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao floséfca. Rio de Janeiro, 23
abr. 2011. Disponivel em: http://gg.gg/j7lyn. Acesso em: 23 ago. 2011.

8.2.17 Bula de remédio

NOME DO MEDICAMENTO. Responsével técnico: nome na ordem direta. Cidade de
fabricacdo do medicamento: Laboratorio, ano de fabricacdo. 1 bula de remédio.

Exemplos:

TELDANE. Responsavel técnico: Gerhard Wulfhorst. Suzano: Hoechst Marion Roussel,
1999. 1 bula de remédio.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. S&o José dos Campos:
Johnson & Johnson, 1997. 1 bula de remédio (2 p.).

8.2.18 Entrevista

O primeiro elemento da referéncia deve ser o entrevistado.
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ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Nome do entrevistador em ordem direta. Titulo da
publicacdo que contém a entrevista, Local, nimero, data, paginacdo. Disponivel em: ...
Acesso em: ...

Qu

ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Nome do entrevistador em ordem direta. Local e
data da entrevista. Descricdo fisica (material sonoro, video, e-mail, etc.). Notas sobre a
entrevista.

Exemplos:

OCTAVIO, Paulo. Paulo Octavio: depoimento [ago. 1991]. Entrevistadores: Roberta Silva
Pontes e Saulo Gongalves Rocha. Brasilia: Edificio Pontes Miranda, 1991. 1 cassete sonoro.
Entrevista concedida para realizacao do Trabalho de Conclusdo do Curso.

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestdo. [Entrevista
cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Sao Paulo, n. 79, mar./abr. 2010. Disponivel
em: http://gg.ga/j7lyw. Acesso em: 23 mar. 2017.

8.2.19 Slide

8.2.19.1 Com autoria conhecida

AUTOR. Titulo. Local: Produtor, ano. Numero de slides: indicacdo de cor. Outras
especificacdes.

Exemplos:

SAID, Rosa Valéria Azevedo; HANNF, Beatriz B. Collere. AIDS-SIDA: manual para
profissionais de salde. Rio de Janeiro: ABEPF, 1988. 21 slides, color.

AMORIM, Hélio Mendes de. Viver ou morrer. Rio de Janeiro: Sonoro-Video, [1977]. 30
slides, 95 min.

8.2.19.2 Sem autoria conhecida
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TITULO. Local: Produtor, ano. Nimero de slides: indicagdo de cor. Outras especificagdes.

Exemplos:

A MODERNA arquitetura de Brasilia. Washington: Pan American Development Foundation,
[1977]. 10 slides, color. Acompanha texto.

[ESOFAGITE]. [Uberaba: s.n., 200-]. 23 slides, color.

Observe que neste caso especifico o titulo esta entre colchetes, por ndo constar no

documento e ter sido deduzido conforme as figuras que aparecem.
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APENDICE A - Modelo de capa sem logo da UEG

i MODELOS CONSTRUTIVOS DE TERRA CRUA E ANALISE DE CASOS DE ADOBE

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS
: . CAMPUS CENTRAL
ANAPOLIS CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS HENRIQUE SANTILLO
CURSO: ENGENHARIA CIVIL

ISABELLA FARIA SANTA

i A )

ANAPOLIS-GO
2017

H
:
S -
NO MUNICIPIO DE PIRENOPOLIS-GOIAS ! Pem
1




APENDICE B - Modelo de capa com a logo da UEG
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Campus

Universidade
i e ( ) Estadual de Goias

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS
CAMPUS CENTRAL
ANAPOLIS DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS HENRIQUE SANTILLO
CURSO: ENGENHARIA CIVIL

ISABELLA FARIA SANTA

MODELOS CONSTRUTIVOS DE TERRA CRUA E ANALISE DE CASOS DE ADOBE
_ NO MUNICIPIO DE PIRENOPOLIS-GOIAS

"ANAPOLIS-GO
2017
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APENDICE C - Modelo de folha de rosto

AMANDA CRISTINA ELIAS LOURENCO

DO SUCO DE LARANJA ‘BATANINHA’ ATOMIZADO

Trabalho de Conclusio de Curso apresentado comoi

- exigéneia parcial para obten¢do do titulo de Bacharel;
p CII Engenharia Agricola, pela Universidade Estadual de;
Goias — Cimpus de Andpolis de Ciéncias Exatas ei
Tecnologicas Henrique Santillo a, sob orientagdo dot
professor Prof. Dr. André José de Campos

«——»  APLICACAO DO SPRAY DRYER E MALTODEXTRINA NA QUALIDADE
!
i ANAPOLIS-GO
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APENDICE D - Modelo de ficha catalografica

R672p  Sousa, Mateus Fonseca.
A presenga masculina na educagdo infantil: realidades e
desafios/ Mateus Fonseca Sousa. — Luziania, 2021.
56 f. :il.

Trabalho de concluséo de curso apresentado a Universidade
Estadual de Goias (UEG) como requisito parcial para a obtencao
do titulo de Licenciatura em Pedagogia.

Orientadora: Mestra Luciana Caprice Silva Santos da
Rocha

1. Educagdo Infantil - género. 2. Docéncia masculina. 3.

Identidade docente. I. Rocha, Luciana Caprice Silva Santos. II.
Titulo.

CDU 37-055.1




163

APENDICE E - Modelo de verso da folha de rosto

i s A . R S o S, B o A . e ! S B A

o
*

v

1

1

E

i

]

i

1

i

: Dados Internacionais de Catalogagio na Publicagio (CIP) _

! P436g Pereira, Rodrigo Andrade. 4
: Geogebra como méloda de ensino de cdleulos integrais duplas e suas aplica-
g bilidades / Rodrigues Andrade Pereira.— Santa Helena de Goids, 2018.
1

1

1

i

1

1

i

i

1

i

i

1

1

39 f.: il color

Trabalho de conclusdo de curso (graduagiio) apresentado a Universidade Es-
tadual de Goids (UEG), Unidade Universiidria Sarifa IHelena de Goids como re-
quisito parcial para a obtengéio do titulo Licenciatura plena em Pedagogia. -

Orientadora: Professora Nileyneia Domingos Silva de Queiroz

Inclui indice de tabelas e figuras

1. Céleulo Diferencial e Integral. 2. Geogebra. 3. Integral Dupla. I Queiroz,
Nileyneia Domingos Silva de. IL Titulo.

CDU 517.2/.3
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ERRATA

CARVALHO, Ana Carolina Pereira. Analise dos beneficios da elaboracio de um
plano de negocio para uma escola de idioma, em Rio Verde Goias no ano de
2015. 2015. 50 f Monografia (Graduacdo em Administracao) — Campus Santa
Helena de Goias, Universidade Estadual de Goias, Santa Helena de Goias, 2015.

Folha Linha Onde se le Leia-se
19 21 crescimento aumento
40 1 mostrar demonstrar

Referéncia conformea
NBR 6023:2018
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ERRATA

CARVALHO, Ana Carolina Pereira. Analise dos beneficios da elaboracio de um
plano de negocio para uma escola de idioma, em Rio Verde Goias no ano de
2015. 2015. 50 f Monografia (Graduacdo em Administracao) — Campus Santa
Helena de Goias, Universidade Estadual de Goias, Santa Helena de Goias, 2015.

Folha Linha Onde se le Leia-se
19 21 crescimento aumento
40 1 mostrar demonstrar

Referéncia conformea
NBR 6023:2018
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APENDICE H - Modelo de folha de aprovacéo

3 cm

MURILO GOMES MARTINS
(Fonte 12, maitsculas)

ATENDIMENTO NO SETOR BANCARIO COM FOCO NA SATISFACAO DO CLIENTE:
estudo de caso em uma agéncia privada na cidade de Santa Helena de Goias - GO
Titulo: Fonte 12, Caixa Alta, Centralizado, Negrito).
(Subtitulo: escrito em mintisculo precedido de dois pontos)

(1,5 cm de espagamento)

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado
(a) como parte do requisito para a obtengdo
do titulo de Bacharel em Administracdo pela
Universidade Estadual de Goids — Unidade
Universitdria de Santa Helena de Goids.
(Fonte 10, mintisculo, espacamento simples)

———
8 cm da margem

Aprovado em___, de , de , pela Banca Examinadora constituida pelos

professores:

Mestre em Educagdo
Universidade Estadual de Goids

(Fonte 12, maitiscula, espagamento simples)

Andrea Nunes de Almeida Frias — Avaliadora
Mestre em Administracdo
Universidade Estadual de Goids

(Fonte 12, maitiscula, espagamento simples)

Luis Carlos Ferreira Gomes — Avaliador
Doutor em Educagio
Universidade Estadual de Goids

(Fonte 12, maitiscula, espagamento simples)

(Fonte 12, maitiscula, espagamento simples)
SANTA HELENA DE GOIAS-GO

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
Carla Cristina Rodrigues Leal — Orientadora :
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
2020 :
|
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APENDICE I —- Modelo de dedicatéria

€ amigos por todo apoio e nio me deixarem desistir.
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APENDICE J - Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS
(Fonte 12, negrito, maitscula, centralizado)

Agradeco a Deus por orientar meus caminhos e me dar forca todos os dias. Aos
meus pais e marido pelo amor, incentivo e apoio em todos os ambitos, sempre me
incentivando a fazer o meu melhor. A minha orientadora Prof.* Ms. Sonia Regina Gouvéa
uma pessoa de forca sem igual que me apoiou do inicio ao fim deste trabalho, pelo seu
comprometimento comigo, suporte e ensinamento passados, uma pessoa verdadeiramente
inspiradora.

Agradeco aos meus colegas de classe e a todos os professores que contribuiram
para meu crescimento tanto pessoal quanto profissional.

A todos, meus sinceros agradecimentos.

Fonte 12, espacamento 1,5 cm)
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( Fonte 12, Espacamento simples):
Momentos graves se tornam grévidosi
quando a esperanca permite levar adiante ai
nossa utopia, o nosso sonho. Por isso,
novos paradigmas, novos tempos, sﬁoi
aqueles que estdo alicercados, que estﬁoi
escudados, que estdo protegidos naj
capacidade de esperangar. E

(CORTELLA, 2014, p. 37);
1




APENDICE L - Modelo de resumo na lingua vernacula
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A cultura do feijdo-carioca apresenta alto potencial produtivo, entretanto algumas
falhas no manejo técnico da cultura podem estar contribuindo para perdas de produ-
tividade, as quais podem ser minimizadas com auxilio de tecnologias. Objetivou-se
obter a resposta espectral por meio de imagens aéreas, e do indice de vegetagdo
NDVI e relaciona-las com a produtividade da cultura do feijdo. A area de estudo e
os limites do pivo foram demarcados com um receptor GPS, e apds realizou-se o
mapeamento da area, em trés estagios de desenvolvimento da cultura com o auxilio
de um VANT (veiculo aéreo ndo tripulado) contendo dois sensores com bandas do
espectro no visivel e infra vermelho proximo (RGB+NIR),. Sera realizada também a
coleta de imagens da drea de estudo por meio de sensores orbitais em 10 estadios fe-
noldgicos da cultura. As imagens obtidas, via VANT e satélite serdo processadas
para realizagdo do calculado o produto NDVI, afim de obter as informagdes referen-
tes a area geografica da propriedade em estudo. Para correlacdo da produtividade
com o NDVI, sera coletada as informagdes de NDVI nos pixeis correspondente aos
pontos georreferenciados (grid de pontos de campo) e a produtividade de feijdo cor-
respondente ao mesmo. Todas as informagdes obtidas foram analisadas por meio da
correlagido de Pearson entre as informagdes sobre a produtividade do feijoeiro e as
informagdes obtidas por meio das imagens aéreas, ainda serdo avaliados a espaciali-
zagdo da produtividade bem como o NDVI da érea de estudo.

Palavras-Chave: ABNT; formatacdo; UEG: pesquisa; artigo.
(Fonte 12, mintiscula, separada por (;),espagamento 1,5)
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3 cm

ABSTRACT
(Fonte 12, negrito, maitscula, centralizado)

1

! 1
I 1
I I
1 1
| |
i Checks the use of the thesaurus in the representation and organization of information on the Web for|
|mf0rmatlon architects. Contributes to the discussion on the use of the thesaurus in Informa tion,
I Architecture (IA) in Website inquiring about the information architect profile, how is the use of theu
'thcsaurus in AT in the Website and the popularity of the thesaurus among professionals concemed. i
| Dissertation work from a theoretical foundation that covers the triple data, information and knowledge,!
: thematic representation of information, documentary languages (DL), thesaurus and Al in Website with|
i emphasis on labeling and organization systems. It consists of an exploratory study that adopted the|
E literature technique and approach a collection of quantitative and qualitative data. Confirmsthatthe Al in1
Website is a multidisciplinar formalizing a professional profile in which several areas contribute and:
concentrated in the fields of area concentrated in the fields of information technology (IT), designer,!
I marketingand organization and representation of information. Noted also that the profile the profile is of|
. a young professional with learning in Al acquired in the workplace and soon experience, working in less;
.than five years. Notes that the DL is not used for much of the information architects mainly on the.
'taxonomy‘ reflecting the lack of knowledge about the thesaurus, both the methodology and the use, '
! particularly in the context of labeling systems and organization of Al in Website. Concludes that the'
thesaurus is not a popular instrument among information architects, requiring insertion of LD in AI:
courses, as well as further discussion of the Al itself in undergraduate courses in Library, belicving that;
interception generated by our proposal will result in studies and empirical research that will contribute to;
the improvement of both systems focused here and the construction of thesauri in Websites, no longeri
unique to librarics, butdesigned with academic purposes, professionaland/orcommercial.

Fonte 12, espagamento simples)

Palavras-chave: information Architecture; thematic representation of information; system organization.
System lettering; thesaurus. (Fonte 12)

Fonte 12, negrito)
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LISTA DE ILUSTRACOES
(Fonte 12, negrito, maiuscula, centralizado)

Figuta:l — Rede:deligacoes hiperteXtuaisismsmissmasmmsiomeniaemimiisiaiansmsiimin 15
Figura 2 — Estrutura de organizagio em banco de dados.........c.ccoueeiviveniciiine e 25
Figura 3 — Coriceitos genéricos no'ment prinCipal. ... sviminiisivassmsesissinsissaoisiisiaiies 28
Figura 4 — Trés circulos da Arquitetura da Informagao...........coeeueviiiiiiininiiiiiinccccceeeene 45
Figura'5 —Esquema:de organizacio-allabEtico.. i isiswisisisnissssisesssussississssessissssmensssisvisanesivsssss 47
Figura 6 — Esquema de organizagao CronolOICo.........coccviueuvmimiciiniininiscnsisseisissscsinsssssessssessnene 49
Figura 7 — Esquema’de:organizagao 8e0GrafiCo. ... sismasssssssosmssssisssissssssmsasesssnsssassssisssnesnisioss 51
Figura 8 — Esquema de organizagao por metafora............occocveeueviiiniiiiiincnisics e 55
Figura 9—Esquema/de;organizacao por tOPICO; . cousmssssrssessssusssssssionsussmsssensrisnsssiossomssassssssniasessinssssns 57
Pighita 10— TaXonoimia A0S SETes VIVOS s e s e s e n 62

(Fonte 12, miniscula, espacamento 1,5)

2cm
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APENDICE O - Modelo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS
(Fonte 12, negrito, maitiscula, centralizado)

Tabela 1 — Comparacio nutricional do alimento orgénico em relagio ao Convencional................ 18
Tabela 2 — Destino dos alimentos nos restaurantes A 1d Carte.............oo...owvveooreeveeererereessnseseeneeeone 23

Tabela 3 — Destino dos alimentos nos restaurantes Buffet..........cccvoveevencievnivieciieneeesee e 24

Tabela 5 — Partes mais utilizada por estabelecimentos Buffet............coccoeoiiiciniiniiciiies 26

1
1
1
1
:
i
1
E
1
:
! Tabela 4 —Partes mais utilizada por estabelecimentos ABCHIE numnmmsmmaimmng. 2D
i
i
E (Fonte 12, mintiscula, espacamento 1,5)

1

1

!

i

1

1
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
(Fonte 12, negrito, maitscula, centralizado)

CEO
IDE
IFSC
INCoD
INE
GO
MEC
MIT
ONG
SI

TI
UEG
UFG
UFSC

Chefe Executivo de Oficio

Integrated Development Environment
Instituto Federal de Santa Catarina
Instituto Nacional Convergéncia Digital
Departamento de Informatica e Estatistica
Goids

Ministério da Educacao

Institute of Technology

Organizagio nio governamental
Sistemas de Informacido

Tecnologia da Informacao
Universidade Estadual de Goids
Universidade Federal de Goids
Universidade Federal de Santa Catarina

(Fonte 12, mintscula, espacamento 1,5)

2cm
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APENDICE R - Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS
(Fonte 12, negrito, maitiscula, centralizado)

(Fonte 12, mintscula, espacamento 1,5)

Disténcia euclidiana
Ordem de um algoritmo




APENDICE S - Modelo de sumario

- ———

3 cm
| |
I |
I |
: SUMARIO }
l (Fonte 12, Caixa Alta, Negrito e Centralizado) }
1 INTRODUCGAO. ... ciiieeieirerniierrereerreneeenneeeseeseanmmnnsssssseseessessnnnns 6,
1.1 OBIETIVOS 6!
11.1.1  ODBJEtiVOS GEIAIS.veereveeernreeernreeersreesrsseessnsesssssesssssesssneesssnsesssnseens 6|
: 1.1.2 Objetivos ESpecifiCoS....ccvveieruiriieiriiiiicriiiesiereisesersssnsnssssesasssssssenens 7;
1.2 JUSTIFICATIVA ..ottt 7
{2 REFERENCIAL TEORICO.........ccocoveevieueereerrereesersesssesesssssseseesons 8|
2.1 A CULTURA DO FEIJAO CARIOCA (PHASEOLUS VULGARIS)........... 8i
13 METODOLOGIA......ccoeiurreiiivereieesnsrereeessssreseessssssassssssseesssssanes 10!
3cm 131 AREADEESTUDO. .......coooiiiiiiiiiiiiieee 101
14 CONCLUSAD.....ccvrerreeeeriarresnrsenesssssreesasisssssssssessessesssssnssssens 12!
"™ REFERENCIA.....ccovviiteeteeieeieseeeseeeseeesseessesssseesssssssesesssessessns 13
GLOSSARIO........oeeueeerereereneasesaaesesseesesssessessersessesssssssssessensenes 15,
APENDICE A - QUESTIONARIO APLICADO NA PESQUISA........... 19)
APENDICE B - IMAGEM AEREA DA UEG.....ccccoouumrierinreeeressnnean 20,
ANEXO A - PLANTA BAIXA DO AUDITORIO DA REITORIA.......... 21!
INDICE...ccicottteieieiereeeieireereeeisesesesssseseerssseeessnsesesssssseessessssees 22

(Fonte 12, mintscula, espagamento 1,5)

176
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APENDICE T - Modelo de referencias

REFERENCIAS
(fonte 12, caixa alta, negrito, centralizado).

i BRASIL. Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educa- E
i ¢do nacional. Brasilia, DF: Presidéncia da Repiblica, [2000?]. Disponivel em: H
» http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/1¢is/19394 . htm. Acesso em: 2 de maio 2018. E
i (um espago simples entre as linhas) 1
| . Ministério da Educagao ¢ do Desporto. Secretaria de Educagiio Especial. Classe Hospi-i
i talar e atendimento pedagogico domiciliar: estratégias ¢ orientagdes. Brasilia, DF: Ministério |
: da Educacdo, 2002. Disponivel em: http://portal. mec.gov.br/seesp/arquivos/pdf/livro9.pdf. i
i Accsso em 2 de maio 2018, :
(um cspago simplcs cnfre as linhas) i
. | Constituigdo (1988)]. Constituicio da Repiiblica Federativa do Brasil de 1988. :
1 Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em: —
il * http://www.planalto_gov.br/ccivil _03/Constituicao/ Constituigao htm. Acesso em: 2 maio 2018.

3 cm : BORTONI-RICARDO, S. M. O professor pesquisador: introdugo a pesquisa qualitativa. Sdo
i Paulo: Parabola, 2008.

! i FREITAS, R. P. G. A formagiio de professores da educacio infantil e anos iniciais do ensino
. fundamental um estudo comparativo entre o Curso Superior de Pedagogia e o Curso Normal

' de Magistério. 65 f. Trabalho de Conclusao de Curso (Licenciatura em Pedagogia). Faculdade

. i de Educacio, Universidade de Brasilia, Brasilia, 2013, Disponivel em:

¢ http://bdm.unb.br/handle/10483/6254. Acesso em: 1 abr. 2018.

: GOMES, J.; RUBIO, J. Pedagogia Hospitalar: a relevincia da inser¢do do ambiente escolar na

! vida da crianca hospitalizada. Revista Eletronica Saberes da Educacfio. Sio Roque, v. 3, n. 1,
! 1 2012. Disponivel em: http://docs.uninove br/arte/fac/pubicacoes/pdf/v3-n1-2012/Janaina.pdf.

! ! Acesso em: 2 maio 2018.

. LOSS, Adriana Salcte. Pedagogia hospitalar: um campo de atuagdo do pedagogo. In: CON-

! ' GRESSO NACIONAL DE EDUCACAOQ, 12, 2015, Curitiba. Anais [...]. Curitiba; PUCPR,

. 2015. Disponivel em: http://educere.bruc.com.br/arquivo/pdf2015/16100 7237.pdf, Acesso em:
115 abr. 2018

i MACHADO, B.A. Educacio hospitalar e a pritica do pedagogo com criangas enfermas. 54
i . Trabalho de Conclusio de Curso (Licenciatura em Pedagogia). Unidade Universitaria de Lu-

: zidnia, Universidade Estadual de Goids, Luzidnia, 2016. Disponivel em:

' https://www.gnuteca.ueg.br/. Acesso cm: 15 abr. 2018.

SAVIANI, D. Formagdo de professores: aspectos historicos ¢ tedricos do problema no contexto
brasileiro. Revista Brasileira de Educacio, v. 14, n. 40, jan /abr. 2009. Disponivel em:
http://www.scielo.br/pdfirbedu/v14n40/v14n40al2. Acesso em: 5 maio 2018.

(todas as referéncias devem ficar alinhadas a margem esquerda)
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GLOSSARIO

ABSTRACT: palavra de lingua inglesa que significa obra de referéncia e que relaci-
ona indicativos de trabalhos seguidos de seus resumos.

ALINEA: subdivisdo de um paragrafo indicada pela letra mintiscula seguida de sinal
de fechamento de parénteses.

COPYRIGHT: palavra inglesa, de uso internacional e indicativa de propriedade lite-

raria ou direito autoral, e que, no verso da folha de rosto de uma obra, acompanha o
nome do beneficiario ¢ 0 ano da primeira publica¢do para efeitos legais
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APENDICE A - Organizacao do questionario de acordo com os objetivos da pesquisa.

Objetivos Especificos

Questoes

Identificar o perfil do arqui-
teto da informacao

1. Sexo:

() Feminino
( ) Masculino

2. Qual é a sua idade?

3. Qual ¢ a sua formagao profissional?

() Bibliotecario

() Cientista da Computagio
() Cientista da Informagao

() Jornalista

() Profissional de Marketing
() Psicologo

( ) Web Design

() Outros:

4. Vocé possui formagao especifica em Arquitetura da Informagao?

() Sim
() Nao

4.1 Se a resposta foi positiva (Sim) qual a sua formagdo, curso ¢ instituigdo na qual
adquiriu conhecimento sobre Arquitetura da Informagio?

4.2 Se a resposta foi negativa (Nao) como aprendeu Arquitetura da Informagao?

() Autodidata
() No ambiente de trabalho
() Outros:

5. Ha quantos anos vocé trabalha como Arquiteto da Informagao?

( ) Entre 6 meses a 1 ano

() Entre 1 e 2 anos

() Entre 2 a 3 anos

() Entre 3 a 4 anos

( ) Entre 4 e 5 anos

() Informe caso atue a mais de 5 anos

Verificar as linguagens do-
cumentarias utilizadas na
Arquitetura da Informagao

6. Vocé utiliza alguma Linguagem Documentaria nos sistemas de rotulagdo e
organizagio em Website?

() Sim
() Ndo

6.1 Informe qual (quais)?

() Cabecalho de Assunto

() Folksonomia

( ) Taxonomia

() Tesauro

() Sistema de Classificagdo (CDD, CDU cte.)
() Teoria da Classificagao Facetada (TCT)
() Vocabulario Controlado

() Outros:
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ANEXO A - Pagina da Biblioteca da Camara dos Deputados

<« C (3 @& camaralegbr/biblioteca-e-publicacoes/?.ga=2.135089714.2042577760.1618602715-365539968.1618602715 aw 90 »0 :

Ll CAMARA DOS DEPUTADOS

BIBLIOTECA E PUBLICAGOES
meea |

BIBLIOTECA©
o caTiLoco - BIBLIOTECA DIGITAL
ol N 2 i B e
§ D7 thuos de reviras O acaivo  especiuizads em Gdnciss o e i s i T s
Sociis, com énfase em Direxo, Cénca Polta, conomia & procugho académica de sendores da Chmara dos
v Adminstragio Blnis Depurados
ARQUIVO @ LIVRARIA®

Compre as publicacdes impressas ou baive gratuitamente as publicages
digitais aqui na Livearia

Fonte: Brasil ([201-])




APENDICE X - Modelo de indice
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3cm

_________________________________________________________________________________

Abstragao

processos de, 110

Acuracia ver Informagéo, qualidade

Amostra

de populagdo, 40

utiliza¢@o sucessiva, 48

Amostragem, 134-5
Analogia, 161
Anonimato

na ciéncia, 180

feminino, 185

ver também mulheres, 174

Antitese, 85

Aprendizagem ver Educacio

Arquivo

digital, 300
compartilhamento, 302
histérico, 360
Ativismo

na ciéncia, 286

divulgacao cientifica, 290

Autonomia

de pesquisa, 300
grupos de pesquisa, 304

individual, 104

B

Boletim,

publicagdo cientifica, 32

agéncias de fomento,36

Ciéncia

censura, 30
classificacdo, 43
definico, 38-42
exata, 44
métodos, 45-52
Cientista, 53
Codificagdo, 79
Conhecimento

cientifico, 138
conceito, 139
comunicagéo, 152
eventos, 153
familiar, 103
filosoéfico, 119
organizagdo, 132
popular, 122

religioso, 125




