URIVERSDADE ESTADUAL DE GOIAS

Resolugiio CsA n°.082/2009

Aprova o Regimento Interno do Sistema Integrado de
Bibliotecas Regionais — SIBRE.

A 100* Plensria do Conselho Académico — CsA da Universidade Estadual de Goids —
UEG, no uso de suas atribuigSes legais, estatutirias e regimentais e considerando o Parecer de N°
26 da camara de Graduagiio que, analisando os aspectos legais e regimentais, aprovou a minuta de
Regimento proposta;

Conforme Resolucgiio CsU n. 35/2015, esta normativa passa
a ter a seguinte numeragéo:

RESOLUCAO CsA N. 442/2009
RESOLVE: ) I -

Art. 1°. Aprovar o Regimento Intemo do Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais —
SIBRE e encaminhé-lo para apreciagio do Conselho Universitirio nos termos do Art. 63 do

Regimento Geral da UEG.

Art. 2°. Esta Resolugio entra em vigor a partir da aprovagdo e assinatura.

Dé ciéncia e Cumpra-se.

100* Plenaria do Conselho Académico da Universidade Estadual de Goids, em Anépolis, aos
vinte e seis dias do més de agosto de dois mil e nove.

Prof. Luiz Aztﬁnio Arantes

Presidente do CsA
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CAPITULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1°. O Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE) da
Universidade Estadual de Goias (UEG), vinculado a Coordenagao
Geral de Ambientes de Aprendizagem (CGAA) da Pr6 —Reitoria de

Graduagao (PrG), tem por objetivo oferecer suporte bibliografico e

informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 2°. O Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE) tem

por finalidade:

M.

Coordenar todos os servicos de administragéo,
informagéo, formacdo e desenvolvimento de colegdes,
processos técnicos, automacédo dos acervos, organizagdo
do material informacional e atendimento as Bibliotecas da
UEG;

Inserir o Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais
(SIBRE) a politica educacional e administrativa da UEG,
servindo de apoio aos seus programas de ensino,
pesquisa e extensao;

Propiciar a toda comunidade académica e a sociedade no
geral, servigos e produtos de informacao a fim de estimular
a producao técnico-cientifica e cultural;

Integrar-se as Redes e aos Sistemas de Informacdes para
melhor aproveitamento e racionalizagdo dos recursos
disponiveis, participando dos planos Nacionais de
Bibliotecas Universitarias e dos demais Programas
Cooperativos;

Implantar e alimentar a Biblioteca Digital da UEG, bem

como buscar a sua constante atualizagdo e




parcerias/cooperacdes com outras Bibliotecas Digitais e

Orgéos do Governo Federal.

CAPITULOII

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3°. O Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE) &

constituido de:

|. Conselho de Bibliotecas;
[l. Coordenagdo do Sistema Integrado de Bibliotecas
Regionais;
lll. Comissédo Técnica e suas atribuigdes;

IV. Coordenacgédo das Bibliotecas Regionais.

CAPITULO IlI

DO CONSELHO DE BIBLIOTECAS

Art. 4°. O Conselho de Bibliotecas é o 6rgao colegiado responsavel

por decisdes nas questdes técnicas e financeiras.

Art. 5°. O Conselho sera constituido por oito membros natos e oito
suplentes indicados pelos respectivos fitulares, salvo nos casos | e
Il.
I. Pro-Reitor de Graduagdo como Presidente e como
suplente um Conselheiro da respectiva
Camara;
II. Pro-Reitor de Pesquisa e Pods-Graduagéo e como
suplente um Conselheiro da sua respectiva Camara;
lll. Pré6-Reitor de Administracéo;

V. Pré-Reitor de Extensao, Cultura e Assuntos;




V. Coordenador da Coordenagédo Geral de Ambientes de
Aprendizagem;

VI. Coordenador Académico do SIBRE;

VIl. Coordenador Pedagdgico de Unidade Universitaria;

VIll. Representante da Comissao Técnica do Sistema

Integrado de Bibliotecas Regionais;

§ 1° - Os suplentes substituirdo os membros natos em suas
faltas e impedimentos.

§ 2° - O Conselho de Bibliotecas tera um relator escolhido
entre seus membros, para o periodo de um ano, podendo ser

reconduzido.

Art. 6°. O Conselho de Biblioteca reunir-se-a ordinariamente a cada
trés meses, extraordinariamente sempre que convocado pelo

Presidente.

§ 1° As reunides acontecerdo com a maioria absoluta dos
membros presentes.

§ 2° As deliberagbes serdo por maioria simples, presente a
maioria absoluta.

§ 3° As faltas nao justificadas a duas reuniées consecutivas ou

a trés alternadas, importara na perda do mandato.

Art. 7°. Ao Conselho de Bibliotecas compete:

|. Aprovar o Relatério Anual do Sistema Integrado de
Bibliotecas Regionais (SIBRE), no prazo de 20 dias do
seu recebimento;

Il. Apreciar o Plano de Agdo do Sistema Integrado de
Bibliotecas Regionais (SIBRE);




lll. Propor a criagdo, alteracdo, e destinagéo de taxas a
serem cobradas pelas bibliotecas pertencentes ao
Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE);

IV. Deliberar sobre propostas de alteragdo do presente

Regimento.sempre

Art. 8°. As deliberagdes do Conselho de Bibliotecas serdo
submetidas previamente a apreciagdo da Camara de Graduagao e

em ultima instancia ao Conselho Universitario.

CAPITULO IV

DA COORDENAGAO DO SISTEMA INTEGRADO DE
BIBLIOTECAS REGIONAIS

Art. 9°. A Coordenacdo de Ambientes de Aprendizagem junto a
Coordenagado Académica do Sistema Integrado de Bibliotecas
Regionais (SIBRE), vinculadas a Pro-Reitoria de Graduag&o, sao
orgaos que administram, planejam e coordena as atividades de todo

o Sistema de bibliotecas da UEG.sempre

Art. 10 O Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE)
coordenara as atividades técnicas das Bibliotecas das Unidades
Universitarias e Polos Universitarios em conjunto com as Diretorias
das Unidades.

Paragrafo Unico - A Coordenagdo Académica do Sistema
Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE) sera exercida por um
profissional graduado em Biblioteconomia, registrado em seu
respectivo Conselho, selecionado pela PrG e nomeado pelo Reitor.
Art. 11. Compete a Coordenagéo Académica do Sistema Integrado
de Bibliotecas Regionais (SIBRE):




ML

VI.

VIL.

VIIL.
IX.

XL

Avaliar-o Curriculum Vitae para a contratacdo de
biblioteconomistas que ir@o atuar nas Bibliotecas das
Unidades  Universitarias sera realizada pela
Coordenacao do Sistema Integrado de Bibliotecas
Regionais (SIBRE);

Dar suporte técnico as Bibliotecas Regionais das
Unidades Universitarias;

Planejar e coordenar as atividades técnicas de todo o
Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE) e
dar apoio as Bibliotecas dos Polos da UEG;

Coordenar e orientar os planos de aplicagdo
orgamentaria, mesmo quando fais recursos sejam
provenientes de fundos especiais, doagdes de
terceiros, convénios estabelecidos com as unidades
académicas e outros 6rgaos;

Elaborar o Plano de Agéo Anual do Sistema Integrado
de Bibliotecas Regionais (SIBRE);

Elaborar Projetos direcionados a melhoria: acervos,
produtos e servi¢os para as Bibliotecas das Unidades
Universitarias da UEG;

Submeter o Plano Anual de Atividades do Sistema
Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE) a
apreciacao do Conselho de Biblioteca do SIBRE até o
quarto més subseqiiente ao exercicio anterior;

Presidir as reuniées da Comissao Técnica;

Administrar e representar o Sistema Integrado de
Bibliotecas Regionais (SIBRE) quando necessario;
Manter articulagdo com as Unidades Universitarias e
demais Orgaos da Universidade Estadual de Goias:
Cumprir e fazer cumprir este Regimento e as normas
de servicos e atividades, e também propor alteragdes

ou inclusdes necessarias;




Xll. Elaborar programas de treinamento e aperfeigopamento
para os bibliotecarios e auxiliares das bibliotecas
regionais;

Xlll. Promover o intercambio com oOrgaos similares e
instituigdes técnicas, cientificas ou culturais, nacionais

e internacionais.
CAPITULO V

DA COMISSAO TECNICA E SUAS ATRIBUICOES

Art. 12 A Comissdo Técnica tem por finalidade dar suporte ao
Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE) aos programas,
projetos e deliberagdes técnicas bibliotecondémicas.
Art. 13 A Comissdo Técnica sera constituida por:
I. Coordenador Académico do Sistema Integrado de
Bibliotecas Regionais (SIBRE);
Il. Bibliotecarios das Unidades Universitarias de UnUCSEH
e UnUCET proximas a sede da Coordenagéo do SIBRE.
§ 1° A comissdo técnica reunir-se-4 mensalmente, e se
necessario por convocagao extraordinaria;
§ 2° A presidéncia sera exercida pelo Coordenador Académico
do Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE) que em

suas faltas e impedimentos, indicard um substituto.

Art. 14 - A Comiss&o Técnica compete:

I. Dar suporte & Coordenacdo do Sistema Integrado de
Bibliotecas Regionais (SIBRE) na elaboragdo do
planejamento e projetos para o Sistema;

Il. Elaborar e avaliar projetos, regimentos, manuais de
servicos, normas e resolugbes a serem encaminhados

ao Conselho das Bibliotecas para aprovacgao;




lll. Acompanhar a elaboracdo da proposta orgamentaria
anual para o Sistema Integrado de Bibliotecas
Regionais;

IV. Avaliar o Relatério Anual do Sistema Integrado de
Bibliotecas Regionais e encaminha-lo ao Conselho de

Bibliotecas;

CAPITULO VI

DA COORDENAGAO DAS BIBLIOTECAS REGIONAIS

Art. 15 As Bibliotecas Regionais serdo coordenadas por
biblioteconomistas graduados e inscritos em seu respectivo
Conselho Regional de Biblioteconomia.

Art. 16 As Bibliotecas Regionais sédo vinculadas tecnicamente ao
Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE) e
administrativamente ao Coordenador Administrativo, e terdo como
atribuicoes:

I.  Promover o desenvolvimento das colegdes de acordo
com as emendas curriculares de cada curso;

Il. Integrar-se aos padrdes e normas de servigos e
atividades, conforme Regimento Interno e as Politicas
estabelecidas pelo Sistema Integrado de Bibliotecas
Regionais (SIBRE);

lll.  Promover a Disseminagédo Seletiva da Informacéo e a
Divulgacao do Acervo;

IV. Integrar aos sistemas de catalogacdo cooperativa de
interesse do Sistema Integrado de Bibliotecas
Regionais (SIBRE);

Art. 17 Aos Coordenadores das Bibliotecas Regionais compete:




I1.

VL.
VII.

VI

Xl

XIl.

M s J

Planejar, dirigir, coordenar e controlar as atividades
das bibliotecas;

Apresentar ao Sistema Integrado de Bibliotecas
Regionais (SIBRE) o Plano Anual de trabalho;
Elaborar o Relatorio de Atividades Anual desenvolvidas
(servigos e produtos) e encaminhar ao Sistema
Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE);
Apresentar ao Sistema Integrado de Bibliotecas
Regionais (SIBRE), sugestdes, projetos, planejamento
e programas visando aperfeicoar, agilizar e otimizar os
servigos, como também apresentar propostas de
capacitagao profissional;

Participar de reunides convocadas pela Coordenadora
Académica do Sistema Integrado de Bibliotecas
Regionais (SIBRE);

Promover reunides periodicas com sua equipe.

Atribuir responsabilidade a sua equipe, de acordo com
as necessidades internas das bibliotecas.

Elaborar e enviar mensalmente ao Sistema Integrado
de Bibliotecas Regionais (SIBRE) os relatérios
estatisticos de atividades, por meio eletrénico e
manter atualizado o Manual de Servigo da Biblioteca;
Zelar pelos bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

Cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas no
Regimento Interno do Sistema Integrado de
Bibliotecas Regionais (SIBRE);

Prever e requisitar os recursos materiais necessarios
para o desenvolvimento das atividades das
bibliotecas.

Catalogar, Classificar e Indexar no Gnuteca, de acordo

com as normas adotadas, todo o material




informacional, tais como: livros, monografias,
periddicos, teses e folhetos recebidos pelo Sistema
Integrado de Bibliotecas Regionais;

XlIl.  Organizar e manter atualizada uma Base de Dados em
Cabecalho de Assunto ou em outro sistema de
controle de vocabulario adotado;

XIV. Realizar catalogagao na fonte de publicacbes editadas
pelas Coordenacoes de Curso e Pesquisas das
Unidades Universitarias da Universidade Estadual de
Goias nos seguintes formatos: Livros, Encontros,
Simposios, Seminarios, Catalogos, Trabalhos de
Conclusdo de Curso, Dissertacbes de mestrado,
Teses de Doutorado e outras publicagbes de
propriedade intelectual da UEG. Conforme
Resolugdo — CsA N° 007/2.010 de 20 de abril de
2.010.

XV. Atualizar-se em relacdo as normas e padrées de
catalogagdo e classificacdo vigentes e promover
estudos que viabilizem o aprimoramento dos seus
Servicos;

XVI. Identificar os perfis de seus usuarios e assegurar

atendimento as suas necessidades de informacao;

Art. 18 A respeito dos Servigos prestados aos Usuarios, compete
aos Coordenadores das Bibliotecas Regionais:

I. Orientar os usudrios na busca da informagdo, na
utilizag&o dos servigos oferecidos pelas Bibliotecas das
Unidades Universitarias, auxiliando-os em suas

necessidades de estudo e pesquisa;




VI.

VII.

VIII.

Xl

Promover o acesso direto e/ou remoto as bases
bibliograficas cadastrais, textuais, numéricas ou
factuais, nacionais e internacionais;

Realizar levantamentos bibliograficos em bases de
dados nacionais e internacionais;

Realizar a comutagao bibliografica;

Controlar o empréstimo do material informacional,
aplicando normas relativas ao empréstimo individual e
ao empréstimo entre bibliotecas;

Organizar e manter atualizado o cadastro de usuarios e
de bibliotecas com as quais o Sistema Integrado de
Bibliotecas Regionais mantém empréstimos;

Organizar, manter e repor o material bibliografico nas
estantes;

Atualizar mensalmente a listagem dos inadimplentes e
emitir cartas de cobranca;

Aplicar as multas previstas no regulamento das
Unidades;

Emitir certiddo negativa de débito aos usuarios quando
solicitados;

Controlar a entrada e a saida de usuarios e assegurar
gue sejam obedecidas as normas de conduta no
recinto das Bibliotecas do Sistema Integrado de

Bibliotecas Regionais.

CAPITULO VII
DO MATERIAL INFORMACIONAL

Art. 19 O acervo das Bibliotecas da Universidade Estadual de Goias

é composto de livros, periédicos, jornais, folhetos, dissertagbes e

teses, publicacdes oficiais, mapas, fitas de videos e outros materiais

informacionais que vierem a ser incorporados ao seu patriménio.




Art. 20 Constara do Orcamento Anual desta Instituicdo de Ensino

previsao orcamentaria para atualizagéo e modernizagdo dos acervos

bibliograficos/multimeios das Bibliotecas.

Art.21 No ambito de sua competéncia, dentre outras atribuicées,

compete ao Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE):

VI.

VII.

VIIL.

Organizar e manter atualizada uma colegdo de
catalogos e bibliografias correntes de editores e
instituigbes ~ especializadas,  conforme  critérios
estabelecidos no documento “Politica de
Desenvolvimento de Colegbes do SIBRE da UEG”.
Solicitar aos Coordenadores de cursos as Listas
Bibliograficas de livros e materiais multimeios a serem
adquiridos;

Enviar modelos de planilhas de aquisicdo de livros e
diagnostico das bibliotecas;

As solicitagbes bibliograficas deverao ser
encaminhadas, pelo Coordenador do Curso, a
Coordenagdo do Sistema Integrado de Bibliotecas
Regionais (SIBRE);

Enviar as Planilhas de Aquisicbes de Materiais
Bibliograficos para as Distribuidoras de Livros efetuarem
0s orgamentos;

Encaminhar as Planilhas Orgadas para a Geréncia de
Licitacdo da UEG;

Receber, conferir os materiais bibliograficos adquiridos
por compra, doacdo ou permuta;

Encaminhar os materiais bibliograficos adquiridos para

as Bibliotecas das Unidades Universitarias da UEG.

Art. 22 O material informacional independente de sua aquisicéo

(doagéo, permuta, compra com recursos proprios ou de convénios)




sera processado e incorporado ao acervo das bibliotecas do Sistema
Integrado de Bibliotecas Regionais (SIBRE)..

Art. 23 O material que for adquirido com verba propria da Unidade

devera ser comunicado ao SIBRE.

Art. 24 Caso alguma biblioteca de Unidade Universitaria seja
desativada, o acervo bibliografico serd doado na seguinte ordem de
prioridade:

a) Outra Biblioteca da Unidade Universitaria da UEG;

b) Instituicdo Educacional Publica Municipal, Estadual ou

Federal,

¢) Instituicdo Educacional Privada;

d) Organizagao Nao-Governamental,

e) Cooperativas de Reciclagem.

Paragrafo unico. No caso de fechamento de Pdlo
Universitario, o acervo bibliografico devera ser enviado a
Coordenacdo do Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais
(SIBRE), que ira distribui-lo nas Bibliotecas das Unidades
Universitarias, obedecendo aos critérios estabelecidos na Politica de

Desenvolvimento e Colecgdes.

CAPITULO VIII
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25. Os casos omissos serdo apreciados e deliberados pelo
Conselho de Bibliotecas.
Art. 26. O presente Regimento entrard em vigor na data de sua

publicagéo.







