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Instru¢ao Normativa n°® 3/2022

Dispée sobre a outorga de cessdo, permissdo e autorizagdo de uso de bens
moveis ou imoveis da UEG a terceiros.

O REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS (UEG), no uso de suas
atribuigdes legais, regimentais e estatutarias, e CONSIDERANDO:

1. o art. 7°, paragrafo unico, da Constitui¢do do Estado de Goias, que dispoe que a lei
especificard regras para concessio, cessdo, permissao e autorizagdo de uso de bens modveis e imoveis do
Poder Publico;

2. os artigos 35 a 40 da Lei estadual n. 17.928, de 27 de dezembro de 2012, que dispde
sobre normas especificas relativas a concessdo, cessdo, permissao e autorizacdo de uso de bens moveis e
imoveis;

3. a Lei estadual n. 18.971, de 23 de julho de 2015, que dispde sobre a autonomia da
Universidade Estadual de Goias;

4. a Lei estadual n. 13.800, de 18 de janeiro de 2001, que regula o processo
administrativo no ambito da Administragdo Publica do Estado de Goias;

5. 0 Processo SEI n. 202100020016343,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir normatizagdo interna com procedimentos a serem observados para a
outorga de cessdo, autoriza¢gdo ou permissao de uso de bens da UEG a terceiros.

Capitulo I
Das disposi¢oes preliminares

Art. 2° O uso privativo de bens moveis ou imoveis da UEG por terceiros ¢ possivel por
meio de cessdo, autorizagdo ou permissao de uso, outorgada apds a regular instru¢do de processo
administrativo, de acordo com a legislagao vigente e com as disposi¢des desta Instru¢do Normativa.

Art. 3° Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:
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I - cessdo de uso: ato administrativo de outorga de uso de bem mdvel ou imédvel da UEG
a pessoa juridica de direito publico ou privado integrante da administragdo publica.

IT - permissdo de uso: ato administrativo de outorga de uso de bem movel ou imdvel da
UEG a terceiro interessado, de carater precario, unilateral e discriciondrio, para utilizagdo em que haja
manifesto interesse publico.

III - autorizacdo de uso: ato administrativo de outorga de uso de bem modvel ou imdvel
da UEG a terceiro interessado, de carater precario, unilateral e discricionario, para atividades ou usos
especificos e transitorios, preservado o interesse publico.

IV - interessado: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que manifeste
o interesse em utilizar bens moveis ou imoveis da UEG.

Capitulo 11
Das disposicoes gerais

Art. 4° A cessao de uso de bens modveis ou imdveis pertencentes a UEG far-se-4
gratuitamente, ou em condicdes especiais, a pessoa juridica de direito publico ou privado integrante da
administracdo publica, para que sejam por elas utilizados, sempre com predetermina¢do de prazo e,
quando cabivel, atribui¢do de encargos.

Art. 5° A permissao de uso de bens méveis ou imoveis da UEG sera outorgada a titulo
precario, por ato administrativo, em carater gratuito ou mediante remuneragdo, sempre com imposi¢ao de
encargos € apos chamamento publico dos interessados para selecdo, dispensado este quando o
permissionario for entidade filantropica ou assistencial de reconhecida idoneidade.

Paragrafo unico. Nas hipoteses em que ndo for exigido chamamento publico, o processo
devera ser instruido com projeto especifico que demonstre a forma de cumprimento dos encargos e a
vinculacdo da atividade a ser exercida no bem publico com os fins de interesse social, e submetido a
manifestagdo técnica da Secretaria de Estado ou entidade estadual responsavel pela politica publica
relacionada a esses fins.

Art. 6° A autoriza¢do de uso de bens moéveis ou imoveis da UEG sera feita, mediante
remuneragdo ou a titulo gratuito com imposi¢ao de encargos, por ato administrativo e para atividades ou
usos especificos e transitorios, a titulo precario, preservado o interesse publico.

Art. 7° Sempre que houver mais de um interessado na utilizagdo de determinado bem, e
nao seja possivel a sua utilizagdo compartilhada, devera ser assegurado tratamento isondmico na analise
dos pedidos, devendo ser escolhida a proposta que melhor atenda aos interesses da UEG.

Art. 8° Independe da formalizagdo dos instrumentos de que trata esta Instrucdo
Normativa, a disponibilizacdo de bens para utilizagao por terceiros de modo nao exclusivo, para atividades
especificas transitorias, tais como palestras e reunides, quando houver participacdo conjunta de
representante da UEG, resguardado o interesse publico.

Capitulo 111
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Do procedimento administrativo

Art. 9° A outorga de uso de bens da UEG a terceiros ¢ de competéncia do Reitor e se da
por meio de Termo de Cessdo/Autorizacdo/Permissao de Uso, em processo administrativo regulamente
instruido com a seguinte documentagao:

I - solicitagdo do interessado;

IT - copias digitalizadas dos documentos do interessado e/ou de seu representante legal
(atos constitutivos, RG, CPF, ata de elei¢do etc.);

III - certiddes negativas de débitos do interessado (Federal, Estadual, Municipal, FGTS,
Trabalhista, CADFOR);

IV - manifestagao do setor da UEG diretamente responsavel pela guarda e manutengao
do bem, sobre a possibilidade de atendimento da solicitacao;

V - manifestacio da Coordenacdo do Campus/Unidade Universitaria sobre a
possibilidade de atendimento da solicitagdo, quando se tratar de bem imodvel, considerando:
disponibilidade de espaco fisico, de forma que ndo venha a prejudicar a atividade-fim da UEG;
compatibilidade de hordrio de utilizagdo com o horario de funcionamento do Campus/Unidade
Universitaria; obediéncia as normas relacionadas com o funcionamento da atividade e as normas de
utilizagao do imovel,;

VI - indicagdo (nome e CPF) de dois servidores para atuar como Fiscal e Suplente de
Fiscal, respectivamente, do Termo de Cessao/Permissao/Autorizagao de Uso;

VII - certiddo de registro do imoével e/ou documentos que demonstrem a posse da UEG
sobre o bem, conforme o caso;

VIII - relatorio de vistoria do bem objeto da Cessao/Permissdo/Autorizagdo de Uso, no
qual seja retratada a situagdo do objeto antes da efetiva disponibilizagdo ao Cessionario/Autorizatario, bem
como a descricdo de todos os pontos que possam dar ensejo a futuros questionamentos quando de sua
devolucio;

IX - laudo de avaliacdo do bem emitido por 6rgdo competente quando, em razdo da
natureza da outorga de uso, se fizer necessario;

X - copias digitalizadas dos documentos do Reitor da UEG (RG, CPF, Termo de
Posse etc.);

XI - portaria de nomeacdo de Fiscal e Suplente de Fiscal do Termo de
Cessao/Permissao/Autorizacao de Uso;

XII - autorizacao formal do Reitor da UEG;
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XIII - minuta de Termo de Cessao/Permissao/Autorizagdo de Uso elaborada pela
Coordenacao de Contratos;

XIV - parecer juridico emitido pela Procuradoria Setorial da UEG;

XV - Termo de Cessao/Permissao/Autorizacao de Uso elaborado de acordo com minuta
padrdo aprovada pela Procuradoria Setorial da UEG, assinado pelo Reitor da UEG e pelo
Cessionario/Permissionario/Autorizatario;

XVI - extrato do Termo de Cessao/Permissdo/Autorizagdo de Uso publicado no Diario
Oficial do Estado de Goiés.

§ 1° A solicitacdo do interessado deve ser apresentada a UEG com, no minimo, 20
(vinte) dias de antecedéncia em relagdo ao inicio do periodo pretendido para utilizagao.

§ 2° Sempre que a utilizagdo de bem imovel da UEG por terceiros implicar em utilizagdo
significativa de recursos como agua, energia elétrica e internet, dentre outros, a solicitagdo do interessado
deve conter proposta de contraprestacdo e/ou forma de participacao proporcional no rateio de despesas
com manuten¢do, conservacao e vigilancia do prédio, decorrentes da utilizagdo do imovel ou justificativa
de impossibilidade, conforme o caso.

§ 3° Nos casos de Cessao de Uso que visem tao somente formalizar a disponibilizacao de
bem a ente da administragdo publica para finalidades comuns, em beneficio da populacdo, as certiddes
negativas mencionadas no inciso Il do caput sdo inexigiveis.

§ 4° Quando se tratar de bem imdvel, a manifestagao de que trata o inciso IV do caput
deve levar em consideragdo a disponibilidade do prédio nos dias/horérios solicitados e a ndo ocorréncia de
prejuizo as atividades do Campus/Unidade Universitaria, dentre outros aspectos que se considerar
relevantes para justificar o posicionamento.

§ 5° O relatorio de vistoria mencionado no inciso VIII do caput sera elaborado por
servidor da UEG, independentemente de habilitacdo técnica, salvo quando em razdo da natureza e
complexidade do objeto, se exigir conhecimentos especificos, ocasido em que devera ser elaborado por
servidor habilitado, preferencialmente vinculado a Coordena¢ao de Infraestrutura.

Art. 10. O processo devera ser instruido pela Coordenagdo de Contratos, com o auxilio
dos demais setores envolvidos.

Art. 11. O Termo de Cessao/Permissao/Autorizagao de Uso deve conter, no minimo, os
seguintes elementos:

I - qualificacdo das partes;

I - descrig@o do objeto;

III - obrigacdes e responsabilidades das partes;
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IV - valor e prazo para pagamento, conforme o caso;

V - prazo de vigéncia,

VI - clausula compromissoéria de submissdo de eventual litigio a Camara de Conciliagdo,
Mediagdo e Arbitragem instituida pela Lei Complementar Estadual n°® 144/2018.

Capitulo IV
Do chamamento publico

Art. 12. O chamamento publico previsto no art. 5° sera regido de acordo com as
disposic¢des previstas em lei e neste capitulo.

Art. 13. O processo sera instaurado de oficio por setor da UEG interessado na
disponibilizacao do bem ou mediante manifestagdo prévia de interesse de terceiros.

Art. 14. O setor diretamente ligado ao bem devera elaborar Termo de Referéncia que
contenha os seguintes parametros ¢ elementos descritivos:

I - defini¢do do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo da permissao de
uso e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

II - justificativa para a outorga de Permissao de Uso;

III - as obrigagdes da Permitente (UEG) e do Permissionario;

IV - critérios de medicao e de pagamento, conforme o caso;

V - forma e critérios a serem utilizados para a selecao do Permissionario;

VI - estimativas do valor da Permissio de Uso, quando esta se der mediante
remuneragdo, acompanhadas das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtenc¢do dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado.

Art. 15. Em seguida, sera elaborado edital de chamamento publico pela Coordenagao de
Licitacdo da UEG, de acordo com o Termo de Referéncia, contendo, no minimo:

I - a descrigao do objeto;

IT - as datas, os prazos, as condi¢des, o local e a forma de apresentacdo das propostas;
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IIT - as datas e os critérios de selecdo e julgamento das propostas, inclusive no que se
refere a metodologia de pontuagdo e ao peso atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for o caso;

IV - o valor previsto para a realizacao do objeto;

V - as condigdes para interposi¢ao de recurso administrativo;

VI - a minuta do Termo de Permissdo de Uso.

§ 1° E vedado admitir, prever, incluir ou tolerar, no ato de convocagdo, clausulas ou
condigdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater competitivo em decorréncia de
qualquer circunstancia impertinente ou irrelevante para o objeto.

§ 2° O edital devera ser amplamente divulgado em pagina do sitio oficial da UEG e seu
extrato divulgado no Diario Oficial do Estado de Goias, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias.

Art. 16. O chamamento publico sera realizado pela Coordenagao de Licitacao da UEG.

Art. 17. A verificagdo dos documentos que comprovem o atendimento dos requisitos
previstos para a sele¢do ocorrera somente depois de encerrada a etapa competitiva e ordenadas as
propostas.

§ 1° Na hipoétese de o interessado selecionado ndo atender aos requisitos exigidos, aquele
imediatamente mais bem classificado podera ser convidado a aceitar a Permissdo de Uso nos termos da
proposta por ele apresentada.

§ 2° Caso o interessado convidado nos termos do § 1° aceite a Permissao de Uso,
proceder-se-a a verificacdo dos documentos que comprovem o atendimento aos requisitos exigidos para a
habilitagao.

Capitulo V
Da Fiscalizaciao

Art. 18. Serdo designados, por meio de portaria, servidores da UEG para atuarem como
fiscal e suplente do Termo de Cessdo/Autorizacao/Permissao de Uso.

Paragrafo unico. O fiscal e o suplente serdo nomeados, preferencialmente, dentre os
servidores do setor diretamente ligado ao bem, mediante indicagao da respectiva chefia.

Art. 19. Sao atribui¢des do fiscal do Termo de Cessao/Autorizacao/Permissao de Uso:
I - representar a UEG perante o Cessionario/Autorizatario/Permissionario;
IT - fiscalizar o cumprimento das obrigacdes previstas no Termo, notadamente dos

encargos e/ou do pagamento de remuneracao, providenciando os andamentos processuais ¢ propondo as
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medidas corretivas que entender necessarias;

IIT - comunicar aos setores competentes da UEG sobre eventuais problemas
identificados; e

IV - as demais atribui¢cdes previstas na legislagdo e em atos normativos vigentes
relativos a fiscalizacdao de contratos administrativos que forem aplicaveis ao caso.

§ 1° As atribuicdes do fiscal ndo excluem as do chefe de setor e do coordenador de
Campus/Unidade universitaria.

§ 2° Eventual descumprimento de encargos avengados pode ensejar o desfazimento do
ajuste, mas ndo o dever de indenizar e/ou a utilizagdo de meios de execugdo forcada, pois ndo se trata de
contraprestacao de natureza obrigacional.

§ 3° O descumprimento de uma obrigacdo expde o inadimplente a sanc¢des juridicas,
trazendo-lhe gravames.

Art. 20 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Reitor da Universidade Estadual de Goias, aos 4 dias do més de margo de
2022.

PROF. ANTONIO CRUVINEL BORGES NETO
Reitor da Universidade Estadual de Goias

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CRUVINEL BORGES NETO, Reitor (a), em
08/03/2022, as 22:15, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°
8.808/2016.
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