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INSTRUCAO NORMATIVA N° 006/2007 — Presidéncia da FUEG

Dispde sobre o uso de veiculos automotores
pertencentes a frota oficial ou terceirizada da
Fundagdo Universidade Estadual de Goias e da
outras providéncias.

O Presidente da Fundacéo Universidade Estadual de Goids, no uso de suas atribui¢des
legais;

Considerando o objetivo de atender ao que preceitua o Decreto n° 6.389, de 24 de
fevereiro de 2006, que trata do uso de veiculos no Estado de Goias, com vistas a reduzir as despesas
com transportes € combustiveis € aumentar o controle do uso dos veiculos automotores pertencentes a
frota oficial ou terceirizada da Fundagio Universidade Estadual de Goias — FUEG.

Conforme Resolugdo CsU n. 35/2015, esta normativa passa
RESOLVE: a ter a seguinte numerago:

INSTRUCAO NORMATIVA N. 9/2007

Art. 1° — Somente o Presidente da FUEG / Reitor da UEG fardio uso de veiculos

de representagio.
§ 1°— As demais autoridades fardio uso de veiculos de prestagio de servicos.

§ 2° - Os veiculos de prestagio de servigos sdo os pertencentes a frota oficial ou

terceirizada da Fundagio Universidade Estadual de Goias — FUEG.

Art. 2° — A Geréncia Administrativa através da Coordenagio de Transporte é a
responsavel pela administragdo da utilizagdo e controle dos veiculos de prestacio de servigos,

(veiculos oficiais e terceirizados), ficando incumbida de:

I — Agendar previamente o uso de veiculos com antecedéncia minima de 48

(quarenta e oito) horas, sob risco de ndo ser possivel o atendimento do pleito;

Il — Realizar o controle de uso e das condi¢des do veiculo, por meio de planilha e

registro de ocorréncias, diariamente, de:

a) Saida ¢ entrada, local de origem e destino, registro de quilometragem percorrida e

combustivel consumido;

b) Ferramentas, acessorios, sobressalentes ¢ controle de substituicio de pegas ¢

acessorios;

¢) — Organizar e manter atualizados os controles de manutencio dos veiculos.
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Paragrafo dnico - O agendamento prévio pelas diretorias, unidades e pdlos
universitarios, devera ser feito junto ao Diretor ou Coordenador Administrativo, responsavel

pela guarda dos veiculos.

Art. 3° — Os veiculos de prestagdo de servigo pertencentes a frota oficial ou

terceirizada deverio iniciar suas atividades no patio da Universidade.

Art. 4° — Os veiculos de prestagio de servigos oficiais pertencentes a FUEG
deverdo pernoitar no patio da Universidade, permitido, em casos excepcionais, mediante
autorizagdo, por escrito, da Coordenagdo de Transporte, a guarda do veiculo em outras

garagens, de preferéncia oficiais.

Art. 5° — Os veiculos de prestagdo de servigos pertencentes a frota oficial ou
terceirizada deverdo estar, obrigatoriamente, identificados na sua parte externa, caracterizando
que os mesmos estdo a servigo da Universidade Estadual de Goias, e os motoristas deverio

estdo portando o cracha de identificacdo.

Art. 6° - A planilha de controle de deslocamento, que se encontra sob a guarda
do motorista dos veiculos de prestagdo de servigos pertencentes 4 frota oficial ou terceirizada
deve, obrigatoriamente, ser preenchida e assinada pela pessoa que estd sendo conduzida, no

inicio e ao final do itinerario.

Art. 7° - O preenchimento da coluna “Motivo do Deslocamento™ na planilha de
controle de deslocamento, deve demonstrar o verdadeiro motivo do deslocamento, evitando
expressdes generalistas do tipo “trabalho”, considerando que todos os veiculos se deslocam com

tal finalidade.

Art. 8° — Fica expressamente proibido a utilizagdo dos veiculos de prestacdo de

servigos pertencentes a frota oficial ou terceirizada:

I — No transporte da residéncia para o servico ou vice-versa, sob pena de
responsabilidade do usudrio e de quem haja autorizado esse transporte, excetuada a hipitese de

viagem a servigo, devidamente comprovada e autorizada pela Pro-Reitoria de Administracio;

II — O transporte de pessoas estranhas ao servigo, exceto na presenga do usuario

¢ em razdo das necessidades do servigo publico;

Il — Transportar servidor ou qualquer outra pessoa para casa de diversdo,

supermercado, escola ou qualquer outro local, para atender a interesses alheios ao servico;

IV — A circulagdo de veiculos que ndo atendam aos requisitos de seguranga, que nao

disponham dos equipamentos obrigatdrios e que nio estejam em perfeito estado de funcionamento.
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Art. 9° — Os veiculos de prestagio de servico da frota terceirizada s6 poderdo
percorrer a quilometragem maxima de 3000 (trés mil) quildmetros més, exceto, se houver autorizacio

prévia da Geréncia Administrativa e/ou Pré-Reitoria de Administragfo.

Art. 10 — Os usuarios ou os motoristas de veiculos de prestagio de servicos da frota

oficial e terceirizada portardo adequada autorizagio, por escrito, quando, circularem:

[ - Fora da sede da UEG, Diretorias, Unidades e Pélos Universitérios, que estiverem

lotados;
11— Em dias néo Uteis;
IIT - Fora do periodo normal de expediente.

§ 1° — A autorizagdo a que se refere o “caput™ deste artigo sera concedida, pela
Coordenacio de Transporte sede da UEG, ou pelo responsavel pelo Setor de Transporte nas

diretorias, unidades e p6los universitarios no caso de transito excepcional.

§ 2° — Na autorizacio constardo as razdes pormenorizadas do deslocamento, sendo

comunicada, imediatamente, a Pro-Reitoria de Administracio.

§ 3°— O disposto no “caput” deste artigo néo se aplica nos casos de natureza urgente

dos servigos, hipétese em que devera haver comunicagio posterior a Pro-Reitoria de Administragio.
Art. 11 — Ao motorista incumbe:

I — Dirigir corretamente o veiculo, obedecendo as disposicdes do Regulamento do

Codigo Nacional de Tréansito, as normas e aos regulamentos internos e locais;
I - Inspecionar o veiculo antes da partida e durante o percurso;

I — Requisitar ou providenciar a manutencio preventiva do veiculo,

compreendendo especialmente:

a) Lubrificagdo, lavagem e limpeza em geral, reapertos, cuidados com pneumaticos,

baterias, acessdrios e sobressalentes; reabastecimento, inclusive verificagdo dos niveis de 6leo;
IV — Efetuar reparagdes de emergéncia durante o percurso;
V — Prestar assisténcia necessdria em casos de acidentes:

VI — Zelar pelo veiculo, inclusive cuidando das ferramentas, dos acessorios

sobressalentes da documentago e dos impressos;
VII — Preencher o impresso de controle de trafego e outros relativos ao uso e aos

“

defeitos mecanicos do veiculo, inclusive de acidentes.
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Paragrafo {inico. A manutencio a cargo do motorista limita-se ao uso das

ferramentas e do equipamento do préprio veiculo.

Art. 12 — As auséncias dos motoristas durante o expediente, para assuntos

particulares, deverdo ser comunicadas ao responsavel direto e a Coordenacdo de Transportes;

Art. 13 — A responsabilidade pelo pagamento das multas por infragdes as normas de

transito, aplicadas aos veiculos oficiais, cabera:

I — Ao motorista, se a transgressdo as regras de trdnsito ocorrer por impericia,

imprudéncia ou vontade;
IT— Ao usudrio, se a transgressio as regras de trinsito ocorrer por sua ordem;

I — A administragdio, se a transgressdo das regras de trénsito ocorrer por
irregularidades circunstanciais, decorrentes de falha técnica do veiculo, ou outras imprevisiveis,

independentes da vontade do motorista e do usuério.

IV — A multa de trénsito imposta ao motorista ou usuario de veiculo oficial serd
encaminhada ao 6rgio de lotagio do veiculo para identificagdo do infrator e, se for o caso, para ser
efetuado o desconto em folha de pagamento, nos limite da lei, a favor da reparticdo de trénsito

autuadora, sendo-lhe garantido o contraditorio e a ampla defesa;

V — O motorista de veiculo de prestagio de servigo pertencentes a frota oficial ou
terceirizada que se envolver em acidente de trinsito deverd providenciar o boletim de ocorréncias e,
quando for tecnicamente vidvel, a realizagio de pericia, observando os procedimentos e prazos

estabelecidos;

Art. 14 - Em caso de dano causado a terceiro, por negligéncia ou imprudéncia do
motorista de veiculo oficial, sem prejuizo da sangio disciplinar cabivel, respondera ele perante
Fazenda Estadual ,em acio regressiva, proposta depois de transitar em julgado a decisdo da ultima

instincia que houver condenado a Fazenda a indenizar o terceiro prejudicado.

Art. 15 - No caso de dolo, culpa ou negligéncia, além do condutor, respondera pelo

dano causado, sem prejuizo das sangdes disciplinares previstas:

I — O motorista ou credenciado, responsével pelo veiculo que tiver cedido a direcio

deste a pessoa ndo autorizada;

II - O encarregado do setor de transporte responsével pela fiscalizacdo da saida do

veiculo que tiver entregue a diregéio do mesmo a pessoa ndo autorizada.
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Art. 16 — Ao usudrio incumbe:
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I - Fiscalizar a exatidao do itinerario de trabalho percorrido, a corregdo de atitudes

negativas do condutor, a observancia das leis de trinsito e o estado do veiculo;

IT — Preencher ¢ assinar a planilha de controle de deslocamento, e outros impressos

pertinentes.

Art. 17 — A execugio de servicos ou reparos em veiculo da frota oficial, cujo valor
exceda a 40% (quarenta por cento) do seu valor de mercado, sujeita-se a prévia autorizacio da Pro-

Reitoria de Administragao.

Art. 18 — Em hipotese alguma, veiculo particular podera ser reformado, reparado ou

abastecido em garagem, oficina ou posto de abastecimento da administragdo direta e indireta.

Art. 19 — Compete ao Coordenador de Transporte, conjuntamente com a Geréncia
Administrativa, decidir em processo administrativo, sobre irregularidades no uso indevido de veiculo

oficial, bem como comunicar suas decisdes a Pro-Reitoria de Administragdo.

Art. 20 — Aplica-se subsidiariamente o decreto n° 6.389, de 24 de fevereiro de

2006.Art. 21 - Casos omissos serfo resolvidos pela Pro-Reitoria de Administragéo.

Art. 22 — Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua assinatura,

revogando-se a Instrugdo Normativa n® 001, de 31 de agosto de 2001.

CUMPRA-SE e DE CIENCIA.

PRESIDENCIA DA FUNDACAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS, AO PRIMEIRO DIA
DO MES DE MARCO DE 2007.

Reitor Luiz Aﬁﬁnio Arantes

Presidente




