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INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2008.

Estabelece normas gerais sobre administracio de materiais e
patrimdnio no dmbito da Fundagdo Universidade Estadual
de Goids.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DE
GOIAS, no uso de suas atribuices legais e regimentais,

Conforme Resolugao CsU n. 35/2013, esta normativa passa

RESOLVE: a ter a seguinte numeragao:
INSTRUCAO NORMATIVA N. 17/2008

Art. 1°. FINALIDADE

Este Ato tem por finalidade estabelecer normas gerais sobre administracio de materiais e patriménio
para a Fundagdo Universidade Estadual de Goiss, tendo como referéncia a Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores, e a Lei n° 4.320/64.

Art. 2°. DAS DEFINICOES

Para fins deste Ato, considera-se:

2.1. Material - designagdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes e

acessorios, veiculos em geral, matérias-primas ¢ outros itens empregados ou passiveis de emprego nas
atividades da FUEG, independente de qualquer fator.

2.1.1. Material Permanente - aquele que, em razio de seu uso corrente, nio perde a sua identidade
fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

2.1.2. Material de Consumo - aquele que em razfio de seu uso corrente e da definicio da Lei 4.320/64,
perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagio limitada a dois anos.

2.2. Transferéncia - modalidade de movimentagfio de material, com troca de responsabilidade, de uma
unidade organizacional para outra, no imbito da FUEG.

2.3. Cessdo - modalidade de movimentag3o de material do acervo, com transferéncia gratuita de posse
e troca de responsabilidade entre Orgdios ou Entidades da Administragio Piblica Estadual direta,
indireta, autirquica ou fundacional do Poder Executivo ou entre cstes e outros, mtegmnt&s de

24, Ahenagao operaqao “de transferencm do dJrelto de pmpnedade do material, medtante venda,
permuta ou doagdo.
24.1 Outras formas de desfazimento - renincia ao direito de propnedade do material, mediante
inutilizagdo ou abandono.
2.5. Carga - € a efetiva responsabilidade pela guarda e uso do material pelo seu consignatrio.
2.6. Descarga - € a transferéncia da responsabilidade pela guarda e uso do material.
2.7. Almoxarifado - local de armazenagem de materiais sob a responsablhda.de do coordenador
administrativo.

~ 28. Almoxarifado Central - local de armazenagem de materiais sob a responsabilidade do

coordenador do almoxarifado, cuja finalidade ¢ atender as unidades requisitantes no mbito da FUEG. L
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Art. 3°. DA AQUISICAO

3.1. As aquisicdes de material para reposi¢do de estoques e/ou para atender necessidades especificas

de unidades requisitantes da FUEG, serdo efetuadas pela Pro-Reitoria de Administragio e instruidas

pela Comissdo Permanente de Licitagdo, quando for o caso, na forma da legislagio em vigor.

3.1.1. Os pedidos de aguisiciio de material deverdio, sem excegdo, ser formulados a Pro-Reitoria de

Administragéo.

3.2. As compras seguirdo o principio da padroniza¢io do material, visando reduzir o niimero de itens

no almoxarifado, a simplificagdo dos processos licitatorios e o controle do estoque.

3.3. Os pedidos de compra deverdo ser efetuados quando os niveis de estoque atingirem o "Ponto de

Pedido”, que serd monitorado peias coordenac;ﬁes de Almoxarifado e de Compras da Universidade.

3.3.1. Recomenda-se que as aquisi¢Ses de materiais. de consume sejam efetuadas visando ¢ estoque
. maximo de 12 (doze) meses, observando-se o disposto no item 5.5.

3.4. Deve-se, preferencialmente, evitar a aquisi¢do de material permanente em quantidade superior &

da pronta destinacdo e utilizagdo por parte das unidades requisitantes, exceto aqueles destinados a

reserva técnica, para substituicdo imediata nos casos de manutengio € para acomodagio de novos

servidores ou implantagdo de novas unidades, evitando-se a formagdo de estoque, o obsoletismo e a

imobilizacdo de recursos orgamentarios e financeiros.

3.5. Os pedidos de compra de material deverdo ser acompanhados das razdes que justifiquem a sua

aquisicdo indicando, inclusive, a necessidade de exame qualitativo a fim de preencher um dos

requisitos para que se proceda ao aceite do material, conforme itemn 4.8.2.

3.6. Os pedidos de compra de materiais nfo cadastrados nas coordenagdes de Patriménio e Compras,

deverdo conter todos os elementos essenciais & caracterizacdo do objeto a ser adquirido.

Acompanhados, se necessdrio, de modelos graficos, projetos, prospectos, amostras e outros elementos

que se fizerem necessarios.

Art. 4°. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO

4.1. Recebimento € o ato pelo qual o material encomendado é entregue a FUEG, no- Almoxarifado
Central ou outro local previamente designado.
. 4.1.1 Qualquer que seja o local de recebimento, o registro de entrada do material serd sempre no
Almoxarifado Central, inclusive, o destinado ao consumo imediato.
4.2. O recebimento de material decorrera de:
42.1. compra;
4.2.2. cessdo;
4.2.3, doagdo;
4.2.4. permuta;
4.2.5. transferéncia;
4.2.6. produgdo interna. '
4.3, 830 considerados. dmmentos habezs para efeito de recebimento de material:
" 4.31. nota fiscal, fatura ou nota fiscal/fatura:
4.3.2. termo de cessdo, doagdo ou declaragio em caso de permuta;
4.3.3. guia de remessa de material ou nota de transferéncia;
4.3.4. guia de produgdo.
4.4. Dos documentos hdbeis para recebimento de material constarfo, obrigatoriamente, descri¢do do
material, quantidade, unidade de medida, pregos (unitario ¢ total} €, no caso da guia de produgdo, a
mesma deve guardar os elementos necessirios ao levantamento do custo de produgdo a ser
contabilizado, considerando os insumos utilizados, o custo da mio-de- obra e outros custos indiretos.
4.5. O recebimento de material se divide em:
‘a) provisorio - quando da entrega;
b) definitivo - ap6s a aceitagdo.
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~46.0 receblmento provisorio de matenal ndo constitui aceitagio do mesmo, conforme dlsposto no
ftem 4.1. '

4.7. Aceitagdo € a operagiio segundo a qual se declara, nas documentagdes fiscais relativas a aqmsxc;ao

que o material recebido satisfaz as especificacdes contratadas.

4.7.1. Nos casos de recebimento por cessio, doagio, permuta ou transferéncia, a aceitacdo do material

ocorrerd no ato da assinatura dos respectivos termos ou declaracio.

4.8. A aceitagdo do material dependerd de conferéncia e/ou exame qualitativo, quando for ¢ caso.

4.8.1. O material que depender apenas de conferéncia com os termos do pedido e do documento de

entrega, serd recebido e aceito pelo coordenador do Almoxarifado ou pelo servidor designado para

esse fim.

4 8.2. Se o material depender também, de exame qualitativo, o coordenador do Ahnoxanfado ou o
iidor designado solicitard a unidade mteressada que proceda ao aceite. :

4 8 3. Quando o material ndo corresponder com exatidio ao que foi pedido, ou ainda, apreaentar falhas

ou defeitos, o responsavel pelo recebimento devera providenciar junto ao fornecedor a regularizagio

da entrega, para efeito de aceitagdo. :

4.9. A aceitagio ¢ condigHo essencial para o recebimento definitivo do material.

4.10. O recebimento de material de valor superior ao limite estabelecido pela Lei n® 8.666/93, e suas

alteragGes, para a modalidade de convite, devera ser confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (teés)

membros designados pelo Ordenador de Despesas.

Art. 5°. DA ARMAZENAGEM

5.1. A armazenagem compreende a guarda, controle, localizagio, seguranga ¢ preservacio do material
adquirido, a fim de suprir adequadamente as necessidades operacionais das unidades integrantes da
FUEG.

5.2. Os principios bésicos para a organizagdo do almoxarifado sdo os seguintes:

5.2.1. um lugar para cada material e cada material em seu lugar;

3.2.2. maximizacio da utilizag¢fio do espago; e

5.2.3. garantia do maior nivel de seguranca. —

3.3. O almoxarifado deve observar as seguintes normas:

5.3.1. quanto a localizaggo:

a) condigdes necessarias 4 perfeita conservagio do material estocado;

b) facilidade de entrada e saida de material;

¢) o recebimento de material nio atrapalhe o atendimento de requisic;oes

d) ndo sendo possivel sua localizagio na propria sede do érgdo, que SC_]& 0 mais proximo posswel

€) que permita o ficil acesso a veiculos de qualquer porte; e

- 1) se possivel, no andar térreo ou sub-solo.

5.3.2. quanto ao armazenamento:.

a) os materiais devem ficar agrupados por classe (obedecendo a separagio entre materiais de limpeza,
o medzen%e s:omry‘é de.' “forma 2 viabilizer sus vépida conferfneia, adotando-ss um sisterna &

Do

localizago;
b) os materiais ndo devem ser armazenados em contato direto com o piso;

c) as etiquetas na face da embalagem devem ficar voltadas para o lado de acesso;

d) os materiais de menor peso nas prateleiras de cima, os de maior nas prateleiras de baixo;

€) 0s materiais mais solicitados a frente, os menos atrés;

f) os materiais devem ser empilhados, se necessério, observando-se a seguranca e as recomendacdes
dos fabricantes, bem como garantido o arejamento (70 ¢m, no minimo, do teto € 50 cm, no minimo, da
parede);

g)os matenms devem ser estocados em suas embalagens originais;

h) os materiais mais sohc:tados proxnnos a area de expedlg:ao e

endere(;ameng fisico ( (1dent1ﬁca<;ao por meio de plaquetas e/ou etiquetas), poss1b1htando sua propna .
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1) a reposicdo do estoque deve ser feita atras do material ja existente.

5.3.3. quanto a seguranga:

a) existéneia de extintores de incéndio, mangueira, etc nos tipos e quantidades necessarios, com facil
acesso e manutencdo periédica;

b) portas e janelas com instalagdes de seguranga necessarias (grades, alarmes, trincos, cadeados,
fechaduras, etc.);

¢) proibigdo de entrada de pessoas estranhas ao local de guarda de materiais, a2 ndo ser em objeto de
SeTvigo;

d) portas permanentemente trancadas e atendimento realizado através de balciio;

e) existéncia de armdrios trancados para a guarda de materiais de pequeno volume e grande valor;

f) instalacdes elétricas em perfeito estado de funcionamento;

g) proibigdc cGe cstoque de explosivos e volaieis (alcool, gasolina, -gds, querosene, eic.) no
almoxarifado, junto a outros materiais, devendo ser observadas as normas de seguranga expedidas
pelos 6rgios técnicos;

h) a arrumacio do almoxarifado deve permitir a facil circulagfio dentro de sua drea, bem como acesso
aos extintores ¢ mangueiras de incéndio, por parte do pessoal especializado no combate a incéndios;

1) colocacdo de placas indicativas de proibi¢io de fumar no almoxarifado;

j) protegdo contra insetos e roedores; e

1) reciclagem periodica dos servidores do setor em freinamento na drea de medicina e seguranga do
trabalho e brigada de combate a incéndio.

5.3.4. quanto & movimentag3o:

a) existéncia de  meios de  locomogdo seguros ~ para  0S  materiais.
5.4. As aquisicdes de material, de consumo e permanente, ficarfio limitadas a existéncia de espago
fisico para seu armazenamento, guardadas as condi¢Ses de conservagio e seguranga necessarias.

5.5. O material permanente coberto por garantia, ressalvadas as dificuldades insuperaveis de natureza
técnica, devera ser testado quando do seu recebimento para fins de aceitagdo, e, em nenhuma hipdtese,
podera ser mantido em estoque por tempo superior a 50% (cingiienta por cento) do prazo de validade
da garantia.

5.6. O acesso ao Almoxarifado € privativo dos servidores autorizados. -

Art. 6°. DA REQUISICAO E DISTRIBUICAO

6.1. As unidades integrantes da FUEG serfio supridas, quando for o caso, pelo Almoxarifado central,

através de requisig:é’o encaminhada com antecedéncia a Geréncia Administrativa.

6.2. A requisicdo de material sera feita em formulario proprio ou através de sistema de processa.mento
 de dados, observando-se os codigos e periodos pré-estabelecidos.

6.2.1. As requisi¢des, efetuadas em formuldrio proprio, deverfio conter o carimbo e ser assinadas,

obrigatoriamente, pelo titular ou substituto da unidade requisitante.

6.2.2. As requisigdes por meio eletrtdnico observario os reqmsﬂos de segumnga que forem esnpulados

6.2.3. Todas as réﬁiﬁéigoes apos o recebimento do matenal deverao ser assmadas por serwdor do

setor requisitante.

6.3. O ateste de recebimento do material, no formuldrio de requisicfo, constitui condi¢io necessaria
para entrega do mesmo ao setor requisitante.

6.4. O atendimento a requisi¢do fica sujeito as seguintes condu;ocs

1 - quantidade existente;

I - andlise do consumo médio da unidade requisitante conforme estipulado no item 6.6 devendo
constar justificativa quando a quantidade requisitada de determmado material exceder o consumo
médio;

I - pricridade de atendimento a determinadas dreas definidas pela administracdo;
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IV - vinculagio do material catalogado s 4reas especificas, requerendo, quando de sua solicitagiio por
dreas diversas, a necessria autorizacio superior.

6.4.1. As unidades que possuem a prerrogativa de solicitagio de material de uso exclusivo devem
manter controles que possibilitern a identificagio de sua destinacio.

6.4.2. A Geréncia Administrativa tem competéncia, observados os critérios definidos neste item, para
ndo atender no todo ou em parte, a requisico.

6.5. O almoxanifado deve distribuir 4s unidades requisitantes os materiais estocados fisicamente a mais
tempo ou, se for o caso, cujo prazo de validade esteja mais proximo de expirar.

6.6. As quantidades de material a serem fornecidas deverdo ser controladas levando-se em conta o
consumo medio mensal por item e por Setor requisitante, a cada nova requisigo, considerando-se aos
sets Gltimos meses.

6.7. Nenhum material permancnte poderd ser disiribuido & unidade reguisitante sem a respectiva carga,
que se efetiva com o competente Termo de Responsabilidade, assinado pelo consignatério. :
6.8. As unidades que demandem materiais em grande quantidade ou cujo consumo, dependendo das
atividades programadas sofra grande variacfio, deverio apresentar sua previsdo, com cddigo e
quantidade de material, ao longo do exercicio, para fins de programagio das unidades envolvidas.

6.9. Visando 2 racionalizagdo de transportes, as remessas de materiais para fora da Sede serfio feitas
nas quantidades necessirias para suprimento em periodo determinado pela Pré-Reitoria de
Administragio - PrA.

6.10. Poder4 a Administracdo definir critérios para a entrega de novos materiais, tais como devolugio
de cartuchos de tinta usados, material avariado, além de outros, visando ao controle sobre a utilizagio
de mateniais.

6.10.1. Os cartuchos de tinta usados, bem como tonners deverfio ser entregues no ato da solicitacio do
mesmo material 4 Geréncia Administrativa.

Art. 7°. DA CARGA E DESCARGA

7.1. Toda movimentacio de entrada e saida de carga deve ser objeto de registro, quer trate-se de
material de consumo no Almoxarifado ou de material permanente em uso pelo setor competente. Em
ambos 0s casos, a ocorréncia de tais registros esta condicionada & apresentagiio de documentos que 0s
Justifiquem.

7.2. O material serd considerado em carga, no Almoxarifado, com seu registro apés o cumprimento
das formalidades de recebimento e aceitacio.

7.3. Quando obtido através de doagfo, cessdo ou permuta, o material ser incluido em carga, 4 vista do
respectivo termo ou processo.

7.4. A inclusdo do material produzxdo internamente peIo orgdo sera reahzada a vista de processo
regular ou guia de produgdo interna, com base na apropriagio de custo apurada na forma do subitem
4.4, ou 2 falta destes, na valoragdo efetuada por comissiio especial, designada para esse fim.

7.5. Quando vidvel, a descarga devera ser precedida de exame do material realizado por Comissdo

.. ewpecial 2 em regra geral; baseads em precesss megplar, onde constem fodes os detathes domaterial -

S E AT

(descnqao, &etado de conservagio, prego, data de inclusio em carga, destino da matéria-prima
eventualmente aproveitavel e demais informagdes);

7.6. A descarga decorrera:

a) do atendimento as requisi¢es internas;

b) da venda, cessdo, doagio ou permuta;

¢) da inutilizagio ou abandono (para aqueles materiais sem nenhum valor econdémico);

d) do furto ou roubo.

7.7. Em principio, ndo devera ser feita descarcra isolada das pegas ou partes de material que, para efeito
de carga tenham sido registradas com a unidade "jogo", "conjunto", "¢olegdo", mas sim providenciada
a sua recuperagdo ou substituicio por outras com as mesmas caracteristicas, de modo que fique
assegurada, satisfatoriamente, a reconstituicio da mencionada unidade.
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7.7.1. Na mpossxbmdade dessa recuperagdo ou substitui¢do, deverd ser feita, mo registro do

mstrumento de controle do material, a observagiio de que o bem ficou incompleto, anotando-se as

faltas € os documentos que as consignaram,

Art. 8°. DA MOVIMENTACAO E CONTROLE

8.1. A movimentagdo de material entre o Almoxarifado e a unidade requisitante deverd ser precedida
sempre de registro no competente instrumento de controle (ficha de prateleira, listagem processada em
computador ¢ outros) 4 vista de guia de transferéncia, de requisigio ou de qualquer documento de
descarga.

8.2. Os materiais permanentes, para efeito de ideniificagio ¢ invenidrio, receberdio nimeros
seqiienciais de registro patrimonial, 0% quais ndo poderdo ser reutilizados em nova identificacio.

8.2.1. O numero de registro patrimonial deverd ser aposto ao material, mediante gravagio ou fixagio
de plaqueta ou etiqueta apropriada, se possivel através de codigo de barras, que assegure, de forma
permanente ¢ indelével, sua identificacio.

8.2.2. Todo o material permanente serd tombado apds o seu recebimento definitivo, sendo vedada a
sua saida do Almoxarifado sem o devido tombamento.

82.3. Todo o material permanente que ndo transitar fisicamente pelo Almoxarifado deverd ser
patrimoniado no prazo méximo de 30 (trinta) dias corridos, contado de seu recebimento definitivo, de
responsabilidade da coordenagdo de patriménio depois de informada.

8.3. Compete & coordenagdo de Patriménio no que concerne ao material permanente, cuidar de sua -

localizagdo, recolhimento e redistribuigfio, assim como da emissio dos Termos de Responsabilidade,

que deverdo conter os elementos necessérios a perfeita caracterizagio dos mesmos.

8.4. Ao receber qualquer material permanente, o titular da unidade diretamente beneficiada assinard

termo, assumindo a responsabilidade pelo seu uso, guarda e conservagiio.

8.5. A coordenacio de Patriménio emitird novo termo de responsabilidade quando ocorrer & mudanca

do agente responsavel pelos bens, qualquer que seja o motivo.

8.6. Incumbe 4 Pré-Reiforia de Administragio - PrA a comunicagio imediata 32 Geréncia

Administrativa - GerAd, quanto as vacancias, provimentos e designagdes de servidores com vistas ao

cumprimento do item anterior.

8.7. Nenhum material permanente poderd ser movimentado entre as unidades integrantes da FUEG,

sem a prévia ciéncia da coordenagio de Patrimdnio.

8.8. A movimentagio de material permanente, para manutencio ou outro qualquer motivo, fica

condicionada 2 expedigio de nota de transferéncia ou guia de transferéncia de material permanente,
 pela unidade cedente ou responsavel pela remogdo devidamente preenchida em todos seus campos ¢

obrigatoriamente assinada pelo cedente e pelo titular do érgio destinatario.

8.9. A saida de material permanente das dependéncias da FUEG dependera de autorizagfio expressa do

- responsdvel pela Unidade Administrativa que dctem a sua carga, ﬁcando sujelta a ﬁscahzagao dos
_..-agentes encarregados dasegpranea ST

8.10. O material permanente mserwvel devolwdo peIas umdades sera estocado em local proprio, L

definido pela coordenagdo de Patrimdnio, para fins de reutilizagio, alienacdo, cessdo ou desfazimento.

8.11. No caso de devolugfo de material de consumo, far-se-a a recarga do material no Almoxarifado,
recolocando-o no estoque correspondente, com prioridade para redistribuico.

- 8.12. As devolugBes dos materiais citados nos itens 8.10 ¢ 8.11 deverdo ser encaminhadas por

memorando ao coordenador do Almoxarifado.

Art. 9°. DO INVENTARIO

9.1. Inventario fisico ¢ o mstrumento de controle para verificagio dos saldos de estoque no

_ Almoxanfado e dep031tos com o objetivo de manterem atualizados e conciliados os registros do_
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Sistema  de Material, demonstrando ‘as movimentagOes relativas aos dados de entrada e saida de
aquisi¢des de materiais.

9.2. Anualmente deverd ser formulado o inventario fisico de almoxantado com o levantamento de
todos bens, com a mdlcac;ao das quantidades e valores de cada item, correspondente ao fim do
exercicio.

9.2.1. O relatério final de inventario devera ser encaminhado ao 6rgdo de controle intemo para exame.
9.3. O ventirio anual de almoxarifado serd realizado por comissoes distintas, nomeadas pelo
presidente da FUEG, constituidas por, no minimo, 03 (trés) membres, sendo, pelo menos, um dos
membros, pessoa estranha 4 gestio das areas de almoxarifado, vedando-se a designagdo de servidores
do drgdo de controle interno.

Art 10°. DA RESPONSABILIDADE E DA INDENIZACAC
1

10.1. Todo servidor podera ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento de material que lhe
tenha sido confiado para guarda ou uso, bem como pelos danos, dolosa ou culposamente, que causar a
bem patrimonial, esteja ou ndo sob sua guarda.
10.2. Qualquer irregularidade ocorrida com o bem ou material sob a responsabilidade do servidor sera
objeto de comunicagio formal a Pro-Reitoria de Administragdo, imediatamente, de maneira
circunstanciada, por parte do mesmo ou pelo responsavel da unidade.
10.3. Recebida a comunicacfo, a Pro-Reitoria de Administragfio, a partir dos elementos disponiveis ¢
de informagdes da coordenacdo de Patrimonio, apos avaliagio da ocorrénceia podera:
10.3.1. Concluir que a inservibilidade ou avaria do material decorreu de causas fortuitas, desgaste
normal pelo uso, ou de fatores que independeram da agfio do consignatario ou usuario, hipotese em
que a perda serd imputada ao Estado;
10.3.2. Facultar ao responsavel, quando identificado de imediato, a indeniza¢fio pelo dano ou extravio
nas formas abaixo:
a) O ressarcimento da despesa de recuperagio do material;
b) A substitui¢io por outro, com as mesmas caracteristicas, devera ser acompanhado dos documentos
fiscais; s
¢) O pagamento em dinheiro ou desconto em folha, a preco de mercado, ou atualizado, considerando a
depreciagdo e uso, na forma da legislagdo em vigor.
10.3.3. Designar Comissdo de Sindicincia ou Processo Administrativo Disciplinar para apuragdo da
irregularidade, quando nfio estiver evidente a responsab;hdaﬂe ou, ainda que esteja, o responsavel ndo
se proponha ao ressarcimento.
10.4. As firmas prestadoras de servigo a FUEG deverdo indenizar a Administragdo, na forma prevista
'neste Ato, em virtude de dano, furto ou extravio causado direta ou indiretamente, com culpa ou dolo,
por seus prepostos.
10.5. A critério da Pro-Reitoria de Administragio podera ser dJspensada a apuragio de
responsabmdade por dano ou extravio de material de pequeno valor econémico, cujo controle, se

10.6. Todo acidente com veiculo oficial devera ensejar abertura de sindicincia e/ou processo
administrativo disciplinar.

Art. 11°. DA CONSERVACAO E RECUPERACAO

11.1. E obrigagio de todos os servidores mtegrantes da unidade responsivel zelar pela boa
conservagio dos materiais, comunicando qualquer avaria ou inconformidade ao agente responsavel,
que diligenciara junto ao drgdo competente no sentido da recuperagio’dos bens danificados por uso ou
acidente.

ﬂ_r_fmvntes da %bttc;ﬂ 10.3.3. se revelar de custo superior a0 do tisco.na perda dovar o s
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11.2. A recuperacio de materiais s6 deve ser considerada invidvel se constatada inexisténcia de peca
de reposi¢do ou se os custos dos reparos orcarem mais de 50% (cingiienta por cento) do valor de
mercado do bem danificado. . '

11.3. Os bens moéveis considerados irrecuperdveis serdo objetos de comunicagio a coordenagio de
Patrimdnio, que providenciara para fins de baixa o devido processo legal. '

Art. 12°. DA CESSAO E DA ALIENACAO

12.1. Os processos referentes a cessdo ¢ a alienacdo de material deverdo ser instruidos de acordo com
as disposi¢des da Le1 n° 8.666/93, com as alteragdes introduzidas pela Lei a° 8.883/94.

Art. 13°. DAS DISPOSICOES FINALS

13.1. A responsabilidade sobre os bens de uso compartilhado bem como dos localizados nos
corredores ou areas fora das dependéncias da FUEG, cabera ao responsavel direto do departamento.
13.2. Toda incorporagdo ou baixa no patriménio sera objeto de registro nos sistemas administrativo e
contabil, concomitantemente a sua ocorréncia.

13.3. As coordenagdes de Almoxarifado ¢ Patriménio encaminhar 4 Geréncia Administrativa,
impreterivelmente, até o dia 05 (cinco) do més subseqiiente ao vencido, respectivamente, o Relatério
de Movimentagio de Almoxarifado ¢ o Relat6rio de Movimentagio de Bens.

13.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Administragio.

Art, 14°, Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua assinatura, produzindo
seus efeitos a partir de sua divulgacdo.

CUMPRA-SE e DE CIENCIA.

Reitor Luiz A%nio Arantes
Presidente da FUEG

GABINETE DA REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS, em
Anapolis, aos 15 dias do més de janeiro de 2008.




