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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2010

Estabelece atribuigdes para os servidores administrativos
das Unidades Universitarias da Universidade Estadual de
Goids.

O Magnifico Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS, no uso de
suas atribuicdes legais, regimentais e estatutdrias,

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer as atribui¢des para os servidores técnico-administrativos das

Unidades Universitdrias da UEG.

Art.2° - Auxiliar Administrativo:

I — Fungdes : Servigos Gerais, Vigia e Porteiro

IT — Atribuicdes:

a) auxilio aos servicos de almoxarifado, arquivo, compilagio, selecdo, organizacio,
escrituragdo e registro de dados, operacdes ou informacdes de natureza fiscal, financeira,
orgarientaria, estatistica, contabil e similares;

b) servigos gerais de copa, limpeza, conservacio, vigilancia e afins.
¢

Art.3° - Agente Administrativo: Conforme Resolugéio CsU n. 35/2015, esta normativa passa
a ter a seguinte numeragio:

INSTRUCAO NORMATIVA N. 20/2010

I — Fungdo: Motorista

IT — Atribuigdes:

a) Conducéo de veiculos automotores e afins.

Art. 4° - Técnico Administrativo de Nivel Médio:

I — Fungdes: Auxiliar Académico, Auxiliar de Laboratério, Auxiliar de
Coordenacdo, Auxiliar de Biblioteca, Almoxarife e Audiovisual.

II — Atribuigdes:

a) controle e execug¢do de servigos de almoxarifado, arquivo, compilacio, selecio,
organizagao, escrituragio e registro de dados, operagdes ou informacdes de natureza fiscal,
financeira, orcamentaria, cstatistica, contabil e similares;

b) secretariado e atendimento ao publico;

c) recepgdo, catalogacdo, organizagdo, produgcdio de material audiovisual,
arquivamento e conservagdo de acervos técnicos, juridicos, administrativos, culturais e

similares;
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d) assisténcia e execugdo de servigos laboratoriais e andlises clinicas, bem como a
preparagdo de reagentes e cutros materiais utilizados em aulas experimentais;
€) assisténcia aos servigos relativos a seguranga do trabalho;

f) auxilio as coordenacdes e assessorias académicas e administrativas.

Art. 5° - Técnico Administrativo de Nivel Superior:

I — Fungoes: Coordenador Administrativo, Secretario de Registro Académico,
Coordenador de Biblioteca, Assessor de Patrimonio e Logistica, Coordenador de RH
(somente para UnU Porte 1), Gestor do Furdo Rotativo (s6 para efetivos, em caso da
UnU nio contar com servidor efetivo, podera ser um comissionado) Secretario da
Diregéo, Assessor Académico, Técnico de Laboratdrio, Assessor Administrativo.

[T — Atribuicdes:

a) andalise de processos ou procedimentos, sob os aspectos técnicos, administrativos,
operacionais, financeiros, contabeis e orcamentarios;

b) emissdo de pareceres scbre acordcs, contratos, convénios, aplicagdo de normas
legais e outros documentos equivalentes;

c) elaboragdo de minuta de decumentos, organizagio, consolidagfo e atualizagdo de
normas, jurisprudéncias e producdo de outros materiais similares de interesse do servigo;

d) pesquisa, elaboragio, coordenacdo, execugio e controle de projetos nas areas de:
administragdo geral; andlise de sistemas; atuéria; biblioteconomia; ciéncias juridicas ou
sociais; contabilidade; economia; estatistica; informatica; jornalismo; psicologia; ciéncias
bioldgicas; engenharia; arquitetura; relagdes publicas; secretaria executiva; servigo social;

bem outras areas ou disciplinas afins.
Art.6° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua assinatura.
Art. 7° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

DE CIENCIA E CUMPRA-SE.

Prof. Luiz Anténio Arantes
Reitor

GABINETE DA REITORIA, EM ANAPOLIS, AOS VINTE E SEIS DIAS DO MES DE
JANEIRO DE DOIS MIL E DEZ.



