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Conforme Resolugio CsU n. 35/2015, esta normativa passa conservacdo dos veiculos oficiais da

Z1Ern segn e (oeintae; Universidade Estadual de Goids e da

INSTRUCAO NORMATIVA N. 52/2015 outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS, no uso de suas
atribui¢des legais, regimentais e estatutarias com fulcro no art. 29 do Decreto Estadual n® 7.441,
de 8 de setembro de 2011, que aprova o Estatuto da Universidade Estadual de Goiés - UEG, e
CONSIDERANDO:

1. o disposto no Decreto Estadual n. 8.391, de 10 de junho de 2015, que dispde
sobre a gestdo de veiculos utilizados pela administra¢fio direta, autdrquica e fundacional do
Poder Executivo e da outras providéncias;

Z que a Universidade Estadual de Goias ¢ multicampi, possuindo 42 (quarenta e
dois) Campus, presentes em 40 (quarenta) Municipios do Estado de Goids, a Administragio
Central em Anapolis, o Centro de Ensino e Aprendizagem em Rede - CEAR e o Programa
Educando e Valorizando a Vida - EVV;

3. que os veiculos oficiais se destinam ao atendimento das necessidades de servigo
da Universidade Estadual de Goids,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir os procedimentos de regulamentagdo da conducio, utilizacio e
conservacdo dos veiculos oficiais da UEG, e as orientagdes gerais dos deveres e obrigagdes dos
gestores, condutores e usudrios da frota propria e contratada.

Par4grafo unico. A gestdo dos veiculos proprios e contratados utilizados pela
UEG deverfo cumprir as determinagdes do Decreto Estadual n® 8.391, de 10 de junho de 2015.

Art. 2° Os veiculos oficiais se destinam ao atendimento das necessidades de
servico da UEG, devendo ser utilizados, pelo usuério, colaborador eventual e pelo préprio
condutor, com consciéncia, responsabilidade, ter a ciéncia que o veiculo € oficial e estd a servigo
do Estado ¢ é de uso coletivo.

Paragrafo tinico. Nos termos do Decreto Estadual n® 8.391/2015, consideram-se:

I - veiculo oficial: os de propriedade do Estado, utilizados pela UEG, os locados
e os utilizados em decorréncia de convénios e ajustes de qualquer natureza celebrados com a
Unifo, Estados, Distrito Federal e Municipios, compreendendo: automével, caminhdo, trator,
caminhonete, camioneta, ciclomotor, micro-onibus, motocicleta, motoneta, motorcasa; Onibus,
reboque, semirreboque e trailer definidos pelo Codigo Nacional de Transito;

II - frota: o conjunto de veiculos necessarios aos servigos da UEG; /ﬁ/
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IIT - dirigente de frota: o Reitor da UEG;

IV - gestor de frota: servidor designado para exercer a gestdo da frota de 6rgio
ou entidade, assumindo as competéncias delegadas pelo dirigente de frota, de acordo com as
normas do Decreto Estadual n° 8.391/2015;

V - condutor: o servidor estadual que tenha por atribui¢do especifica dirigir
veiculo oficial ou aquele autorizado para exercer esta fungio;

VI - usuario: o agente publico que utilizar veiculo oficial para deslocamento,
quando na execugdo de servico e em razio do seu exercicio.

VII - colaboradores eventuais: pessoas convidadas a prestar servigo a 6rgdo ou
entidade, em cardter eventual ou transitério, desde que néo estejam prestando servico técnico-
administrativo de forma continuada, sem qualquer espécie de vinculo com o servico publico;

VIII - central setorial de frotas: conjunto de veiculos oficiais & disposi¢io de
6rgfo ou entidade, utilizado para atendimento de suas necessidades operacionais.

Art. 3° Os gestores de frota serdo nomeados, por meio de Portaria, emitida pelo
dirigente de frota, conforme inciso IX do art. 5° do Decreto Estadual n° 8.391/2015 e as
determinacdes desta Instrugdo.

§1° Na Administragdo Central da UEG considera-se gestor de frota o
Coordenador de Transporte, devendo o titular da Pro-Reitoria de Planejamento Gestdo e
Finangas — PrPGF fiscalizar o bom uso dos veiculos oficiais, notificando o dirigente de frota
quando qualquer servidor desrespeitar o disposto no Decreto n® 8.391/2015 e nesta Instrugio
Normativa.

§2° Nos Campus da UEG e no CEAR considera-se gestor de frota o Diretor do
Céampus e do CEAR.

§ 3° No EVV considera-se gestor de frota o Coordenador Geral do programa.

Art. 4° Os gestores de frota deverfo cumprir e fiscalizar o cumprimento de todas
as determinagdes do Decreto Estadual n° 8.391/2015 e desta Instruc#o, sendo responsaveis por:

I - emitir a autorizagdo para que os usudrios e condutores utilizem os veiculos
oficiais, por meio de Ordem de Trafego, especificando, finalidade e itinerdrio, sendo este
documento de porte obrigatorio nos deslocamentos;

IT - autorizar a utilizagfio dos veiculos oficiais fora do horario de expediente, em
caso de viagem intermunicipal ou interestadual, que devam iniciar ou terminar fora da jornada

normal de trabalho e que atendam aos interesses da UEG;

III - promover todas as diligéncias necessérias para a identificacéo e pagamento
de multas de trinsito, nos termos dos arts. 53 a 62 do Decreto Estadual n°® 8.391/2015;

IV - notificar imediatamente o dirigente de frota, nos casos de acidentes em qu%
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o sinistro provoque dano ao veiculo oficial;

V - notificar o titular da PrPGF de quaisquer irregularidades cometidas pelos
condutores dos veiculos locados, incluindo infragdes de trénsito ou descumprimento das
determinagdes do Decreto Estadual n® 8.391/2015.

Art. 5° Para fins de utilizagdo dos veiculos oficiais da UEG, observar-se-4 as
seguintes caracteristicas:

I - veiculo de representacdo: aquele destinado, exclusivamente, ao transporte do
Reitor da UEG, no cumprimento de suas atividades funcionais e protocolares, nos termos da
alinea “i”, do inciso I do art. 24 do Decreto Estadual n® 8.391/2015.

IT - veiculos de prestacdo de servicos administrativos: aqueles destinados ao
transporte de usudrio e de carga, indispensaveis as atividades da UEG, nos termos da alinea “a”
do inciso II do art. 3° do Decreto Estadual n® 8.391/2015.

§ 1° Fica proibido o uso do carro oficial de representagéo por Vice-Reitor, Pro-
Reitores, Diretor do Nucleo de Selegdo, Chefe de Gabinete ou cargos equivalentes, bem como

por qualquer servidor ocupante de cargo de chefia ou néo, salvo se acompanhado do Reitor da
LIEG.

§ 2° A utilizagdo de veiculos oficiais de prestacdo de servi¢os administrativos
para atender & necessidade do servigo da Vice-Reitoria, da Chefia de Gabinete, das Pro-
Reitorias, da Diretoria do Nucleo de Sele¢do, das Geréncias, das Coordenacdes, das Assessorias
e de qualquer servidor da Administracdo Central sera suprida pela central setorial de frotas da
UEG, nos termos do artigo 24, inciso III do Decreto n® 8.391/2015.

Art. 6° Fica vedado o uso de veiculo oficial:
I - em dia ndo util;
IT - antes das 7h (sete horas) ¢ apos as 19h (dezenove horas);

I1I - para o transporte da Chefia de Gabinete, da Vice Reitoria, das Pro-Reitorias,
da Diretoria do Nucleo de Selecdo, das Diretorias de Campus e CEAR, das Gerencias, das
Coordenagdes, das Assessorias e de qualquer servidor da residéncia ao servigo ou vice-versa,
podendo acontecer somente quando o servidor estiver em viagem intermunicipal ou
interestadual, que iniciar ou terminar fora da jornada normal de trabalho;

IV - para o transporte de parentes de qualquer servidor, colaborador eventual ou
condutor;

V - a utilizagdo de veiculos de carga ou daqueles com capacidade para transportar
mais de 3 (trés) passageiros para o transporte de correspondéncias e processos, o que devera ser
feito mediante contratagio dos servigos de entrega da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos, ou outras empresas, utilizando-se preferencialmente motonetas, motocicletas ou
similares.

§1° Os veiculos oficiais deverdo ser utilizados somente em dias tteis, no period%
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das 7 (sete) as 19 (dezenove) horas, exceto nos casos excepcionais, dentro do interesse publico,
mediante justificativa e somente por meio de autorizagfo expressa do gestor da frota o veiculo
podera ser utilizado fora deste horario.

§ 2° Os veiculos oficiais deverdo ser guardados em garagem ou patio oficial da
UEG, nos termos do art. 37 do Decreto Estadual n° 8.391/2015

§ 3° Poder4, em casos excepcionais, em que ndo houver garagem, o dirigente de
frota autorizar a guarda de veiculos oficiais em outras garagens, sendo preferencialmente as de
outros orgdos do Poder Executivo.

§ 4° O dirigente de frota, dentro do interesse publico e considerando a
necessidade do servigo publico, podera autorizar o responsavel por veiculo a guardi-lo em
garagem fechada apropriada e segura, quando néo houver garagem oficial na localidade.

§ 5° Os veiculos oficiais somente poderdo ser utilizados por servidores da UEG,
no cumprimento de atividades de interesse da Universidade, em atendimento ao art. 27 do
Decreto Estadual n° 8.391/2015.

§ 6° E proibida a utilizacio dos veiculos oficiais por servidores afastados por
qualquer motivo, ou por pessoas estranhas a administra¢io publica.

§ 7° A PrPGF, para atender o disposto no inciso V do artigo 6°, estabelecera
horarios para a entrega de documentos, através do protocolo da Administragdo Central da UEG,
ressalvados os de carater emergencial, os quais deverfo ser solicitados pelo responsavel do setor
por escrito com a devida justificativa.

§ 8° Para efeito do disposto no inciso III do artigo 6°, aplica-se a regra disposta
no artigo 294, inciso XIII ¢/c o artigo 303, inciso LIII todos da Lei Estadual n° 10.460/1988,
devendo o servidor residir no municipio de sua lota¢do ou em localidade vizinha, se disto ndo
resultar inconveniéncia para o servigo publico.

§ 9° Quando for disponibilizado o carro oficial para o transporte de colaborador
eventual, este poderd se deslocar do local do evento institucional até o local de busca do
colaborador eventual e vice versa, somente com o condutor.

Art. 7° Aos usudrios cabe:

I - fiscalizar a utilizagdo do veiculo e o cumprimento dos itinerérios;

IT - solicitar o agendamento de veiculo por meio eletronico (e-mail ou sistema
informatizado proéprio), indicando itinerario, horério de partida e retorno, servidores a serem
transportado e objetivo da solicitagdo.

Pardgrafo tUnico. Os usudrios de veiculos oficiais da UEG, em seus
deslocamentos e no cumprimento de suas fungdes, sempre que possivel, deverdo ser atendidos
pelo sistema de compartilhamento, com lotagdo completa do veiculo, nos termos do art. 30 do

Decreto Estadual n® 8.391/2015. /é/

Art. 8° Aos condutores cabe:
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I - inspecionar e zelar pelo veiculo antes e durante a utilizacfo, requisitando a
Coordenagdo de Transporte as manutengdes preventivas e/ou corretivas necessarias;

II - conduzir o veiculo obedecendo a legislagdo de transito vigente e obedecendo
a Ordem de Trafego, promovendo os respectivos registros necessarios, incluindo informagdes
sobre quilometragens, percursos, usudrios e ocorréncias durante o trajeto, tais como danos no
veiculo ou acidentes;

§1° Nos casos de solicitagdes de itinerarios adicionais ao trajeto original
autorizado, devera comunicar imediatamente ao gestor de frota, registrando o novo itinerario
autorizado na Ordem de Trafego.

§2° Os itinerdrios adicionais autorizados ¢ registrados na Ordem de Trafego
deverdo ser assinados pelo gestor de frota, apos o retorno do veiculo a sede.

Art. 9° APrPGF devera fiscalizar o cumprimento na integra do Decreto Estadual
n° 8.391/2015, valendo-se dos meios necessarios para tal fim, inclusive pelo monitoramento
dos veiculos com sistema de rastreamento via satélite.

§1° Constatada alguma irregularidade na utiliza¢do dos veiculos, o gestor de
frota em conjunto com o titular da PrPGF tomara as medidas necessarias para que cesse
imediatamente o mau uso do veiculo oficial, fazendo as devidas notifica¢des e reportando ao
dirigente de frota as irregularidades ndo sanadas, sob pena de responsabilidade nos termos do
Decreto n°® 8.391/2015.

§2° A PrPGF dever4, no prazo de 30 (trinta) dias, fazer o levantamento de todos
os veiculos oficiais da UEG, verificando se estes estdo dentro dos pardmetros estabelecidos no
Decreto n°® 8.391/2015, em especial quanto a identificag¢do e utilizagdo de placas, tomando as
providéncias necessarias conforme o caso, em até 60 (sessenta) dias.

Art. 10. O descumprimento das normas definidas nesta Instrucfo e no Decreto
Estadual n°® 8.391/2015 sujeita os servidores as penalidades previstas no art. 70 do supracitado
Decreto, na Lei Estadual n°® 10.460/1988, Lei Federal n° 8.429/1992, bem como em outras
legislagdes correlatas, assegurado o direito ao contraditdrio e & ampla defesa.

Art. 11. Esta Instrug¢io entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publica-se, dé ciéncia e cumpra-se.

Gabinete da Reitoria da Universidade Estadual de Goids, em Anapolis, 16 de

outubro de 2015.
Prof. Dr. Haroldo Reimer
Reitor
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