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Instrucio Normativa n. 003/2013.

Conforme Resolucio CsU n. 35/2015, esta normativa passa Normas para o uso de crachd de identificacdo

a ter a segui ao: —— oy . . ~
SeSiUnie UnMmeragag Jfuncional no dmbito da Administracdo Ceniral

INSTRUCAO NORMATIVA N. 40/2013 da Universidade Estadual de Goids.

O Magnifico Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS, no uso de suas
atribuigdes legais, regimentais e estatutarias, e considerando:

1. que a identificagio visual, por meio de crachas, permitird distinguir os
servidores do quadro da UEG das demais pessoas que transitam nas dependéncias da
Administra¢io Central da Universidade e nos 6rgdos publicos onde se fizer necessario;

2. a implanta¢do do Restaurante Cidaddo Universitario em parceria com a OVG e
a necessidade de identificagdo funcional para acesso a0 mesmo;

3. a necessidade de apresenta¢io do cracha funcional em institui¢des conveniadas
para ter direito aos beneficios estabelecidos no convénio,

RESOLVE:

Art. 1° — Estabelecer procedimentos para a expedi¢do e uso do cracha funcional
nas dependéncias da Administragdo Central da Universidade Estadual de Goias.

Art. 2° — Para efeito desta Resolugfo, entende-se como cracha de identificag¢do
funcional o documento oficial de identificagdo do servidor, expedido pela Universidade
Estadual de Goias, que permite acesso e trinsito nas dependéncias desta Institui¢do de ensino.

Art. 3° — O crachd sera emitido pela Pro-Reitoria de Planejamento, Gestdo e
Finangas — PrPGF — para os servidores publicos, técnicos administrativos e docentes, e
estagidrios no exercicio de suas atividades na Administragdo Central da UEG.

§1° — O cracha funcional devera ser expedido de acordo com o modelo definido
pela PrPGF.

§2° — Cabera a Geréncia de Gestiio de Pessoas/PrPGF o controle da emissdo,
entrega, devolugdo e cancelamento do cracha.

§3° — A responsabilidade, no ambito administrativo, pela fiscalizagdo quanto ao
uso do crachid no ambiente de trabalho sera dos respectivos superiores hierarquicos dos
servidores ¢ estagiarios.

§4° — Cabera a Geréncia de Gestdo de Pessoas receber a devolugdo do crachd
funcional e, quando for o caso, providenciar o novo craché funcional.

§5° — Compete ao chefe imediato informar ao novo servidor ou estagiario a
obrigatoriedade do uso do crachd, e solicitar a Geréncia de Gestdo de Pessoas/PrPGE a sua

confecgfo.

Art. 4° — Os servidores e estagiarios deverfio, obrigatoriamente, fazer uso do
cracha de identificag¢@o funcional.
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§1° — A entrega do cracha se dard mediante a assinatura pelo servidor e estagiario
do termo de recebimento do cracha, conforme modelo estabelecido pela Geréncia de Gestio
de Pessoas/PrPGF.

§2° - O servidor serd responsavel pela guarda e uso regular do cracha de
identificagdo funcional, o qual devera ser portado em lugar visivel, a altura do peito.

§3° — O uso do cracha de identificagfo funcional é de uso estritamente pessoal e
intransferivel.

§4° — O cracha de identificagdo funcional ¢ de uso obrigatdrio nas dependéncias
da Administragdo Central da UEG, bem como quando o servidor estiver em qualquer das
Unidades Universitarias da UEG.

§5° — A ndo utilizacdo do crachd ou o uso indevido implicard em san¢des
disciplinares, conforme legislago pertinente.,

§6° — No caso de alteracdo de dados, o servidor devera devolver o documento
anterior ao receber o0 novo.

§7° — Em caso de perda, extravio ou inutilizagdo do cracha funcional, o servidor
deverd encaminhar solicitagdo a Geréncia de Gestdo de Pessoas/PrPGF de outro cracha,
apresentando justificativa por escrito e devidamente fundamentada.

§8° — O servidor ou estagiario devera devolver a Geréncia de Gestdo de
Pessoas/PrPGF o crachd de identificacdo funcional em caso de exoneracgdo, desligamento,
demisséo, retorno ao 6rgdo de origem e aposentadoria.

Art. 5° — Casos omissos serdo resolvidos pelo titular da Pro-Reitoria de
Planejamento, Gestdo ¢ Finangas.

Art. 6° — Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
assinatura e publicagdo e devera ser divulgada amplamente nos setores da Administracdo
Central da UEG.

Art. 7° — Revogam se as disposi¢des em contrario.

Dé ciéncia, registre-se e cumpra-se.

MR fue,—

Prof. Dr. Haroldo Reimer
Reitor

GABINETE DA REITORIA, EM ANAPOLIS, AO PRIMEIRO DIA DO MES DE MARGCO
DO ANO DE DOIS MIL E TREZE.
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