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ANEXO 15 - CONTEUDO PROGRAMATICO

- Nogdes basicas de Departamento Pessoal e arquivo em geral:

®  Férias;
* 13°Salario;
e Vale transporte;

* Rescisdo de contrato;
¢ Descontos de Falta e Atrasos.

- Conhecimentos bésicos em Lingua Portuguesa:

e  Gramatica;
* Interpretagdo de textos;
¢ Concordancia nominal e verbal.

- Conhecimentos basicos em Informatica:

*  Sistema Operacional Microsoft Windows 7, Linux Ubuntu*
® Pacote Microsoft Office (Word e Excel)

*  Pacote BrOffice* (Writer e Calc)
¢ Navegadores de Internet — Mozilla, Firefox, Google Chrome.

*Nao ¢ obrigatorio, mas sdo um diferencial.
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